
 
 

 

 

 

GMINA NĘDZA 

47-440 NĘDZA 

UL. JANA III SOBIESKIEGO 5 
tel. (32) 410 20 18, (32) 410 23 99  

fax. (32) 410 20 04 
 

 

 

KARTA  USŁUG 
 

I. TYTUŁ SPRAWY 

 

NAJEM, DZIERŻAWA, UŻYCZENIE NIERUCHOMOŚCI 

STANOWIĄCYCH WŁASNOŚĆ GMINY NĘDZA 
 

II. PODSTAWA  PRAWNA 

 
 ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.), 

 ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami z dnia 21 sierpnia 1997 r. 

o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518), 

 ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U.2012.1282 t.j. z późn. zm.), 
 Uchwała Rady Gminy Nędza nr VI-37-2015 z dnia 23 lutego 2015 roku w sprawie: 

określenia zasad wydzierżawiania, wynajmowania i użyczania na okres powyżej 3 lat lub na 

czas nieoznaczony nieruchomości stanowiących własność Gminy Nędza  
 

III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ 

 
Dokumenty, które mają być dostarczone w oryginałach lub uwierzytelnionych kopiach  należy 

przesłać pocztą na adres Urzędu Gminy w Nędzy lub złożyć w bezpośrednio w sekretariacie 

urzędu (pokój nr 17 – 1 piętro). 

        
      Godziny urzędowania:   

      poniedziałek,                      od 7.00  do 16.00 

      wtorek, środa, czwartek      od 7.00
   
do 15.00  

      piątek                                  od 7.00 do 14.00 

 

W przypadku braków formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie 

pisemnie wezwany do ich uzupełnienia. 

IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 

Bez zbędnej zwłoki. 

 
V.  WYMAGANE DOKUMENTY 

 

1. Wniosek, w którym należy określić przedmiot oraz cel najmu, dzierżawy lub użyczenia. 

2. Ewentualnie mapa z oznaczeniem nieruchomości objętej wnioskiem. 

 

VI.  OPŁATY 

 
Nie podlega opłacie skarbowej. 

 
VII. DRUKI WNIOSKÓW 

      Wg załączonego wzoru. 

VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY 

 
      Nie dotyczy 

 



IX. INFORMACJE DODATKOWE  

 
Sprawa kończy się podpisaniem umowy lub pismem odmawiającym uwzględnienia wniosku. 

 

Data: 24.02.2015 r. Opracował: pracownik ds. gospodarki gruntami, kanalizacji i geodezji 

Data: 24.02.2015 r. Zatwierdził: Wójt Gminy Nędza 

 


