
 
ZARZĄDZENIE NR 0050.238.2016 

WÓJTA GMINY NĘDZA 
z dnia 24 czerwca 2016 roku 

 
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Nędzy  
 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym             
(tj. Dz. U. z 2016 roku poz.446) 
 

z a r z ą d z a m , co następuje : 
 

§ 1 
 
W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Nędzy nadanym Zarządzeniem Nr 0050.230.2014 
Wójta Gminy Nędza z dnia 31 lipca 2014 roku (zmiany: Zarządzenie Nr 0050.254.2014 z dnia 01 
września 2014r.; Zarządzenie Nr 0050.381.2014 z dnia 27 listopada 2014r.; Zarządzenie Nr 
0050.401.2014 z dnia 16 grudnia 2014r.; Zarządzenie Nr 0050.420.2014 z dnia 30 grudnia 2014r. 
Zarządzenie Nr 0050.10.2015 z dnia 7 stycznia 2015r. Zarządzenie Nr 0050.12.2015 z dnia 13 
stycznia 2015r. Zarządzenie Nr 0050.68.2015 z dnia 06 marca 2015r. Zarządzenie Nr 0050.85.2015 z 
dnia 30 marca 2015r.; Zarządzenie Nr 0050.113.2015 z dnia 17 kwietnia 2015r.; Zarządzenie Nr 
0050.236. 2015 z dnia 30 lipca 2015r.; Zarządzenie Nr 0050.238. 2015 z dnia 31 lipca 2015r., 
Zarządzenie Nr 0050.362.2015 z dnia 03 listopada 2015r.; Zarządzenie nr 0050.379.2015 z dnia 23 
listopada 2015r.; Zarządzenie Nr 0050.440.2015 z dnia 31 grudnia 2015r.; Zarządzenie Nr 
0050.101.2016 z dnia 1 marca 2016r., Zarządzenie Nr 0050.145.2016 z dnia 01 kwietnia 2016r., 
Zarządzenie Nr 0050.186.2016 z dnia 29 kwietnia 2016r., Zarządzenie Nr 0050.197.2016 z dnia 11 
maja 2016r.; Zarządzenie Nr 0050.215.2016 z dnia 01 czerwca 2016r.) 
 
wprowadza się następujące zmiany:  
1. Załącznik o nazwie WYKAZIE STANOWISK W URZĘDZIE GMINY NĘDZA otrzymuje brzmienie 

zgodnie z załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia, 
2. Załącznik o nazwie SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY w NĘDZY otrzymuje 

brzmienie zgodnie z załącznikiem Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 
 

 
§ 2 

 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 



WYKAZ STANOWISK W URZĘDZIE GMINY NĘDZA

ETAT ETAT

zadanie własne Gminy zadanie zlecone 

Gminie

ISKAŁA  ANNA WÓJT GMINY 1,00 KADENCJA

VACAT ZASTĘPCA WOJTA 1,00 VACAT

PASZENDA KATARZYNA SKARBNIK GMINY I KIEROWNIK REFERATU 1,00 POWOŁANIE

CZOGALLA MONIKA PŁACOWYCH 1,00 NIEOKREŚLONY 

KOGUT KONRAD   EGZEKUCJI NIEPODATKOWYCH NALEŻNOŚCI 

BUDŻETOWYCH ORAZ EWIDENCJI ŚRODKÓW 

TRWAŁYCH , WARTOŚCI NIEMATERIALNYCH I 

PRAWNYCH I MATERIAŁÓW, KONTROLA 

ZARZĄDCZA, PEŁNOMOCNIK DS. OCHRONY 

DANYCH OSOBOWYCH

1,00

NIEOKREŚLONY 

KUŹNIK DOROTA KSIĘGOWOŚCI PODATKOWEJ 1,00 NIEOKREŚLONY 

NAWROCKA ŁUCJA WYMIARU PODATKÓW I OPŁAT 1,00 NIEOKREŚLONY 

NIELIPIŃSKA PATRYCJA KSIĘGOWOSCI BUDŻETOWEJ 1,00 NIEOKREŚLONY 

SOLICH IRENA OBSŁUGI KASOWEJ 1,00 NIEOKREŚLONY 

DANIEL WALOSZEK KANCELARYJNYCH                                                      1,00 OKREŚLONY zastępstwo 

Agnieszki Grad

CYRAN MONIKA ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO 1,00 do 31.08.2016

ZOŃ ILONA OCHRONY ŚRODOWISKA I GOSPODARKI 

ODPADAMI 

1,00
NIEOKREŚLONY 

CZECH JAN OBRONNYCH I REAGOWANIA KRYZYSOWEGO  0,63 0,12
NIEOKREŚLONY 

WYSTYRK-GEMBALCZYK 

KLAUDIA 

OBSŁUGI RADY GMINY, PEŁNOMOCNIK DS. 

PRZECIWDZIAŁANIA ALKOHOLIZMOWI, 

PEŁNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI 

NIEJAWNYCH

1,00

NIEOKREŚLONY

27,93 1,82

DZIEDZIOCH ARNOLD KIEROWCA 1,00 NIEOKREŚLONY

WYGLENDA DOROTA GONIEC 0,50 NIEOKREŚLONY

PIONTEK GERARD ROBOTNIK GOSPODARCZY 1,00 NIEOKREŚLONY

ŁABIŃSKI WIKTOR ROBOTNIK GOSPODARCZY 1,00 NIEOKREŚLONY

GERMAN JACEK ROBOTNIK GOSPODARCZY 1,00 NIEOKREŚLONY

SOBECZKO MARTIN ROBOTNIK GOSPODARCZY 1,00 NIEOKREŚLONY

HABERKIEWICZ HALINA SPRZĄTACZKA 0,50 NIEOKREŚLONY

STABIK MARIA SPRZĄTACZKA 0,50 NIEOKREŚLONY

SAWOŃSKA JOANNA SPRZĄTACZKA, ul. Strażacka 2  0,50 NIEOKREŚLONY

PENDZICH  ANITA SPRZĄTACZKA, ul. Sportowa 10 1,00 NIEOKREŚLONY

GWÓŹDŹ  ROMUALD GOSPODARZ OBIEKTU SPORTOWEGO, ul. Sportowa 0,50 NIEOKREŚLONY

KALEMBA BARBARA POMOC ADMINISTRACYJNA 1,00 DO 31.12.2016

9,50

RAZEM 37,43 1,82

JUDYTA TOMALA Pracownik I stopnia wykonujący zadania w ramach prac 

interwencyjnych

1,00

DO 31.07.2016

MICHAŁ BUCZEK Staż 1,00
DO 31.08.2016

MONIKA BIEGAŁA Staż 1,00
DO 31.08.2016

3,00
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NIEOKREŚLONY 

NIEOKREŚLONY 

NIEOKREŚLONY 

ELŻBIETA DZIEDZIOCH 

OKRES ZATRUDNIENIA

NIEOKREŚLONY 

NIEOKREŚLONY 

NIEOKREŚLONY 

NIEOKREŚLONY 

NIEOKREŚLONY 

NIEOKREŚLONY 

VACAT

NIEOKREŚLONY 

NIEOKREŚLONY 

ŻYŁA MARIA

1,00

NIEOKREŚLONY 

stanowiska kierownicze urzędnicze i urzędnicze

stanowiska pomocnicze i obsługi

1,00

INFORMATYKI I OCHRONY 0,90

prace interwencyjne i staże

1,00

WALLACH  SEBASTIAN INFRASTRUKTURY DROGOWEJ

MOSTEK SABINA PROMOCJI GMINY 1,00

EWIDENCJI LUDNOŚCI , DOWODÓW OSOBISTYCH, 

EWIDENCJI DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

PIETRASZ LESZEK 0,10

FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO, DODATKÓW 

MIESZKANIOWYCH  I WSPÓŁPRACY Z 

ORGANIZACJAMI POZARZĄDOWYMI

SZAJT EDYTA  OŚWIATY I  SPORTU 1,00

SEKRETARZ GMINY 1,00

ZAGOLA JÓZEF 1,00

ANNA KNURA  POZYSKIWANIA ŚRODKÓW ZEWNĘTRZNYCH 1,00

ROLNICTWA I GOSPODARKI ZASOBAMI GMINY 

KALUS WALDEMAR 1,00

BRZĄKALIK JUSTYNA 1,00GOSPODARKI GRUNTAMI ,KANALIZACJI                               

I GEODEZJI

ZAMOWIEŃ PUBLICZNYCH  I INWESTYCJI

GRAD AGNIESZKA  KANCELARYJNYCH                                                      1,00

1,00

KIEROWNIK USC 0,40 0,60

POROMBKA KORNELIA UBEZPIECZENIOWYCH I KANCELARYJNYCH, 

RATUSZNIAK JOANNA
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NAZWISKO I IMIĘ STANOWISKO ds.

PIELCZYK MICHALINA DOCHODÓW BUDŻETOWYCH I 

SPRAWOZDAWCZOŚCI BUDŻETU GMINY 

MICHALINA PAWLICZEK WYMIARU OPŁATY ZA GOSPODAROWANIE 

ODPADAMI KOMUNALNYMI 
GOŹDZIEWICZ IRMINA KSIĘGOWOŚCI OPŁATY ZA GOSPODAROWANIE 

ODPADAMI KOMUNALNYMI  ORAZ PODATKU OD 

TOWARÓW I USŁUG

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 0050.238.2016

     Wójta Gminy Nędza z dnia 24 czerwca 2016r.
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SCHEMAT ORGANIZACYNY  URZĘDU GMINY w Nędzy 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                

 

 

 

 

 

 

 

 

REFERAT FINANSOWY 

10  etatów, w tym: 
Stanowisko ds. 

1. płacowych  - 1 etat 

2. egzekucji niepodatkowych należności 

budżetowych oraz ewidencji środków 

trwałych , wartości niematerialnych i 

prawnych i materiałów, kontrola zarządcza, 

pełnomocnik ds. ochrony danych osobowych 

– 1 etat 

3. księgowości podatkowej – 1 etat 

4. wymiaru podatków i opłat – 1 etat 

5. księgowości budżetowej – 1 etat 

6. dochodów budżetowych i sprawozdawczości 

budżetu gminy – 1 etat  

7. obsługi kasowej – 1 etat 

8. wymiaru opłaty za gospodarowanie 

odpadami komunalnymi  - 1 etat 

9. księgowości opłaty za gospodarowanie 

odpadami komunalnymi  oraz podatku od 

towarów i usług – 1 etat 

SEKRETARZ GMINY 
(vacat) 

 

 

 

   

 po 

 

ZASTĘPCA WÓJTA GMINY 
1 etat(vacat) 

 

Gminne Centrum Kultury  

w Nędzy  

GMINNE CENTRUM 

ZARZĄDZANIA 

KRYZYSOWEGO 

 

Stanowisko ds. obronnych 

 i reagowania kryzysowego 

0,12  etatu Z 

0,63  etatu  

 

Stanowisko ds. ewidencji ludności, 

dowodów osobistych, ewidencji 

działalności gospodarczej  
1 etat Z   

 

gminy i kadr 

 

Stanowisko ds. oświaty i sportu  

1 etat 

 

 

PRZEDSIĘBIORSTWO 

KOMUNALNE   Spółka z o.o. 

Gminna Biblioteka Publiczna 

w Nędzy 

Zespół Szkolno-Gimnazjalny  

w Nędzy 

Zespół Szkolno-Przedszkolny  

w Zawadzie Książęcej,  

 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Nędzy 

 

URZĄD STANU CYWILNEGO 

Obsługa w UG   13,5  etatów:  

 

1. sprzątaczka– 2 ½  (1 + ½ + ½ + ½  ) 

2. gospodarz obiektu sportowego -½ 

3. robotnik gospodarczy  - 4 

4. kierowca – 1 

5. goniec   ½             

6.  pomoc administracyjna  5 

 

Zespół Szkolno-Przedszkolny  

w Babicach 

Zespół Szkolno-Przedszkolny  

w Górkach Śląskich 

SKARBNIK GMINY 

 

Przedszkole w Nędzy 

Staże/Prace interwencyjne/roboty 

publiczne/prace społecznie-użyteczne 

wg odrębnych umów ze Starostą (PUP 

Racibórz) 

Praktyki uczniowskie i studenckie 

 

 

Stanowisko ds. informatyki 

 i ochrony 

0,10  etatu Z 

0,90  etatu  

 

 

 

 

               PION OCHRONY 

Inspektor bezpieczeństwa 

teleinformatycznego 

/kierownik Kancelarii Tajnej/ 

 

Pełnomocnik ds. ochrony 

informacji niejawnych 

 

Administrator wydzielonego 

stanowiska komputerowego 

STANOWISKO DS. 

7 etatów 

 

1. gospodarki gruntami ,kanalizacji i geodezji  1 etat 

2. rolnictwa i gospodarki zasobami gminy     1 etat     

3. zamówień publicznych i inwestycji 1 etat                                                    

4. pozyskiwania środków zewnętrznych   1 etat                                                                

5. ochrony środowiska i gospodarki odpadami  1 etat 

6. infrastruktury drogowej 1 etat 

7. zagospodarowania przestrzennego 1 etat   

 

 

Administrator bezpieczeństwa 

informacji 

Stanowisko ds. funduszu 

alimentacyjnego, dodatków   

mieszkaniowych i współpracy z 

organizacjami pozarządowymi 

1 etat 

Stanowisko ds. promocji gminy 

1 etat 

 

Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr  0050.238.2016 
Wójta Gminy Nędza 
z dnia 24 czerwca 2016r.                                    
 

 

 WÓJT GMINY 
1 etat 

 

 

Stanowisko ds. ubezpieczeniowych 

 i kancelaryjnych 

1 etat 

 

gminy i kadr 

 Stanowisko ds. kancelaryjnych 

1 etat 

KIEROWNIK USC 
0,40   etatu  

0,60 etatu Z 

 

 

 

 

   

 po 

 

Stanowisko ds. obsługi Rady 

Gminy 

1 etat 

 

gminy i kadr 

 

Stanowisko ds. kancelaryjnych 

1 etat 

Zastępstwo pracownika 


