ZARZADZENIE NR 0050.238.2016
WOJTA GMINY NEDZA
z dnia 24 czerwca 2016 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Nedzy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tji. Dz. U. z 2016 roku poz.446)

zarzagdzam, co nastepuje :
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Nedzy nadanym Zarzgadzeniem Nr 0050.230.2014
Wojta Gminy Nedza z dnia 31 lipca 2014 roku (zmiany: Zarzadzenie Nr 0050.254.2014 z dnia 01
wrzesnia 2014r.; Zarzadzenie Nr 0050.381.2014 z dnia 27 listopada 2014r.; Zarzadzenie Nr
0050.401.2014 z dnia 16 grudnia 2014r.; Zarzadzenie Nr 0050.420.2014 z dnia 30 grudnia 2014r.
Zarzgdzenie Nr 0050.10.2015 z dnia 7 stycznia 2015r. Zarzadzenie Nr 0050.12.2015 z dnia 13
stycznia 2015r. Zarzgdzenie Nr 0050.68.2015 z dnia 06 marca 2015r. Zarzgdzenie Nr 0050.85.2015 z
dnia 30 marca 2015r.; Zarzadzenie Nr 0050.113.2015 z dnia 17 kwietnia 2015r.; Zarzgdzenie Nr
0050.236. 2015 z dnia 30 lipca 2015r.; Zarzadzenie Nr 0050.238. 2015 z dnia 31 lipca 2015r.,
Zarzgdzenie Nr 0050.362.2015 z dnia 03 listopada 2015r.; Zarzadzenie nr 0050.379.2015 z dnia 23
listopada 2015r.; Zarzadzenie Nr 0050.440.2015 z dnia 31 grudnia 2015r.; Zarzadzenie Nr
0050.101.2016 z dnia 1 marca 2016r., Zarzadzenie Nr 0050.145.2016 z dnia 01 kwietnia 2016r.,
Zarzadzenie Nr 0050.186.2016 z dnia 29 kwietnia 2016r., Zarzgdzenie Nr 0050.197.2016 z dnia 11
maja 2016r.; Zarzgdzenie Nr 0050.215.2016 z dnia 01 czerwca 2016r.)

wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. Zalgcznik o nazwie WYKAZIE STANOWISK W URZEDZIE GMINY NEDZA otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2. Zalgcznik o nazwie SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY w NEDZY otrzymuje
brzmienie zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.238.2016
Woéjta Gminy Nedza z dnia 24 czerwca 2016r.

WYKAZ STANOWISK W URZEDZIE GMINY NEDZA

NAZWISKO I IMIE STANOWISKO ds. ETAT ETAT
zadanie wlasne Gminy | zadanie zlecone OKRES ZATRUDNIENIA
Gminie
ISKAEA ANNA WOJT GMINY 1,00 KADENCJA
VACAT
PASZENDA KATARZYNA SKARBNIK GMINY I KIEROWNIK REFERATU 1,00 POWOLANIE
CZOGALLA MONIKA PLACOWYCH 1,00 NIEOKRESLONY
KOGUT KONRAD EGZEKUCJI NIEPODATKOWYCH NALEZNOSCI 1,00
BUDZETOWYCH ORAZ EWIDENCJI SRODKOW
TRWALYCH , WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I
E PRAWNYCH I MATERIALOW, KONTROLA
s ZARZADCZA, PELNOMOCNIK DS. OCHRONY
Z DANYCH OSOBOWYCH NIEOKRESLONY
S |KUZNIK DOROTA KSIEGOWOSCI PODATKOWE] 1,00 NIEOKRESLONY
i |[NAWROCKA LUCJA WYMIARU PODATKOW I OPEAT 1,00 NIEOKRESLONY
o NIELIPINSKA PATRYCJA KSIEGOWOSCI BUDZETOWE] 1,00 NIEOKRESLONY
o |PIELCZYK MICHALINA DOCHODOW BUDZETOWYCH I 1,00
o SPRAWOQZDAWCZOSCI BUDZETU GMINY NIEOKRESLONY
& [SOLICH IRENA OBSEUGI KASOWEJ] 1,00 NIEOKRESLONY
MICHALINA PAWLICZEK WYMIARU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE 1,00
i ODPADAMI KOMUNAILNYMI NIEOKRESLONY
GOZDZIEWICZ IRMINA KSIEGOWOSCI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE 1,00
ODPADAMI KOMUNALNYMI ORAZ PODATKU OD
TOWAROW I USLUG NIEOKRESLONY
RATUSZNIAK JOANNA KIEROWNIK USC 0,40 0,60 )
NIEOKRESLONY
POROMBKA KORNELIA UBEZPIECZENIOWYCH I KANCELARYJINYCH, 1,00 ,
NIEOKRESLONY
GRAD AGNIESZKA KANCELARYJNYCH 1,00 ,
NIEOKRESLONY
DANIEL WALOSZEK KANCELARYJNYCH 1,00 OKRESLONY zastepstwo
Agnieszki Grad
WALLACH SEBASTIAN INFRASTRUKTURY DROGOWEJ 1,00
NIEOKRESLONY
CYRAN MONIKA ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO 1,00 40 31.08.2016
s> |KALUS WALDEMAR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I INWESTYCIJI 1,00
(&) NIEOKRESLONY
& BRZAKALIK JUSTYNA GOSPODARKI GRUNTAMI ,KANALIZACII 1,00
o I GEODEZIL NIEOKRESLONY
§ ZON ILONA OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI 1,00
2] ODPADAMI NIEOKRESLONY
% ZAGOLA JOZEF ROLNICTWA I GOSPODARKI ZASOBAMI GMINY 1,00 NIEOKRESLONY
Z [ANNAKNURA POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH 1,00 ’
= NIEOKRESLONY
3 SZAJT EDYTA OSWIATY I SPORTU 1,00 ,
4 NIEOKRESLONY
ﬁ SEKRETARZ GMINY 1,00
BI VACAT
o) ELZBIETA DZIEDZIOCH FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO, DODATKOW 1,00
5 MIESZKANIOWYCH I WSPOLPRACY Z
%) ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI NIEOKRESLONY
ZYLA MARIA EWIDENCIJI LUDNOSCI , DOWODOW OSOBISTYCH, 1,00
EWIDENCII DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ NIEOKRESLONY
CZECH JAN OBRONNYCH I REAGOWANIA KRYZYSOWEGO 0,63 0,12 ’
NIEOKRESLONY
PIETRASZ LESZEK INFORMATYKI I OCHRONY 0,90 0,10
NIEOKRESLONY
MOSTEK SABINA PROMOCIJI GMINY 1,00
NIEOKRESLONY
WYSTYRK-GEMBALCZYK OBSLUGI RADY GMINY, PELNOMOCNIK DS. 1,00
KLAUDIA PRZECIWDZIALANIA ALKOHOLIZMOWI,
PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEOKRESLONY
stanowiska kierownicze urzednicze i urzednicze 27.93 1.82
_ |DZIEDZIOCH ARNOLD KIEROWCA 1,00 NIEOKRESLONY
S |WYGLENDA DOROTA GONIEC 0,50 NIEOKRESLONY
8  |PIONTEK GERARD ROBOTNIK GOSPODARCZY 1,00 NIEOKRESLONY
= [LABINSKI WIKTOR ROBOTNIK GOSPODARCZY 1,00 NIEOKRESLONY
¢ |GERMAN JACEK ROBOTNIK GOSPODARCZY 1,00 NIEOKRESLONY
S |SOBECZKO MARTIN ROBOTNIK GOSPODARCZY 1,00 NIEOKRESLONY
5 |HABERKIEWICZ HALINA SPRZATACZKA 0,50 NIEOKRESLONY
S |STABIK MARIA SPRZATACZKA 0,50 NIEOKRESLONY
2 [SAWONSKA JOANNA SPRZATACZKA., ul. Strazacka 2 0,50 NIEOKRESLONY
2 |PENDZICH ANITA SPRZATACZKA, ul. Sportowa 10 1,00 NIEOKRESLONY
5 |GWOZDZ ROMUALD GOSPODARZ OBIEKTU SPORTOWEGO, ul. Sportowa 0,50 NIEOKRESLONY
KALEMBA BARBARA POMOC ADMINISTRACYJINA 1,00 DO 31.12.2016
stanowiska pomocnicze i obslugi 9.50
RAZEM 37,43 1,82
u JUDYTA TOMALA Pracownik I stopnia wykonujacy zadania w ramach prac 1,00
w2 interwencyjnych DO 31.07.2016
283 [MICHAL BUCZEK StaZ 1,00
ozon DO 31.08.2016
£ |MONIKA BIEGALA Staz 1,00 0 31082015
prace interwencyjne i staze 3,00




SCHEMAT ORGANIZACYNY URZEDU GMINY w Nedzy

1 etat

WOJT GMINY

Zatacznik Nr 2

Wojta Gminy Nedza

do Zarzadzenia Nr 0050.238.2016

z dnia 24 czerwca 2016r.

|

SKARBNIK GMINY

GMINNE CENTRUM
ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

REFERAT FINANSOWY

10 letatow, w tym:

Stanowisko ds.

1.
2.

oW

~

placowych -1 etat

egzekucji niepodatkowych naleznosci
budzetowych oraz ewidencji Srodkow
trwalych , warto$ci niematerialnych i
prawnych i materialéw, kontrola zarzadcza,
pelnomocnik ds. ochrony danych osobowych
—1 etat

ksiegowosci podatkowej — 1 etat

wymiaru podatkéw i oplat — 1 etat
ksiegowosci budzetowej — 1 etat

dochod6éw budzetowych i sprawozdawczosci
budzetu gminy — 1 etat

obshugi kasowej — 1 etat

wymiaru oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi - 1 etat
ksiegowosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz podatku od
towaréw i ushug — 1 etat

Stanowisko ds. obronnych
i reagowania kryzysowego
0,12 etatu Z

Stanowisko ds. o§wiaty i sportu
1 etat

SEKRETARZ GMINY

(vacat)

PION OCHRONY
Inspektor bezpieczenstwa
teleinformatycznego
/kierownik Kancelarii Tajnej/

Pelnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych

Administrator wydzielonego
stanowiska komputerowego

Zespol Szkolno-Gimnazjalny
w Nedzy

Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Zawadzie Ksiazecej,

Stanowisko ds. informatyki
i ochrony
0,10 etatu Z

Stanowisko ds. kancelaryjnych

Stanowisko ds. obstugi Rady
Gminy

Zespo6t Szkolno-Przedszkolny
w Babicach

Staze/ /roboty
publiczne/prace spolecznie-uzyteczne
wg odregbnych umow ze Starosta (PUP

Raciborz)
Praktyki uczniowskie i studenckie

Zespol Szkolno-Przedszkolny
w Gérkach Slaskich

Przedszkole w Nedzy

Gminne Centrum Kultury

Stanowisko ds. ubezpieczeniowych
i kancelaryjnych

w Nedzy

Obstuga w UG

1.sprzataczka—-2"% (1+%+%+%)
2.gospodarz obiektu sportowego -%2
3.robotnik gospodarczy -4
4.Kkierowca — 1

S.goniec Y2

6. pomoc administracyjna 5

sminna Biblioteka Publiczna

Stanowisko ds. kancelaryjnych

Zastepstwo pracownika

w Nedzy

PRZEDSIEBIORSTWO

Stanowisko ds. promocji gminy

KOMUNALNE Spétka z o.0.

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci,
dowodow osobistych, ewidencji
dzialalnoS$ci gospodarczej
1 etat Z

Administrator bezpieczenstwa
informacji

Stanowisko ds. funduszu
alimentacyjnego, dodatkow
mieszkaniowych i wspélpracy z
organizacjami pozarzadowymi

S N

STANOWISKO DS.

7 etatow

gospodarki gruntami ,kanalizacji i geodezji 1 etat
rolnictwa i gospodarki zasobami gminy 1 etat
zaméwien publicznych i inwestycji 1 etat
pozyskiwania Srodkow zewnetrznych 1 etat
ochrony Srodowiska i gospodarki odpadami 1 etat
infrastruktury drogowej 1 etat

zagospodarowania przestrzennego 1 etat

w Nedzy

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

l

ZASTEPCA WOJTA GMINY

1 etat(vacat)

KIEROWNIK USC

0,60 etatu Z

URZAD STANU CYWILNEGO




