
 
 

SCHEMAT ORGANIZACYNY  URZĘDU GMINY w Nędzy 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                

 

 

 

 

 

 

 

 

REFERAT FINANSOWY 

10  etatów, w tym: 
Stanowisko ds. 

1. płacowych  - 1 etat 

2. egzekucji niepodatkowych należności 

budżetowych oraz ewidencji środków 

trwałych , wartości niematerialnych i 

prawnych i materiałów, kontrola zarządcza, 

pełnomocnik ds. ochrony danych osobowych 

– 1 etat 

3. księgowości podatkowej – 1 etat 

4. wymiaru podatków i opłat – 1 etat 

5. księgowości budżetowej – 1 etat 

6. dochodów budżetowych i sprawozdawczości 

budżetu gminy – 1 etat  

7. obsługi kasowej – 1 etat 

8. wymiaru opłaty za gospodarowanie 

odpadami komunalnymi  - 1 etat 

9. księgowości opłaty za gospodarowanie 

odpadami komunalnymi  oraz podatku od 

towarów i usług – 1 etat 

SEKRETARZ GMINY 
(vacat) 

 

 

 

   

 po 

 

ZASTĘPCA WÓJTA GMINY 
1 etat(vacat) 

 

Gminne Centrum Kultury  

w Nędzy  

GMINNE CENTRUM 

ZARZĄDZANIA 

KRYZYSOWEGO 

 

Stanowisko ds. obronnych 

 i reagowania kryzysowego 

0,12  etatu Z 

0,63  etatu  

 

Stanowisko ds. ewidencji ludności, 

dowodów osobistych, ewidencji 

działalności gospodarczej  
1 etat Z   

 

gminy i kadr 

 

Stanowisko ds. oświaty i sportu  

1 etat 

 

 

PRZEDSIĘBIORSTWO 

KOMUNALNE   Spółka z o.o. 

Gminna Biblioteka Publiczna 

w Nędzy 

Zespół Szkolno-Gimnazjalny  

w Nędzy 

Zespół Szkolno-Przedszkolny  

w Zawadzie Książęcej,  

 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Nędzy 

 

URZĄD STANU CYWILNEGO 

Obsługa w UG   13  etatów:  

 

1. sprzątaczka– 2  (1 + ½ + ½  ) 

2. gospodarz obiektu sportowego -½ 

3. robotnik gospodarczy  - 4 

4. kierowca – 1 

5. goniec   ½             

6.  pomoc administracyjna  1 

 

Zespół Szkolno-Przedszkolny  

w Babicach 

Zespół Szkolno-Przedszkolny  

w Górkach Śląskich 

SKARBNIK GMINY 

 

Przedszkole w Nędzy 

Staże/Prace interwencyjne/roboty 

publiczne/prace społecznie-użyteczne 

wg odrębnych umów ze Starostą (PUP 

Racibórz) 

Praktyki uczniowskie i studenckie 

 

 

Stanowisko ds. informatyki 

 i ochrony 

0,10  etatu Z 

0,90  etatu  

 

 

 

 

               PION OCHRONY 

Inspektor bezpieczeństwa 

teleinformatycznego 

/kierownik Kancelarii Tajnej/ 

 

Pełnomocnik ds. ochrony 

informacji niejawnych 

 

Administrator wydzielonego 

stanowiska komputerowego 

STANOWISKO DS. 

7 etatów 

 

1. gospodarki gruntami  i geodezji  1 etat 

2. rolnictwa i gospodarki zasobami gminy     1 etat     

3. zamówień publicznych i inwestycji 1 etat                                                    

4. pozyskiwania środków zewnętrznych   1 etat                                                                

5. ochrony środowiska i gospodarki odpadami  1 etat 

6. infrastruktury drogowej 1 etat 

7. zagospodarowania przestrzennego 1 etat   

 

 

Administrator bezpieczeństwa 

informacji 

Stanowisko ds. funduszu 

alimentacyjnego, dodatków   

mieszkaniowych i współpracy z 

organizacjami pozarządowymi 

1 etat 

Stanowisko ds. promocji gminy 

1 etat 

 

Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr  0050.256.2016 
Wójta Gminy Nędza 
z dnia 01 lipca 2016r.                                    
 

 

 WÓJT GMINY 
1 etat 

 

 

Stanowisko ds. ubezpieczeniowych 

 i kancelaryjnych 

1 etat 

 

gminy i kadr 

 Stanowisko ds. kancelaryjnych 

1 etat 

KIEROWNIK USC 
0,40   etatu  

0,60 etatu Z 

 

 

 

 

   

 po 

 

Stanowisko ds. obsługi Rady 

Gminy 

1 etat 

 

gminy i kadr 

 

Stanowisko ds. kancelaryjnych 

1 etat 

Zastępstwo pracownika 


