
  

 

 Zarządzenie Nr 0050.198.2017 

Wójta Gminy Nedza  

z dnia 9 czerwca 2017 r. 

 

 

w sprawie  zmiany zarządzenia w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w 

Urzędzie Gminy w Nędzy  

 

 

 

Na podstawie 33 ust. 3  ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz. 

U. z 2016r. poz. 446 z późn. zm.) oraz  rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 7 

września 2010r. w sprawie  wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych 

przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne  (t.j.  Dz. 

U. z 2016 r. poz. 793 ) zarządza się, co następuje:   
 

 

 

§ 1 

W załączniku do Zarządzenia Nr 0050.453.2016 Wójta Gminy Nędza z dnia 28 grudnia 2016 r. w 

sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w Urzędzie Gminy w Nędzy, wprowadza się 

następujące zmiany: 

 

1)  § 6 otrzymuje brzmienie:: 

 

„ § 6 

1. W kasie może być : 

– niezbędny zapas gotówki na bieżące wydatki (pogotowie kasowe), 

– gotówka podjęta z rachunku bankowego na pokrycie określonych rodzajowo wydatków, 

– gotówka pochodząca z bieżących wpływów do kasy jednostki, 

– gotówka przechowywana jako depozyt od osób fizycznych i prawnych. 

2. Wysokość niezbędnego zapasu gotówki (pogotowie kasowe) w kasie jest ustalona przez 

kierownika jednostki, w zależności od warunków zabezpieczenia gotówki i możliwości jej 

odprowadzenia na rachunek bankowy. Przy ustalaniu wysokości zapasu gotówki należy 

uwzględnić: 

1) minimum potrzeb w zakresie obrotu gotówkowego, 

2) niezbędny zapas gotówki w kasie, który w miarę wykorzystania może być uzupełniany do 

ustalonej wysokości (weryfikowanej w razie potrzeby przez kierownika jednostki) ze środków 

podjętych z rachunku bankowego. 

3. Niezbędny zapas gotówki (pogotowie kasowe) niewykorzystane podlega zwrotowi na koniec 

każdego okresu sprawozdawczego” 

 

 

2) w § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

 

„ § 7 ust. 1.  Podjętą z rachunku bankowego gotówkę, przeznaczoną na pokrycie określonych 

rodzajowo wydatków jednostki ewidencjonowaną w raporcie kasowym wg list płac należy 

przeznaczyć na cel określony przy jej podjęciu. Niewykorzystaną część tej gotówki należy 

odprowadzić. Niepodjęte kwoty podlegają wypłacie ze środków pogotowia kasowego.” 



  

 

 

3) w § 8  w pkt 3) tiret pierwszy otrzymuje brzmienie: 

 

„ § 8 pkt 3)   

- instrukcja w sprawie gospodarki kasowej oraz zarządzenie w sprawie ustalenia wysokości 

niezbędnego zapasu gotówki (pogotowia kasowego) w kasie Urzędu Gminy w Nędzy,”  

 

4) w § 15 ust. 4 otrzymuje brzmienie: 

 

„ § 15 ust. 4 Gotówka znajdująca się w kasie do wypłaty z listy płac w okresie nie 

przekraczającym 7 dni roboczych, traktowana jest jako nie podjęta w terminie.” 

 

5) w § 26 pkt 2) otrzymuje brzmienie: 

 

„ § 26 pkt 2)  W toku inwentaryzacji, poza gotówką, podlegają zinwentaryzowaniu depozyty 

kasowe.” 

 

 

§ 2 

Zobowiązuje się kasjera Urzędu Gminy do zapoznania się z  instrukcją oraz przestrzegania zasad w 

niej zawartych. 

 

 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2017 r.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 


