Zarzadzenie Nr 0050.198.2017
Wéjta Gminy Nedza
z dnia 9 czerwca 2017 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w
Urzedzie Gminy w Nedzy

Na podstawie 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2016r. poz. 446 z pézn. zm.) 0raz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7
wrzesnia 2010r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartodci pienigznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (t.j. Dz.
U. z 2016 r. poz. 793 ) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 0050.453.2016 Woéjta Gminy Nedza z dnia 28 grudnia 2016 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Nedzy, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) § 6 otrzymuje brzmienie::

»§6

1. W kasie moze by¢ :

— niezbedny zapas gotéwki na biezace wydatki (pogotowie kasowe),

— gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow,

— gotowka pochodzaca z biezacych wplywéw do kasy jednostki,

— gotowka przechowywana jako depozyt od osob fizycznych i prawnych.

2. Wysoko$¢ niezbednego zapasu gotowki (pogotowie kasowe) w kasie jest ustalona przez
kierownika jednostki, w zaleznosci od warunkéw zabezpieczenia gotowki i mozliwosci jej
odprowadzenia na rachunek bankowy. Przy ustalaniu wysoko$ci zapasu gotowki nalezy
uwzglednic:

1) minimum potrzeb w zakresie obrotu gotowkowego,

2) niezbedny zapas gotowki w kasie, ktory w miar¢ wykorzystania moze by¢ uzupelniany do
ustalonej wysokoS$ci (weryfikowanej w razie potrzeby przez kierownika jednostki) ze Srodkow
podjetych z rachunku bankowego.

3. Niezbedny zapas gotowki (pogotowie kasowe) niewykorzystane podlega zwrotowi na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego”

2) w § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

» § 7 Ust. 1. Podjetg z rachunku bankowego gotéwke, przeznaczong na pokrycie okreslonych
rodzajowo wydatkow jednostki ewidencjonowana w raporcie kasowym wg list plac nalezy
przeznaczy¢ na cel okreslony przy jej podjeciu. Niewykorzystana cze$¢ tej gotowki nalezy
odprowadzi¢. Niepodjete kwoty podlegaja wyplacie ze Srodkow pogotowia kasowego.”



3) w § 8 wpkt 3) tiret pierwszy otrzymuje brzmienie:
» § 8 pkt 3)

- instrukcja w sprawie gospodarki kasowej oraz zarzadzenie w sprawie ustalenia wysoko$ci
niezbednego zapasu gotéwki (pogotowia kasowego) w kasie Urzedu Gminy w Nedzy,”

4) w § 15 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

» § 15 ust. 4 Gotéwka znajdujaca si¢ w kasie do wyplaty z listy plac w okresie nie
przekraczajacym 7 dni roboczych, traktowana jest jako nie podjeta w terminie.”

5) w § 26 pkt 2) otrzymuje brzmienie:

» §26 pkt2) W toku inwentaryzacji, poza gotowka, podlegaja zinwentaryzowaniu depozyty
kasowe.”

§2
Zobowiazuje si¢ kasjera Urzgdu Gminy do zapoznania si¢ z instrukcja oraz przestrzegania zasad w
niej zawartych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2017 r.






