Zarzadzenie Nr 0050.357.2017
Woéjta Gminy Nedza
z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Nedzy

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z p6Zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie :
- Michalina Pielczyk - Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej;
- llona Zon - Zastepca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej;
- Kornelia Porombka - cztonek komisji Inwentaryzacyjnej.

§2
Powotuje zesp6t spisowy w sktadzie:
- Joanna Ratuszniak - Przewodniczacy zespotu spisowego;
- Michalina Pawliczek - cztonek zespotu spisowego;
- Dorota Kuznik - cztonek zespotu spisowego.

§3

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1) na ostatni dzien roku obrotowego tj na 31 grudnia 2017 r. metod3g spisu z natury:
a) aktywa pieniezne, czyli krajowe Srodki ptatnicze, waluty obce , dewizy (z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach bankowych);
b) papiery warto$ciowe w postaci materialnej;
c) rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych: niezuzyte materialy odpisane w koszty w
momencie ich zakupu;

2) na dzien 30 listopada 2017 r. w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od
kontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu
tych aktywow inwentaryzuje sie nastepujace sktadniki :

a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki, w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej;

b) naleznosci ( z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie przepisy
ustawy o zobowigzaniach podatkowych, oraz naleznosci watpliwych, spornych, a w
bankach nalezno$ci zagrozonych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci i zobowigzan
wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych) ;

c) zobowiazania ( z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych);

d) pozyczki i kredyty;

e) wiasne sktadniki majgtkowe powierzone kontrahentom (np. na obcym sktadzie);

f) inne aktywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury nie byto mozliwe;

3) na dzien 31 pazdziernika 2017 r. w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji warto$ci tych sktadnikéw inwentaryzuje sie
nastepujace sktadniki :

a) grunty, prawa wieczystego uzytkowania gruntow;

4) na dzien 31 grudnia 2017 r. w drodze pordéwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji warto$ci tych skladnikéw inwentaryzuje sie
nastepujace sktadniki :

a) $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony ( np. instalacje, budowle
podziemne);



5)

6)

b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sagdowej;

c) w bankach nalezno$ci zagrozone;

d) naleznosci i zobowigzania os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

e) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych;

f) inwestycje rozpoczete ( z wyjatkiem maszyn i urzgdzen objetych inwestycjg rozpoczetg);

g) warto$ci niematerialne i prawne;

h) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne;

i) przychody przysztych okreséw;

j) kapitaly (fundusze) wtasne (podstawowe, zapasowe, rezerwowe i pozostate);

k) fundusze specjalne;

1) rezerwy;

1) pozostate aktywa i pasywa;

m) aktywa, ktérych nie zinwentaryzowano na koniec roku obrotowego ze wzgledu na
wymog inwentaryzowania ich w drodze spisu z natury co kilka lat;

n) aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych ( np. zobowigzania
warunkowe);

w drodze spisu z natury na dzien 31 paZzdziernika 2017 r. w terminie do 16 listopada
2017 r.:
a) znajdujace sie na terenie niestrzezonym lub znajdujace sie na terenie strzezonym, lecz
nieobjete ewidencjg iloSciowo-warto$ciowa zapasy:
- materiatow;
- pétproduktow;
- produktéw gotowych;
- towaréw;
- Srodkéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczanych do inwestycji ( z wyjatkiem gruntow
i Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony) znajdujacych sie na
terenie niestrzezonym;
b) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie, znajdujace sie na
terenie niestrzezonym;
c) sktadniki majagtkowe objete ewidencja ilosciowa;
d) sktadniki majgtkowe bedgce wtasnoscig obcych jednostek;

w drodze spisu z natury na dzien 31 paZdziernika 2017 r, w terminie do 16 listopada
2017 r.:
a) znajdujace sie na terenie strzezonym i objete ewidencjg ilo§ciowo- wartoSciowq zapasy:

- materiatow;

- towarow;

- potproduktow;

- wyrobow gotowych.

§4

Inwentaryzacja nieruchomo$ci powinna zapewnia¢ pordwnanie danych wynikajacych z
ewidencji ksiegowej z ewidencjg odpowiednio gminnego zasobu nieruchomosci.

§5

Inwentaryzacji sktadnikéw inwentaryzowanych w drodze uzgodnienia sald z bankami i
kontrahentami dokonuja pracownicy ksiegowos$ci natomiast inwentaryzacji w drodze
poréwnania standéw ewidencyjnych z dokumentami i ich weryfikacji dokonujg pracownicy
merytoryczni .



§6
Harmonogram inwentaryzacji w zakresie spisu z natury stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§7
1. Protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji przedtozy¢ nalezy w terminie do 15 stycznia
2018r.
2. Wyniki inwentaryzacji winne by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku 2017 .

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .



Harmonogram inwentaryzacji

zalacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.357.2017

Woéjta Gminy Nedza

z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Lp. ‘Skladniki Konto Spis Przewodniczacy Terminy Terminy Terminy Terminy Terminy Termin Pozostale
majatkowe ksiegowe na dziefi zespotu spisowego spisowe przekazania ustalenia zlozenia i i ia przez uwagi
(rejon (nazwa, nr) od-do arkuszy réznic wyjasnieri réznic przez Kierownika jednostki
spisu) bad# nazwa skladnikéw spisowych inwentaryzacyjne przez osoby komisje inwentaryzacyjna wnioskéw komisji
wyodrebnionych materialne inwentaryzacyjnej
spis z natury: 31.12.2017 Joanna Ratuszniak 31.12.2017 31.12.2017 5.01.2018 9.01.2018 12.01.2018 15.01.2018
a) aktywa pienigzne, czyli krajowe $rodki
o . . | . . platnicze, waluty obce , dewizy (z wyjatkiem
a) aktywa pieniezne, czyli krajowe $rodki platnicze, zgromadzonych na rachunkach bankowych);
waluty obce , dewizy (z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych); b) papiery wartoSciowe w  postaci
materialnej;
b) papiery warto$ciowe w postaci materialnej;
c) rzeczowe sktadniki aktyw6w obrotowych:
c) rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych: - - niezuzyte materialy odpisane w koszty w
niezuzyte materialy odpisane w koszty w momencie momencie ich zakupu;
ich zakupu;
spis z natury: a) znajdujce si¢ na terenie niestrzezonym 31.10.2017 Joanna Ratuszniak 2.11.2017 - 16.11.2017 28.11.2017 12.12.2017 15.12.2017 15.01.2018
lub znajdujgce si¢ na terenie strzezonym, lecz 16.11.2017
a) znajdujace sie¢ na terenie niestrzezonym lub meob](?te ewidencja iloSciowo-wartosciowa
znajdujace si¢ na terenie strzezonym, lecz nieobjete zapasy: Hows
ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa zapasy: - m,atena ow;
- materiatow; - leprOdlllktOW‘,
- pétproduktow; - produlftuw gotowych;
- produktéw gotowych; - towaréw;
- towaréw; b) $rodkéw trwatych oraz nieruchomosci
'y
b) $rodkoéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczanych zallcz:linych ldodklrllwestycjlt [hzdwyl](qtlklemh
do inwestycji ( z wyjatkiem gruntéw i $rodkéw gruntow i _srodkow trwa. yeh, do tt.)ryc
trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony) dosFepl. JESt. znacznie. unfudmm?y)
znajdujacych sie na terenie niestrzezonym; znajdujacych sig na terenie niestrzezonym;
c) maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad $rodkéw ‘,:) n;]z:fzyny i ;lrz?ldzegiatiwchodzq§: W Skh‘,d
trwatych w budowie, znajdujgce si¢ na terenie srodkow trwa ych w budowle, znajdujace sig
niestrzezonym; na terenie niestrzezonym;
d) sktadniki majagtkowe objete ewidencjq ilosciowa; fj) ,S.ktad"iki majatkowe objete ewidencja
ilo$ciows;
ktadniki jatk bed: tasnoscig obcych
iee)djosielzl i majatkowe bedace wiasnoscig obcyc e) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscia
’ obcych jednostek;
spis z natury: a) znajdujace si¢ na terenie strzezonym i 31.10.2017 Joanna Ratuszniak 2.11.2017 - 16.11.2017 28.11.2017 12.12.2017 15.12.2017 15.01.2018
objete ewidencja iloSciowo- wartosciowa 16.11.2017
a) znajdujgce si¢ na terenie strzezonym i objete zapasy: :
ewidencja ilo§ciowo- warto$ciowa zapasy: ° mat?rl/ai(?w,
- materiatow; ° m,warow, .
- towaréw; - pétproduktow;
- pétproduktow; - wyrobow gotowych.
- wyrobéw gotowych.

4 pazdziernika 2017 r.

(data)

(Kierownik jednostki)



