PROTOKOLE KONTROLI
PRZESTRZEGANIA ZASAD ZAWARTYCH W REGULAMINIE UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZL.OTYCH
ROWNOWARTOSCI 30.000,00 €.
sporzadzony w dniu 29 czerwca 2015 roku

1. Temat kontroli: Przestrzeganie zasad zawartych w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie

przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30.000.00 €.

2. Stanowisko pracy poddane kontroli: wszystkie stanowiska pracy
3. Okres objety kontrola: od 01.01.2015 r. do 31.05.2015 1.

4. Okres trwania kontroli: 01.06.2015 r. — 22.06.2015 .

5. Dane przeprowadzajacego kontrolg:

- koordynator kontroli zarzadczej — Konrad Kogut — podinspektor ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych
oraz ewidencji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz materialow
6. Dane kontrolowanego: wszyscy pracownicy Urzedu Gminy w Nedzy
7. Dane os6b udzielajacych dodatkowych wyjasnien: -
8. Wynik kontroli: pozytywny z nieprawidlowos$ciami
9. Zalecenia pokontrolne: -.

10. W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

W Urzedzie Gminy Nedza od dnia 31.10.2011 r. obowiazuje regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartosc
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000,00 €. Aktualnie obowiazujacy regulamin zostal wprowadzony

Zarzadzeniem nr 0050.104.2014 Wéjta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 .

W jednostce jest prowadzony rejestr zamowien publicznych o wartosei do 30.000,00 €. Rejestr prowadzi inspektor ds.
zamowien publicznych Waldemar Kalus, ktory prowadzi wykazy wszystkich zamowien publicznych w oparciu o klasyfikacje,
jaka przewiduje Wspdlny Stownik Zamowien. Prowadzony przez pracownika ds. zamdwien publicznych rejestr zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30.000,00 €, jest zgodny ze wzorem

przedstawionym w zalaczniku nr | do zarzadzenia nr 0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r.

Przeprowadzajacy kontrolg dokonal wybidrczej werytikacji zaméwien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000,00 €, dokonanych od 01 stycznia 2015 r. do 31 maja 2015 r. Weryfikacja zamowien
zostata dokonana w oparciu o Wspoélny Stownik Zamowien, ktory stanowi jednolity system klasyfikacji udzielanych zaméwien
publicznych, ktérego celem jest standaryzacja terminologii wykorzystywanej przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamdwienia
przez instytucje zamawiajace. Obowiazek postugiwania sie Stownikiem w procesie opisu przedmiotu zaméwienia publicznego
wynika bezposrednio z brzmienia art. 30 ust. 7 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.
Przeprowadzajacy kontrole zwrocit sie do wlasciwych merytorycznie oséb o informacje na jakiej podstawie zostaly zrealizowane

nastepujace zamowienia publiczne:

1) .. Roboty instalacyjne™ - faktura VAT nr 03/310/2015 wystawiona przez Przedsiebiorstwo Komunalne sp. z 0.0. w dniu
04.03.2015 r. W roku 2015 zaméwienie tego rodzaju bylo zawarte na kwote 216,21 zl (kwota = 51,82 €). W odpowiedzi
merytoryk Jozef Zagolla przedstawit pismem Nr [ER.71445.31.2015 z dnia 11.06.2015 r., ze roboty zostaly wykonane
zgodnie z §3 pkt. I Regulaminu udzielania zamowien publicznych. ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014

r. Zakupu dokonano zgodnie z regulaminem.
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2)

4)

5)

6)

7)

. Zakup materiatow biurowych” - faktura VAT nr 2095/2015 wystawiona przez Ofistar Spotka Jawna w dniu 17.02.2015
r. W roku 2015 zamdwienie tego rodzaju bylo zawarte na kwote 149,76 zt (kwota = 35,74 €). W odpowiedzi merytoryk
Maria Zyla przedstawila notatke stuzbowa w formie poréwnania cen brutto z trzech hurtowni materialéw biurowych
wedlug stanu na dzien 17.02.2015 r. Merytoryk sporzadzit notatke na podstawie rozmowy telefonicznej z

przedstawicielami firmy LYRECO, BIUROHIT i OFISTAR. Zakupu dokonano na podstawie wyboru tafszej oferty.

.» Ogloszenie prasowe” - faktura VAT nr 340/15/RFA wystawiona przez RaciborskieMedia.pl w dniu 08.04.2015 r. W
roku 2015 zamdwienie tego rodzaju bylo zawarte na kwote 110,70 zt (kwota = 27.44 €). W odpowiedzi merytoryk
Kornelia Porombka przedstawita pismem Nr UB.0051.1.2015 z dnia 09.06.2015 r., ze ogloszenie prasowe zostato
wykonane zgodnie z §3 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych. ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia

22.04.2014 r. Zakupu dokonano zgodnie z regulaminem.

,» Korzystanie z ustug schroniska™ - faktura VAT nr 19/03/S wystawiona przez Rolnicza Spoéldzielnie Produkcyjna w
Rybniku w dniu 31.03.2015 r. W roku 2015 zamoéwienie tego rodzaju bylo zawarte na kwote 2.686,32 zl (kwota = 656,96
€). W odpowiedzi merytoryk Ilona Zon przedstawila pismo wyjasniajace, ze w/w usluga podlega pod §9 ust. 6
Regulaminu udzielania zamowieni publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r. Zakupu

dokonano zgodnie z regulaminem.

. Zakup dot. wyposazenia OSP” - faktura VAT nr KAT/0016/01/15/FVS wystawiona przez Oddzial Wojewodzki
Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP w dniu 15.01.2015 r. W roku 2015 zaméwienie tego rodzaju bylo zawarte
na kwote 2.253,12 zt (kwota = 525,23 €). W odpowiedzi merytoryk Leszek Pietrasz przedstawit pismo z dnia 22.06.2015
r., iz zakup zostal dokonany zgodnie §9 pkt 5 Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Woijta
Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r. W zalaczeniu merytoryk przedstawil potwierdzenie przeprowadzenia analizy rynku
jakim jest wydruk z przegladu stron internetowych oraz notatke stuzbowa z rozmowy telefonicznej. Zakupu dokonano na

podstawie wyboru tanszej oferty.

. Ustuga prawna” - faktura VAT nr 1515013638 wystawiona przez Wolters Kluwer S.A. w dniu 30.01.2015 r. W roku
2015 zamowienie tego rodzaju byto zawarte na kwote 10.081,08 zt (kwota = 2.395,63 €). Ustuga prawna (LEX) podlega
pod §9 ust. 6 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych. ktérych wartodé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014

r. Zakupu dokonano zgodnie z regulaminem.

,» Ustugi transportowe™ - faktura VAT nr 19/PP/2015 wystawiona przez Przedsigbiorstwo Komunikacji Samochodowej
w Raciborzu sp. z 0.0. w dniu 31.01.2015 r. Zamoéwienie tego rodzaju bylto zawarte na kwote 999,99 zi (kwota = 237,63
€). W odpowiedzi merytoryk Edyta Szajt przedstawita pismem z dnia 12.06.2015 r., ze uslugi transportowe zostaty
wykonane zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wéjta Gminy Nedza z dnia
22.04.2014 r. W/w usluga zostata udzielona w trybie posigpowania przetargowego, na podstawie ktorego zostala

podpisana umowa Nr ZP1.272.8.2014 zawarta w dniu 30.07.2014 r. Zakupu dokonano zgodnie z regulaminem.
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8) ., Zakup paliwa” - faktura VAT nr 000776-2015-821 wystawiona przez Parinerska Stacje BP w dniu 29.01.2015 r. W
roku 2015 zamowienie tego rodzaju bylo zawarte na kwote powyzej 355,04 zI (kwota = 83,84 €). W odpowiedzi
merytoryk Arnold Dziedzioch przedstawit pismem z dnia 09.06.2015 r., ze zakup paliwa zostal wykonany zgodnie z §3
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r. Zakupu

dokonano zgodnie z regulaminem.

9) ., Pudlo z tektury” - faktura VAT nr 267/2015 wystawiona przez SYSTEM Iwona Lupij w dniu 08.04.2015 r. W roku
2015 zamOwienie tego rodzaju bylo zawarte na kwote 252,15 zt (kwota = 62,50 €). W odpowiedzi merytoryk Agnieszka
Grad przedstawita pismo z dnia 08.06.2015 r., iz zakup zostal dokonany na podstawie najtafszej oferty cenowej po
przeanalizowaniu cennikéw sklepéw na stronach internetowych oraz po dokonaniu rozeznania droga telefoniczna. W
zalaczeniu merytoryk przedstawit potwierdzenie przeprowadzenia analizy rynku jakim jest wydruk z przegladu stron

internetowych. Zakupu dokonano na podstawie wyboru tanszej oferty.

10) ,, Sfinansowanie planowanego deficytu budzetu” — pismo nr BR 3051.12.2015 z dnia 30.03.2015 r. na kwote 901,81 zi
(kwota = 220,27 €). W odpowiedzi merytoryk Michalina Pielczyk przedstawita pismo Nr BR.3222.05.2015 z dnia
12.06.2015 r., iz w/w przyklad zostal udzielony w trybie postepowania przetargowego sygn. ZP1.271.10.2014, na
podstawie ktdrego zostala podpisana umowa Nr 851/2014/00000836/00 dnia 05.09.2014 r.

I1) ., Wydruk gazetki samorzadowej” - faktura VAT nr 148/MAG/2015 wystawiona przez Drukarnic BATEREX w dniu
26.03.2015 r. W roku 2015 zaméwienie tego rodzaju byto zawarte na kwote 800,00 zt (kwota = 195,66 €). W odpowiedzi
merytoryk Sabina Mostek przedstawila pismo z dnia 03.06.2015 r., iz zakup zostat dokonany na podstawie najtansze]
oferty cenowej po przeanalizowaniu cennikow. W zataczeniu merytoryk przedstawit potwierdzenie przeprowadzenia

analizy rynku jakim jest wydruk. Zakupu dokonano na podstawie wyboru tanszej oferty.

12) ,, Sporzadzenie wyceny nieruchomosci gruntowych™ - rachunek nr 4/03/2015 wystawiony przez Skibinska Marzeng w
dniu 20.03.2015 r. na kwotg 249,00 zI (kwota = 60,35 €). W odpowiedzi merytoryk Justyna Brzakalik przedstawila
pismo Nr MKK.40.2015 z dnia 03.06.2015 r., iz wycena zostata dokonana na podstawie najtanszej oferty cenowej po
przeanalizowaniu cennikéw. W zalgczeniu merytoryk przedstawit potwierdzenie przeprowadzenia analizy rynku jakim

Jjest wydruk. Wyboru dokonano na podstawie wyboru tafiszej oferty.

13).. Wplyw z podatku rolnego™ — pismo z dnia 13.04.2015 r. na kwote 3,02 zt (kwota = 0,75 €). W odpowiedzi merytoryk
Dorota Kuznik przedstawita pismo Nr KP.Fn.3123.48.2015 z dnia 03.06.2015 r., iz wplyw podatku rolnego nie podlega
pod Regulamin udzielania zamowien publicznych. ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wéjta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r.

14) ,, Dokumentacja dendrologiczna” - rachunek nr 9/03/2015 wystawiony przez Park Leény Z.U. mgr inz. Witostaw
Grygierczyk w dniu 04.03.2015 r. na kwote 615,00 zt (kwota = 147,40 €). W odpowiedzi merytoryk Waldemar Kalus
przedstawil pismo z dnia 09.06.2015 r., iz dokumentacja dendrologiczna zostala dokonana na podstawie najtanszej
oferty cenowej po przeanalizowaniu cennikow zgodnie z §8 Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr

0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r. Wyboru dokonano na podstawie wyboru tanszej oferty.

I5) ., Zakup czgsci do kosiarek™ - faktura VAT nr FAS/164/2015/N wystawiona przez Autoryzowany Dealer Firmy

HUSQVARNA PHU ,RE-WI” Wiestaw Zohanski w dniu 01.04.2015 r. W roku 2015 zamdwienie tego rodzaju byto
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zawarte na kwote 146,00 zI (kwota = 35,90 €). W odpowiedzi merytoryk Gerard Piontek przedstawil pismem z dnia
09.06.2015 r., ze zakup zostal wykonany zgodnie z §3 Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartogé
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014

Wojta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r. Zakupu dokonano zgodnie z regulaminem.

16) ,, Opfata serwisowa™ - faktura VAT nr 19/03/2015 wystawiona przez Rewucki w dniu 19.03.2015 r. W roku 2015

18.

20.

zamOwienie tego rodzaju byto zawarte na kwote 103,32 zt (kwota = 35,90 €). W odpowiedzi merytoryk Irmina
Gozdziewicz przedstawita pismem z dnia 03.06.2015 r., ze oplata serwisowa zostata wykonana zgodnie z §3 pkt 17
Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r. W/w ustuga

zostata udzielona, na podstawie umowy w dniu 02.01.2015 r. Zakupu dokonano zgodnie z regulaminem.

- » Dodatek mieszkaniowy™ — pismo z dnia 07.04.2015 r. na kwote 472,48 zl (kwota = 116,33 €). W odpowiedzi

merytoryk Elzbieta Dziedzioch przedstawila pismo Nr OPP.524.22.15 z dnia 09.06.2015 r., iz dodatek mieszkaniowy
nie podlega pod Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia
22.04.2014 r.

.» Usluga transportowa” — faktura VAT nr 03/489/2015 wystawiona przez Przedsiebiorstwo Komunalne sp. z 0.0. w dniu
03.04.2015 r. W roku 2015 zamowienie tego rodzaju bylo zawarte na kwote 645.75 zi (kwota = 158,47 €). W
odpowiedzi merytoryk Sebastian Wallach przedstawil pismem z dnia 05.06.2015 r., ze ustuga zostata wykonana zgodnie
z §3 Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych
rownowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wéjta Gminy Nedza z dnia

22.04.2014 r. Ustuge dokonano zgodnie z regulaminem.

. » Ustuga telekomunikacyjna” — faktura VAT nr 512134690315 wystawiona przez T- mobile w dniu 13.03.2015 r. W

roku 2015 zamowienie tego rodzaju bylo zawarte na kwote 12,30 zI (kwota = 2,96 €). Uwagi: warto$¢ faktury nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wojta
Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r, natomiast merytoryk Pan Jan Czech powinien rozwigza¢ umowe z sprzedajacym

ustuge T- Mobile Polska S.A.. ktora mozna zawrzec na okres nie dluzszy niz do 2018 1.

,» Homologacja nesesera” — faktura VAT nr 113/M/15 wystawiona przez KWARTET w dniu 16.01.2015 r. W roku 2015
zamowienie tego rodzaju bylo zawarte na kwote 645 zI (kwota = 149,23 €). W odpowiedzi merytoryk Irena Solich
przedstawita pismem z dnia 12.06.2015 r., ze homologacja zostata wykonana zgodnie z §7 pkt 5 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 €
zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wojta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 . Ustuge dokonano zgodnie z

regulaminem.

. ., Badania okresowe” — faktura VAT nr F 85/2/15 wystawiona przez Centrum Zdrowia sp. z 0.0. w dniu 28.02.2015 r. W

roku 2015 zamowienie tego rodzaju byto zawarte na kwote 90 zi (kwota = 21,68 €). W odpowiedzi merytoryk Klaudia
Wystyrk- Gembalczyk przedstawita pismem z dnia 10.06.2015 r., ze badania okresowe zostaly wykonane zgodnie z
Regulaminem udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci

kwoty 30.000 € zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 0050.104.2014 Wéjta Gminy Nedza z dnia 22.04.2014 r. W/w ustuga
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zostata udzielona w trybie postgpowania przetargowego, na podstawie ktorego zostala podpisana umowa MP/10/2014

zawarta w dniu 01.04.2014 r. Zakupu dokonano zgodnie z regulaminem.

Niniejszy protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla strony kontrolujacej i kontrolowang.

(data i podpis kierownika jednostki)

' Kontrolowany pracownik moze odméwié podpisania protokotu, sktadajgc pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy. Odmowa
podpisania protokotu przez kontrolowanego pracownika nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez osoby
kontrolujace i nie wstrzymuje toku dalszych czynnosci kontrolnych. Informacj¢ o odmowie podpisania i jej przyczynach

zamieszcza sie¢ w protokole.
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