Zarzadzenie Nr 0050.393.2023
Woéjta Gminy Nedza
z dnia 20 grudnia 2023 r.

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i zakladowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki
budzetowej - Urzedu Gminy w Nedzy

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 .,
poz. 120 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 40 z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1. Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze wchodzace w jego sklad

Za rok obrotowy uwaza si¢ rok kalendarzowy.

§1

§2

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegélne miesigce w danym roku kalendarzowym.

Rozdzial I1. Metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego

§3
Aktywa i pasywa jednostki urzad gminy wyceniane sa wg nastepujacych zasad:
Sposéb wyceny
Lp. Skladniki aktywow i pasywéw
Przychéd Rozchod
1 2 3 4
1. Srodki trwale i wartosci Wedtug cen nabycia lub wedlug | Wedtug cen nabycia lub wedlug
niematerialne i prawne kosztow wytworzenia, kosztow wytworzenia,
pomniejszone o odpisy pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub amortyzacyjne lub umorzeniowe lub
umorzeniowe lub odpisy z odpisy z tytutu trwatej utraty
tytutu trwatej utraty wartoscei, wartos$ci, wedtug wartosSci
wedlug wartos$ci okreslonej w okreslonej w decyzji o przyznaniu
decyzji o przyznaniu $rodka srodka trwatego do uzytkowania
trwatego do uzytkowania
2. Pozostale $rodki trwale i wartosci | Wedlug cen nabycia lub Wedlug cen nabycia w drodze
niematerialne i prawne kosztow wytworzenia lub szczegblowej identyfikacji
wedtug ceny zakupu, jezeli rzeczywistych cen (kosztow) tych
koszty zakupu nie stanowig sktadnikéw lub wedtug ceny
istotnej warto$ci zakupu, jezeli koszty zakupu nie
stanowily istotnej wartosci
3. Grunty Wedtug ceny nabycia Wedlug wartosci ksiegowej
4, Srodki trwale otrzymane Wedtug warto$ci okre$lonej w Wedlug wartosci okre§lonej w

nieodplatnie na podstawie decyzji
wlasciwego organu

decyzji.

W przypadku gdy wartosé
sktadnika majatku otrzymanego
nieodptatnie nie zostata
okreslona w decyzji wlasciwego
organu sktadnik majatku
wycenia si¢ w wartosci
godziwej.

decyzji lub wedtug wartosci
ksiggowej, pomniejszone o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe.




5. Srodki trwale w budowie Wedlug cen nabycia lub wedlug | Wedlug cen nabycia lub wedlug
(inwestycje), zaliczki na $rodki kosztow wytworzenia w kosztoéw wytworzenia w wysokosci
trwale w budowie (inwestycje) wysokos$ci ogotu kosztow og6hu kosztow pozostajacych w
pozostajacych w bezposrednim | bezposrednim zwiagzku z ich
zwiagzku z ich nabyciem lub nabyciem lub wytworzeniem
wytworzeniem pomniejszone 0 | pomniejszone o odpisy z tytutu
odpisy z tytulu trwatej utraty trwalej utraty wartos$ci
wartos$ci
6. Naleznos$ci dlugoterminowe , W kwocie wymagalnej zaptaty
naleznos$ci krotkoterminowe
7. Dlugoterminowe aktywa wedtug ceny nabycia wedtug ceny nabycia pomniejszone;j
finansowe pomniejszonej o odpisy z tytulu | o odpisy z tytutu trwalej utraty
trwatej utraty wartosci lub wartosci lub wartosci godziwej albo
warto$ci godziwej albo skorygowanej ceny nabycia
skorygowanej ceny nabycia
8. Inwestycje krotkoterminowe wedlug ceny (wartosci) wedlug ceny (wartosci) rynkowe;j
rynkowej albo wedtug ceny albo wedlug ceny nabycia lub ceny
nabycia lub ceny (wartosci) (wartosci) rynkowej, zaleznie od
rynkowej, zaleznie od tego, tego, ktora z nich jest nizsza albo
ktéra z nich jest nizsza albo wedlug skorygowanej ceny nabycia
wedtug skorygowanej ceny - jezeli dla danego sktadnika
nabycia - jezeli dla danego aktywoOw zostal okreslony termin
sktadnika aktywow zostat wymagalnosci, a krotkoterminowe
okreslony termin wymagalnosci, | inwestycje, dla ktorych nie istnieje
a krotkoterminowe inwestycje, aktywny rynek, w inny sposob
dla ktorych nie istnieje aktywny | okreslonej wartosci godziwe;j
rynek, w inny sposob okreslonej
warto$ci godziwej
9. Rzeczowe skladniki aktywow Wedlug cen nabycia Wedlug cen nabycia w drodze
obrotowych (zapasy) szczegotowej identyfikacji
rzeczywistych cen (kosztow) tych
sktadnikow
10. NaleznoSci, rozliczenia i W kwocie wymaganej zaptaty
udzielone pozyczki
11. Srodki pieniezne na rachunkach | Wedlig wartoéci nominalnej
bankowych i w gotéwce
12. Fundusze wlasne Wedtug warto$ci nominalne;j
13. Zobowiazania W kwocie wymagajacej zaptaty
14, Udgzialy (akcje) wlasne Wedtug cen nabycia
15. Odsetki od kredytow Wedtug warto$ci nominalne;j
16. Rezerwy W uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci
17. Pozostale aktywa i pasywa W warto$ci nominalne;j
§4
1. Ustala si¢ ze pozostale $rodki trwate o niskiej wartosci t.j. do 400 zt nie sg ujmowane na koncie 013
Pozostate srodki trwate (czyli z pominigciem jakiejkolwiek ewidencji). Pozostate §rodki trwate o wartos$ci
powyzej 400 zt ewidencjonowane sg ilo§ciowo — wartosciowo. W/w zasada nie znajduje zastosowania do
pozostalych §rodkow trwatych, ktérych zasady przyjecia i ewidencji unormowano odrebnie (np. pozostate
srodki trwate otrzymane w ramach realizowanych projektéw w ramach srodkéw o ktorych mowa w art. 5
ust 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych).
2. Odpiséw amortyzacyjnych od $rodka trwalego i wartoéci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ droga

systematycznego, planowego roztozenia jego warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.



3. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w pierwszym dniu miesigca po miesigcu przyjecia srodka trwatego lub
warto$ci niematerialnych i prawnych do uzywania, a jej zakofczenie nie pdzniej niz z chwilg zrownania
warto$ci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto$ciag poczatkowa $rodka trwatego i
warto$ci niematerialnych i prawnych lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia
niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto
pozostatosci $rodka trwalego.

4. 0Od ujawnionych $rodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych, nieobjetych dotychczas
ewidencjg, amortyzacj¢ rozpoczyna si¢ od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym  Srodki te
zostaly wprowadzone do ewidencji.

5. Srodki trwale o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote 10 000,00 zt brutto umarza si¢ metoda
liniowg zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci, wedlug stawek ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, natomiast warto$ci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej przekraczajacej kwote 10 000,00 zt brutto umarza si¢ metoda liniowa zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci wg stawki 20%.

6. Odpisy amortyzacyjne dokonywane sa rocznie zgodnie z tabelami amortyzacji — proporcjonalnie do czasu
uzytkowania srodka trwalego i warto$ci niematerialnych i prawnych.

7. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarzane sg:
1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne;
2) srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach o$wiatowych;
3) odziez i umundurowanie;
4) meble i dywany;
5) inwentarz zywy;
6) pozostalte srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.
8. W zwiazku z zwolnieniem z podatku dochodowego od 0s6b prawnych umarza si¢ i amortyzuje $rodki
trwate oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres catego roku.

9. Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa kupowanych na biezaco, w iloSciach dostosowanych do
potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia materiatow biurowych, $rodkow czystosci 1 materiatow
przeznaczonych do napraw sprzetu — materialy te sg odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.

10. Rozchod sktadnikéw Materialow dokonywany jest z zastosowaniem metody: pierwsze przyszio —
pierwsze wyszto czyli kolejno po cenach (kosztach) tych skladnikow aktywow, ktoére jednostka
najwczesniej nabyta.

11. Grunty przekazane gminie w uzytkowanie wieczyste umarza si¢ metodg liniowa zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci wg stawki 5%.

12. Zgodnie z art. 31 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci warto$¢ poczatkowsa
gruntow stuzacych wydobyciu kopalin metoda odkrywkowa zmniejszaja odpisy umorzeniowe wg stawki
10%.

13. Budynki mieszkalne, lokale mieszkalne stanowigce odrgbng nieruchomosé¢, spotdzielcze wiasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz prawo do domu jednorodzinnego w spotdzielni mieszkaniowej umarza
si¢ metoda liniowa zgodnie z zasadami okreslonymi W ustawie o rachunkowosci wg stawki 1,5%

§5

1. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie
ksiggowym 860 ,,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztow dziatalnos$ci podstawowej prowadzona jest na
kontach zespotu ,,4” jednoczesnie w podzialkach klasyfikacji budzetowej dokonywanych wydatkéw. Na
wynik finansowy netto zgodnie z obowiazujacym rachunkiem zyskow i strat sktadaja sig:

1) Na koszty dzialalno$ci operacyjnej sktada si¢
a) konto 400 ,,Amortyzacja”

b) konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii” — odpowiadajace paragrafom wydatkow: 421, 422, 424,
426; 435; 605, 606, 610, 637, 648, 649;



C) konto 402 ,,Ustugi obce” - odpowiadajace paragrafom wydatkow: 427, 428 (w czgsci nie dotyczacej
pracownikow), 430, 433, 434, 436, 437; 438, 439, 440,

d) konto 403 ,, Podatki i optaty” - odpowiadajace paragrafom wydatkow: 414, 448, 450, 451, 452; 453,
443(w zakresie optaty za korzystanie ze srodowiska oraz za ustugi wodne) , 454 sktadki i wptaty

do organizacji miedzynarodowych);

e) konto 404 ,,Wynagrodzenia” - odpowiadajace paragrafom wydatkow: 401, 404, 417, 410, 474, 484
oraz w samorzadowych jednostkach oswiatowych paragrafy 475, 479 oraz 480;

f) konto 405 ,, Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” - odpowiadajace paragrafom wydatkow:
302, 411, 412, 444; 428; 470, 471, 485 — na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do

wynagrodzen;

g) konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” odpowiadajgce paragrafom wydatkow: 302(w czgsci nie
dotyczacej pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o

dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen), 441, 442,443, 461, 486

h) konto 410 ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” odpowiadajace paragrafom wydatkow: 303,
304, 311, 324, 326, 328, 329, 413, 419,

i) konto 411 ,,Pozostate obcigzenia” odpowiadajace paragrafom wydatkow: 285, 290, 291, 294, 295,
459, 460, 666,669.

2) konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”;

3) konto 730 ,,Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu”;
4) konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”;

5) konto 750 ,, Przychody finansowe”;

6) konto 751 ,,Koszty finansowe;

7) zysk ( strata) brutto.

2. W organie — budzecie jst wynik z wykonania budzetu (niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazywany w
bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na kocie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie
zrealizowanych w danym roku dochodéw i1 wydatkéw budzetowych. Operacje wynikowe, ktore nie
powoduja zwickszenia wydatkéw i dochodow danego roku budzetowego, dotyczace przychodow i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, uyjmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”. W nastepnym roku po roku obrotowym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu saldo kont 961 oraz 962 jest przeksiggowywane na koncie 960 ,,Skumulowane wyniki
budzetu”.

Rozdzial ITI. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

§6
Urzad Gminy w Nedzy prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki .



§7

1. Wykaz kont syntetycznych dla budzetu Gminy z ogélnymi zasadami klasyfikacji zdarzen gospodarczych i
finansowych na wskazanych kontach oraz zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powiazanie z
kontami ksiggi gtownej stanowig zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Wykaz kont syntetycznych dla jednostki budzetowej Urzad Gminy w Nedzy z ogoélnymi zasadami
klasyfikacji zdarzen gospodarczych i finansowych na wskazanych kontach oraz zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych oraz ich powiazanie z kontami ksiggi glownej stanowia zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Dla dochodow budzetu i dochodéw Urzedu Gminy prowadzone sa odrebne konta bankowe. Optata za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w ksiggach rachunkowych jednostki Urzagd Gminy, roéwniez jest
gromadzona na wyodrgbnionym rachunku bankowym - zgodnie z art. 6r ust. 1ab ustawy z dnia 13 wrze$nia
1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

4. Wykonywanie budzetu przebiega:
- bezposrednio z konta 133 ,, Rachunek budzetu”
- za posrednictwem rachunku biezacego jednostki, t.j konta 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”.

5. Uzyskane przez jednostke budzetowa zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym
przyjmowane sa na rachunek biezacy wydatkow i zmniejszaja wykonanie wydatkdow w tym roku
budzetowym.

6. Uzyskane przez jednostk¢ budzetowa zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sa
przyjmowane na rachunek biezacy dochodow.

7. W ksiegach rachunkowych jednostki do okresu sprawozdawczego od 1 do XI ujmuje sie¢ wszystkie
faktury/rachunki badz inne dokumenty wptywajace do komorki ksiggowej dokonujacej dekretacji w terminie
do 8 dnia miesigca nastepujacego po okresie sprawozdawczym. Faktury/rachunki badz inne dokumenty
wplywajace do komodrki ksiggowej dokonujacej dekretacji po tym terminie ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w okresie sprawozdawczym ich wplywu.

8. Deklaracj¢ czastkowa VAT w ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje si¢ pod data ostatniego dnia
miesigca, ktorego dotyczy.

9. Nie prowadzi si¢ ewidencji iloSciowej sktadnikoéw majatkowych ponizej 400,00 zt.

10. W ksiggach rachunkowych jednostki ewidencji na kontach 640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow oraz
490 Rozliczenie kosztéow prowadzi si¢ wylacznie na przetomie roku.

11. Dokumenty PK -Polecenie ksiegowania podpisuje osoba sporzadzajgca, ktdra to prowadzi rejestr
sporzadzonych PK-Polecenie ksiggowania oraz osoba zatwierdzajaca. Osobg zatwierdzajacg dla dokumentu
PK - Polecenie ksiegowania sporzadzonego przez: komorke ds. dochodow budzetowych i sprawozdawczosci
budzetu gminy oraz komorke ds. ksiggowosci budzetowej jest Skarbnik Gminy, natomiast osoba
zatwierdzajaca dla dokumentu PK - Polecenie ksiegowania sporzadzonego przez Skarbnika Gminy jest Wojt
Gminy. Zamieszczone w dokumencie PK- Polecenie ksiggowania daty oznaczaja:

— data wystawienia oznacza date zapisu;
—  zaksiggowac pod datg 0znacza date dokonania operacji gospodarczej.

12. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone w sposob rzetelny, bezbtedny i sprawdzalny. Stwierdzone
bledy nalezy skorygowaé . Sposob w jaki nalezy dokonaé korekty, bedzie zalezat od wielkosci btedow
(okreslonej w wymiarze finansowym) i ich wplywu na rzetelne przestawienie sytuacji majatkowej i
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. Przyjmuje sie, ze stwierdzone btedy w ksiegach
rachunkowych jednostki moga by¢:

— istotne (podstawowe) — to znaczy takie, ktore powoduja nierzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki oraz jeje wyniku finansowego w sprawozdaniu finansowym,
— nieistotne — niemajace wigkszego wplywu na obraz sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki.

Do oceny istotno$ci btedu ustala si¢ prog istotnosci btedu.

Progiem istotnosci jest nizsza z dwoch wartoSci:
- 1,0% sumy bilansowej jednostki za rok ubiegty lub



12.

- 0,5% przychodéw ze sprzedazy jednostki w roku ubiegltym.

Wielkosci nizsze od ustalonego progu istotnos$ci uznaje si¢ za nieistotne.

Zaréwno bledy nieistotne, jak i istotne koryguje si¢ wprowadzajac zapisy do ksiag rachunkowych tego roku
obrotowego, w ktorym zostaly stwierdzone.

Jezeli po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, a przed jego zatwierdzeniem, jednostka
otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére majg istotny wplyw na to sprawozdanie finansowe, lub
powodujacych, ze zalozenie kontynuowania dziatalno$ci przez jednostke nie jest uzasadnione, powinna ona
odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie, dokonujac jednocze$nie odpowiednich zapisow w ksiegach
rachunkowych roku obrotowego, ktdrego sprawozdanie finansowe dotyczy, oraz powiadomi¢ bieglego
rewidenta, ktory sprawozdanie to bada Iub zbadal. Jezeli zdarzenia, ktore nastapity po dniu bilansowym,
nie powoduja zmiany stanu istniejgcego na dzien bilansowy, to odpowiednie wyja$nienia zamieszcza si¢ w
informacji dodatkowej.

Jezeli jednostka otrzymala informacje o zdarzeniach, o ktorych mowa wyzej, po zatwierdzeniu rocznego
sprawozdania finansowego, to ich skutki ujmuje w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, w ktérym
informacje te otrzymata.

Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rok obrotowy
jednostka stwierdzita popelnienie w poprzednich latach obrotowych bledu, w nastgpstwie ktérego nie
mozna uzna¢ sprawozdania finansowego za rok lub lata poprzednie za spetniajace wymagania okreslone w
art. 4 ust. 1, to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego btgdu odnosi si¢ na kapitat (fundusz) wtasny
i wykazuje jako "zysk (strata) z lat ubiegtych".

Do obstugi wadiow/depozytow wykorzystywany jest odrgbny rachunek bankowy. Odsetki do kazdego
wadia/depozytu naliczane sg przez komorke ds. ptac.

13. W zakresie niektérych dochodéw gminy, w szczegdlnosci w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego,

14,

lesnego 1 optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wykorzystuje si¢ platnosci masowe rozumiane
jako transakcje dokonywane przez wplacajacych na rachunki wirtualne, obstugiwane przez System
Identyfikacji Masowych Platnosci.

Przypisy w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywane na podstawie
ztozonych deklaracji ksiggowane sa w wymiarze rocznym.

15. Upomnienia w zakresie niewptaconych nalezno$ci budzetowych o charakterze cywilnoprawnym w kwocie

16.

17.

powyzej 50,00 zt komorka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i materiatéow (W zakresie rejestru: dochody i wydatki
jednostki urzad gminy) wysyta co najmniej raz na kwartat w terminie do 25 dnia miesigca nastgpnego po
uplywie kwartalu, a dla niewptaconych naleznosci budzetowych o charakterze cywilnoprawnym ponizej
50,00 zt nie rzadziej niz raz na péirocze w terminie do 25 dnia miesigca nastgpnego po uplywie potrocza.
W upomnieniu tym termin oczekiwania na uregulowanie naleznosci przez dtuznika okresla si¢ na 7 dni od
jego odbioru. W przypadku nieuregulowania naleznosci przez dtuznika po pierwszym wezwaniu do zaptaty
i braku innych wnioskéw od dhuznika (np. o rozlozenie nalezno$ci na raty lub umorzenie), wysytane jest
ostateczne przedsadowe wezwanie do zaptaty (nie pdzniej niz w nastepnym kwartale). W wezwaniu tym
termin oczekiwania na uregulowanie naleznoéci przez dluznika okre$la si¢ na 7 dni od jego odbioru.
Wezwania dorecza sie dtuznikowi za potwierdzeniem odbioru. Dla danej niewptaconej naleznos$ci
budzetowe] o charakterze cywilnoprawnym dopuszcza si¢ wystanie od razu ostatecznego przedsadowego
wezwania do zaplaty z pomini¢ciem upomnienia, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, w terminie i na
zasadach okre$lonych w zdaniu pierwszym. Jezeli zalegla nalezno$¢ nie zostanie uregulowana w terminie
wyznaczonym w ostatecznym wezwaniu przedsadowym, komorka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci
budzetowych oraz ewidencji srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i materiatow
przygotowuje wniosek o skierowanie postepowania windykacyjnego na droge sadowa nie rzadziej niz raz na
rok.

Upomnienia w zakresie niewplaconych nalezno$ci budzetowych o charakterze cywilnoprawnym, o
ktorych mowa w § 7 ust. 15 komorka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz
ewidencji srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i materiatow sporzadza na podstawie
zestawienia dluznikow z programu Quorum F-K przekazanego przez:

—  komorke ds. dochodow budzetowych i sprawozdawczosci budzetu gminy,
—  oraz komorke ds. ksiegowosci budzetowej,
w terminie do 15 dnia miesiaca nast¢pnego po uplywie kwartahu.

Dla wystawianych not ksiegowych okresla si¢ termin ptatnosci: 14 dni od dnia odbioru noty.



18. Dla wyplacanych diet soltysom oraz dla wynagrodzenia inkasenta oplaty targowej ustala si¢ termin
platnosci: do 10-go dnia nastepnego miesigca kalendarzowego za miesiac poprzedni.

19. Do kosztéw upomnienia z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami wystawia si¢ tytul wykonawczy jezeli
podatnik zalega 3-krotno$¢ kosztow upomnienia. Jezeli kwota kosztow upomnienia nie przekroczy 3-
krotnos$ci w okresie 2 kolejnych lat tytut wykonawczy nalezy wystawi¢ niezwlocznie.

20. Majac na wzgledzie art. 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz w zwiazku z art. 15 § 2
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji dopuszcza si¢ ujecie
przypisu kosztéw upomnien dotyczacych systemu gospodarowania odpadami komunalnymi w Systemie
Monitorowania Odpadéw Komunalnych oraz przypisu kosztow upomnien dotyczacych podatkow w
systemie Podatki i Optaty Gminne z chwilg doreczenia upomnienia (a nie w momencie wptaty), natomiast
w ksiegach rachunkowych jednostki Urzad Gminy nie p6zniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

21. Przypis nalezno$ci z podatnikami (ewidencjonowanych w Systemie Monitorowania Odpadéw Komunalnych
oraz w systemie Podatki i Optaty Gminne) z tytutu naleznych i wptaconych przez nich podatkow w
ksiggach rachunkowych jednostki Urzad Gminy ujmuje si¢ na koniec okresu sprawozdawczego.

22. Zasady ewidencji ksiggowej oplat komorniczych od naleznosci cywilnoprawnych stanowia

odpowiednio:

1) pozostale koszty operacyjne — w przypadku wystapienia kosztow na wydatki komornicze w tym
samym roku;

2) pozostate przychody operacyjne — w przypadku wptaty przez komornika uzyskanego zwrotu
kosztow egzekucyjnych w nastepnym roku budzetowym.

23. Zgodnie z art. 28 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa realizuje si¢ zasadg
potracania z kwot podatkéw pobranych przez platnikéw wynagrodzenia z tytulu terminowego wptacania
podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa w wysokosci okre$lonej w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie wynagrodzenia ptatnikéw i inkasentow pobierajacych
podatki na rzecz budzetu panstwa.

24. Zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych realizuje
si¢ zasad¢ potragcania wynagrodzenia platnikéw sktadek w wysokosci okreslonej w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 r. w sprawie wysokosci i trybu wyplaty
wynagrodzenia platnikom skladek z tytulu wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby i macierzynstwa.

25. Zobowiazuje si¢ komorke ds. wymiaru podatkow i oplat (w zakresie podatkéw i optat) oraz komorke ds.
wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ( w zakresie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi)  do niezwlocznego wprowadzania do programu: ,,Podatki i Optaty Gminne”
danych majacych wptyw na:

- skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczonych za okres sprawozdawczy;

- skutki udzielonych ulg i zwolnien;

- oraz skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy- Ordynacja podatkowa,
obliczone za okres sprawozdawczy.

26. W przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazal $§rodkow na rachunek biezacy urzedu to zgodnie z art. 60 § 1 Ordynacji
podatkowej oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego bankowi
przypisuje si¢ zobowigzanie w wysokos$ci zaptaty dokonanej przez podatnika, a podatnikowi odpisuje si¢
zobowigzanie w wysoko$ci zaptaty dokonanej z tytutu podatku. Odnosi si¢ to roéwniez do wplat
dokonywanych przez inkasenta. W/w zasad¢ stosuje si¢ do nalezno$ci do ktérych stosuje si¢ ustawe —
Ordynacja podatkowa, a do jej przestrzegania zobowigzuje sig:

- komorke ds. ksiegowosci podatkowej

- komdrke ds. optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

- komorke ds. dochodow budzetowych i sprawozdawczosci budzetu gminy — w zakresie pozostalych
nalezno$ci publicznoprawnych.

27. Zbiorcze sprawozdania:



—  Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzqdowej jednostki
budzetowej / jednostki samorzqdu terytorialnego;

— Rb- 28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej / jednostki samorzgdu terytorialnego

za miesiace, za ktore sprawozdania te nie sg przekazywane do regionalnej izby obrachunkowej, a nastepnie do

Ministerstwa Finansow, czyli za miesigce: luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien i pazdziernik sporzadza si¢ w
terminie do: 22 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

28. W przypadku wystgpienia naleznosci w stosunku do dluznikéw zagranicznych rozumianych jako:
nierezydenci bedgcy osobami fizycznymi majgcymi miejsce zamieszkania za granicg oraz osobami prawnymi
majgcymi siedzibe za granicq, a takze inne podmioty majqce siedzibe za granicq, posiadajgce zdolnosé
zaciggania zobowiqzan i nabywania praw we wiasnym imieniu. Nierezydentami sq rowniez znajdujqce sie za
granicq oddzialy, przedstawicielstwa i przedsigbiorstwa utworzone przez rezydentow, a takze obce
przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i inne obce przedstawicielstwa oraz misje specjalne i
organizacje migdzynarodowe korzystajgce z immunitetow i przywilejow dyplomatycznych lub konsularnych,
pracownik merytoryczny ktory ustalil wystgpienie nalezno$ci u dluznika zagranicznego przekazuje pisemnag
informacje o takiej naleznosci do Referatu Finansowego celem prawidtowego wykazania danych w
sprawozdaniu Rb-N kwartalnym sprawozdaniu o stanie naleinosci oraz wybranych aktywoéw finansowych.
Pisemna informacja winna zawiera¢ informacje z podzialem na dluznika nalezacego do strefy euro
(panstwo czlonkowskie UE) lub pozostalego podmiotu zagranicznego. Odpowiedzialno$¢ za brak ujecia
nalezno$ci w stosunku do dhuznika zagranicznego w odpowiednim uktadzie podmiotowym sprawozdania Rb-
N ponosi osoba (pracownik merytoryczny), ktory nie przekazal niniejszej informacji do Referatu
Finansowego, a jest w posiadaniu odpowiednich dokumentow zréddlowych, ktére ustalaja miejsce
zamieszkania dhuznika za granica.

29. W przypadku wystgpienia zobowigzan w stosunku do wierzycieli zagranicznych rozumianych jako:
nierezydenci bedgcy osobami fizycznymi majgcymi miejsce zamieszkania za granicg oraz osobami prawnymi
majgcymi siedzibe za granicq, a takze inne podmioty majqce siedzibe za granicq, posiadajgce zdolnosé
zaciggania zobowiqgzan i nabywania praw we wlasnym imieniu. Nierezydentami sq rowniez znajdujqce si¢ za
granicq oddzialy, przedstawicielstwa i przedsigbiorstwa utworzone przez rezydentow, a takze obce
przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i inne obce przedstawicielstwa oraz misje specjalne i
organizacje migdzynarodowe korzystajgce z immunitetow i przywilejow dyplomatycznych lub konsularnych,
pracownik merytoryczny ktory ustalit wystapienie zobowigzania u wierzyciela zagranicznego przekazuje
pisemng informacje o takiej naleznosci do Referatu Finansowego celem prawidtowego wykazania danych w
sprawozdaniu Rb-Z kwartalnym sprawozdaniu o stanie zobowigzan wedlug tytutow diuinych oraz poreczen
i gwarancji. Pisemna informacja winna zawiera¢ informacje z podzialem na wierzyciela nalezacego do
strefy euro (panstwo czlonkowskie UE) lub pozostalego podmiotu zagranicznego. Odpowiedzialnos¢ za
brak ujecia zobowiazania w stosunku do dhuznika zagranicznego w odpowiednim uktadzie podmiotowym
sprawozdania Rb-Z ponosi osoba (pracownik merytoryczny), ktory nie przekazal niniejszej informacji do
Referatu Finansowego, a jest w posiadaniu odpowiednich dokumentéw zrodtowych, ktore ustalaja miejsce
zamieszkania wierzyciela za granica.

30. Obowigzek wynikajacy z zapisow ust. 28 i 29 dotyczy rowniez nalezno$ci i zobowigzan z tytutu realizacji
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawami, celem
prawidtowego wykazania danych w sprawozdaniu Rb-ZN kwartalnym sprawozdaniu o stanie zobowigzan
oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
zleconych.

31. Przeksiegowania zrealizowanych zadan z zakresu administracji rzadowej w rozdz. 75011 Urzedy
wojewddzkie z ,,nie dotyczy” na ,,administracje rzqgdowq” w zakresie wynagrodzen i skladek od nich
naliczanych dokonuje si¢ miesiecznie, biorac pod uwage otrzymane $rodki, po wyliczeniu wysokosci
zrealizowanych wydatkéw na poszczegélne etaty.

32. W celu zapewnienia rzetelnych danych w sprawozdaniu Rb-27S w zakresie:
— skutké6w obnizenia gérnych stawek podatkow obliczonych za okres sprawozdawczy;
— skutkoéw udzielonych ulg i zwolnien;
— oraz skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy- Ordynacja podatkowa,
obliczone za okres sprawozdawczy;
komorka ds. wymiaru podatkow i optat (w zakresie § 031, § 032, § 033) sporzadza i przekazuje do:
—  komorki ds. ksiegowosci podatkowej;

— Skarbnika Gminy;



nastgpujace kwartalne zestawienia:

33.

34.

35.

36.

37.

—  zestawienie do skutkow obnizenia gornych stawek podatkéw obliczonych za okres
sprawozdawczy — zawierajace w szczegolno$ci: powierzchnie i kwote skutkow ;

— zestawienie skutkoéw udzielonych ulg i zwolnien — zawierajace w szczegoélnosci: dane podmiotu,
powierzchnie¢ i kwote skutkéw;

— oraz zestawienie skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy-
Ordynacja podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy (umorzenie zaleglo$ci podatkowych,
rozlozenie na raty, odroczenie terminu platnosci, zwolnienie z obowigzku pobrania, ograniczenie
poboru) — zawierajace w szczegolnos$ci: dane podmiotu i kwote.

Zestawienia sa przekazywane w terminie do 7 dnia miesiaca nastgpujacego po kwartale za dany kwartat
narastajaco, a w przypadku braku danych pozycji obowiazuje rowniez informacja negatywna

W celu zapewnienia rzetelnych danych w sprawozdaniu Rb-27S w zakresie:

—  skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy- Ordynacja podatkowa,

obliczone za okres sprawozdawczy;
komorka ds. wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (w zakresie § 049) oraz komorka
ds. ksiggowosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz podatku od towarow i ustug (w

zakresie § 049) sporzadza i przekazuje do:

—  Skarbnika Gminy;

nastepujace kwartalne zestawienia:

— zestawienie skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy- Ordynacja
podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy (umorzenie zalegtosci podatkowych, roztozenie na
raty, odroczenie terminu platnosci, zwolnienie z obowigzku pobrania, ograniczenie poboru) —
zawierajace w szczegoélnosci: dane podmiotu i kwote.

Zestawienia sg przekazywane w terminie do 7 dnia miesigca nastepujacego po kwartale za dany kwartat
narastajaco, a w przypadku braku danych pozycji obowigzuje roéwniez informacja negatywna.

W celu zapewnienia rzetelnych danych w sprawozdaniu Rb-27S w zakresie:

—  skutkéw obnizenia gornych stawek podatkéw obliczonych za okres sprawozdawczy;

—  skutkéw udzielonych ulg i zwolnien;

— oraz skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy- Ordynacja
podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy;

komorka ds. ksiegowosci podatkowej (w zakresie § 034) sporzadza i przekazuje do:
—  Skarbnika Gminy;
nastepujace kwartalne zestawienia:

— zestawienie do skutkow obnizenia goérnych stawek podatkéow obliczonych za okres
sprawozdawczy — zawierajace w szczegélnosci: liczbe pojazdow i kwote skutkow ;

— oraz zestawienie skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy-
Ordynacja podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy (umorzenie zaleglosci podatkowych,
roztozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci, zwolnienie z obowigzku pobrania, ograniczenie
poboru) — zawierajace w szczegélnosci: dane podmiotu i kwote.

Zestawienia sg przekazywane w terminie do 7 dnia miesigca nastepujacego po kwartale za dany kwartat
narastajaco, a w przypadku braku danych pozycji obowigzuje réwniez informacja negatywna.

Deklaracje na podatek od nieruchomosci dla Gminy Nedza na dany rok w zakresie gruntdéw sporzadza
Specjalista ds. gospodarki gruntami, kanalizacji i geodezji . Deklaracj¢ na podatek od nieruchomosci dla
Gminy Nedza na dany rok w zakresie gruntow Specjalista ds. gospodarki gruntami, kanalizacji i geodezji
sporzadza w terminie do 31 stycznia danego roku i niezwlocznie przekazuje do komorki ds. wymiaru
podatkow i optat . Korekty deklaracji na podatek od nieruchomosci wynikajace w szczegolnosci z nabycia
lub zbycia nieruchomosci w zakresie gruntow Specjalista ds. gospodarki gruntami, kanalizacji i geodezji
sporzadza w terminie 14 dni od zdarzenia majgcego wplyw na przedmiot opodatkowania i niezwtocznie
przekazuje do komorki ds. wymiaru podatkow i optat.

Deklaracje na podatek od nieruchomosci dla Gminy Nedza na dany rok w zakresie nieruchomosci, drég lub
obiektow budowlanych sporzadza komorka ds. rolnictwa i gospodarki zasobami gminy . Deklaracje na
podatek od nieruchomos$ci dla Gminy Nedza na dany rok w_zakresie nieruchomosci, drég lub obiektow
budowlanych  komdrka ds. rolnictwa i gospodarki zasobami gminy sporzadza w terminie do 31 stycznia
danego roku i niezwlocznie przekazuje do komodrki ds. wymiaru podatkéw i optat . Korekty deklaracji na
podatek od nieruchomo$ci wynikajace w szczegdlno$ci z nabycia lub zbycia nieruchomosci, drog lub
obiektow budowlanych komdrka ds. rolnictwa i gospodarki zasobami gminy sporzadza w terminie 14 dni
od zdarzenia majacego wplyw na przedmiot opodatkowania i niezwlocznie przekazuje do komorki ds.
wymiaru podatkow i opfat.

Ewidencja podjecia gotéwki i wyplat z kasy realizowana jest w nastepujacy sposéb:



— w sytuacji gdy przeznaczenie pobranej gotéwki jest znane, nalezy sporzadzi¢ specyfikacje do
czeku na dokumencie ksieggcowym PK i ujaé¢ wyplate w ewidencji analitycznej do konta 130
»Rachunek biezacy jednostki” we wlasciwej dla danego wydatku klasyfikacji budzetowej,

— w momencie pobrania z banku gotéwki na potrzeby pogotowia kasowego ( gdy nie jest znane
przeznaczenie pobrania) wyplate ewidencjonuje si¢ w dziale i rozdziale podstawowej dzialalnosci
urzedu gminy czyli w rozdz. 75023, § 4210;

— W sytuacji gdy z pogotowia kasowego dokonuje si¢ wydatkéw, ktore podlegaja klasyfikowaniu w
innych podzialkach klasyfikacji budzetowej niz § 4210, nalezy dokonaé¢ korekty ksiggowan w
ewidencji analitycznej, tj. przeksiggowania dokonanych wydatkéw do wlasciwych podzialek
klasyfikacji budzetowej (np. rachunku za podréz sluzbowa pracownika do odpowiedniego
paragrafu klasyfikacji budzetowej) .

38. Majac na wzgledzie zasad¢ memoriatu, w ksiegach rachunkowych nalezy uja¢ wszystkie obciazajace ja
koszty dotyczace danego roku obrotowego, w taki sposob iz:

1) dla faktur wystawionych w poprzednim roku sprawozdawczym, ktore wptynety do urzedu w
biezacym roku obrotowym przyjmuje si¢ ksiggowania:

a) ksiega roku poprzedniego: Wn Zesp6t 4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie / Ma 201
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami lub w przypadku dziatalnosci inwestycyjnej: Wn 080
Srodki trwate w budowie (inwestycje) / Ma 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

b) ksiega roku biezacego: Wn 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami / Ma 130 Rachunek
biezacy jednostki oraz w przypadku dziatalnosci inwestycyjnej: Wn 201 Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami / Ma 130 Rachunek biezacy jednostki,

oraz odpowiednie ksiggowania w zakresie zaangazowania wydatkow.

2) dla faktur wystawionych w biezacym roku obrotowym, ktore dotycza kosztow roku poprzedniego
przyjmuje si¢ ksiggowania:

a) ksiega roku poprzedniego: Wn Zespot 4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie / Ma 300
Rozliczenie zakupu lub w przypadku dziatalnosci inwestycyjnej: Wn 080 Srodki trwate w
budowie (inwestycje) / Ma 300 Rozliczenie zakupu,

b) ksiega roku biezacego: Wn 300 Rozliczenie zakupu / Ma 201 Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami oraz w momencie zaptaty Wn 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami / Ma
130 Rachunek biezacy jednostki oraz w przypadku dziatalno$ci inwestycyjnej: Wn 300
Rozliczenie zakupu / Ma 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami oraz w momencie
zaptaty Wn 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami / Ma 130 Rachunek biezacy jednostki

oraz odpowiednie ksiggowania w zakresie zaangazowania wydatkow.

39. Upomnienia w zakresie niewplaconych nalezno$ci budzetowych o charakterze cywilnoprawnym, o
ktorych mowa w ust. 15, dla transakcji handlowych zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 8
marca 2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opoéznieniom w transakcjach handlowych zawieraja
réwniez postanowienia 0 rekompensacie za koszty odzyskiwania naleznosci w wysokosci okreslonej w
w/w ustawie przeliczonej na zlote wedlug $redniego kursu euro ogloszonego przez Narodowy Bank
Polski ostatniego dnia roboczego miesiaca poprzedzajacego miesiac, w ktorym $swiadczenie pieni¢zne
stalo si¢ wymagalne. W takim przypadku do upomnienia dolacza si¢ note ksiegowa tytulem
rekompensaty za Koszty odzyskiwania naleznoSci. Inspektor ds. dochodow budzietowych i
sprawozdawczosci budzetu Gminy natychmiast informuje komérke ds. egzekucji niepodatkowych
naleznosci budzetowych oraz ewidencji Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i
materiatow o wplatach po wymagalnym terminie celem wystawienia noty ksiegowej tytulem
rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznos$ci. Nota ksiegowa tytulem rekompensaty za koszty
odzyskiwania nalezno$ci komérka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji
srodkow  trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i materiatlow moze réwniez wystawié
niezwlocznie po otrzymaniu informacji od komorki ds. dochodow budzetowych i sprawozdawczosci
budzetu Gminy o pojawieniu si¢ takiej naleznosci.

40. Komorka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz ewidencji srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych i materiatow dokonuje codziennego przegladu wptat naleznosci
cywilnoprawnych, w szczego6lnosci pobranych przez komornika i dokonuje stosownych adnotacji na
wyciagu bankowym okreslajac tytut i kwotg¢ naleznos$ci przez niego pobranej. Jezeli wplata dotyczy zwrotu
wczesniej poniesionych wydatkow komorka ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz
ewidencji srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i materiatow przedktada odpowiednia
pisemna dyspozycj¢ przelewu migdzy rachunkami.



41. Komorka ds. ksiggowosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ds. podatku od towardéw i
ustug prowadzi centralny rejestr not ksiegowych powstajacych zar6wno po stronie dochodowej jak i po
stronie wydatkowe] jednostki: urzad gminy. Note¢ ksiegowa pod wzgledem merytorycznym podpisuje
pracownik merytoryczny, ktory przekazat pisemna dyspozycje w zakresie wystawienia noty ksiegowej.

42. Zgodnie z Uchwala Nr 2/2019 Komitetu Standardéw rachunkowosci z dnia 22 stycznia 2019 r. w
sprawie przyjecia stanowiska Komitetu Standardow Rachunkowosci w sprawie ujecia, wyceny i
prezentacji gruntow przekazanych w uiytkowanie wieczyste w sprawozdaniach finansowych jednostek
samorzqdu terytorialnego, a takie w sprawie prieksztalcenia prawa wiecgystego uiytkowania tych
gruntow w prawo wilasnosci nalezna oplate ustalona na dzien przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasno$ci tych gruntéw, z
uwzglednieniem bonifikaty, ujmuje si¢ na koncie 800 Fundusz jednostki w korespondencji z kontem
221 Naleinosci z tytutu dochodow budietowych. W przypadku rozloZenia na raty tej oplaty wymagalnej
w okresie powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego, nalezno$¢ ujmuje si¢ na koncie 226 -
Diugoterminowe naleinosci budietowe W Kkorespondencji z kontem 840 Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodow. Natomiast zgodnie z pismem Ministerstwa Finanséw z dnia 12 marca
2019 r. (sygn. DP8.658.5.2019) oplata ponoszona za przeksztalcenie uzytkowania wieczystego w
sprawozdaniu Rb-N o stanie naleinosci oraz wybranych aktywow finansowych ujmowana jest jako
nalezno$¢ z tytulu dostaw towaréw i ustug.

43. Dowodem dokonania czynno$ci sprawdzajacych deklaracji/informacji przez komorke ds. wymiaru podatkoéw
i optat jest umieszczenie w jej czgsci p.n. ,,Adnotacje organu podatkowego” adnotacji o tresci :

» Nie stwierdzono uchybien formalno — prawnych w niniejszym dokumencie”.
Pod w/w adnotacja pracownik zamieszcza date i swoj podpis.

44. Dowodem dokonania czynnosci sprawdzajacych deklaracji przez komodrke ds. wymiaru oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi jest umieszczenie w jej cze$ci p.n. ,,Adnotacje urzedu” adnotacji
o tresci :
,» Nie stwierdzono uchybien formalno — prawnych w niniejszym dokumencie”.
Pod w/w adnotacja pracownik zamieszcza date i SWoj podpis.

45. W przypadku gdy faktury dokumentujace koszty zwigzane z budows $rodka trwatego wptynety do jednostki
po przyjeciu tego srodka trwatego do uzywania, wowczas jego warto$¢ poczatkowsg nalezy skorygowaé w
ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego, w ktorym te faktury wptynetly za pomoca korekty przyjecia
srodka trwatego - oryginat (symbol OT). Dokonuje si¢ tego zapisem:

Wn 011 Srodki trwate / Ma 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;

Wn 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) / Ma 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) .

46. Ewidencja ksiegowa podatku od towarow i ushug oraz ewidencja ksiegowa centralnego rozliczenia
podatku od towaré6w i ustug w Gminie Negdza prowadzona jest wg zasad okreslonych odrebnym
Zarzadzeniem Wojta Gminy Nedza w sprawie ewidencji ksiegowej podatku od towar6w i ustug oraz
ewidencji ksiegowej centralnego rozliczenia podatku od towaréw i ustug w Gminie Nedza.

47. Ewidencja wptywu $rodkoéw pienieznych przeznaczonych na realizacje¢ zadania p.n.: ,,Program na
realizacj¢ zadan w ramach S§rodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwo$ci” jest ewidencjonowana w ksiggach rachunkowych
organu t.j. ze wzgledu na zalozenia projektu, ktorego wymogiem jest posiadanie jednego rachunku, na ktory
wplywa dotacja i z ktorego ponoszone sg wydatki. W urzedzie na koncie 130 ksiegowany jest zapis wtorny
do wydatkow poniesionych bezposrednio z konta 133. Natomiast ujecie wplywu wkladu wlasnego ujmuje si¢
w organie zapisem Wn 133-14 / Ma 240.

48. Odsetki bankowe od zgromadzonych $rodkéw na rachunku bankowym organu, ktére naliczane sa na
ostatni dzien danego miesigca stanowia dochéd organu w momencie ich wplywu i nie podlegaja
przekazaniu na rachunek bankowy dochodéw jednostki Urzad Gminy.



1.

Rozdzial IV. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe .
§8

Ksiegi rachunkowe obejmuja dziennik i konta ksiegi gldwnej po potaczeniu poszczegodlnych zbiorow
stanowigcych czastkowe ksiggi rachunkowe (rejestry), stuzace do chronologicznego i systematycznego
ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych jednostki samorzadu terytorialnego.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania firmy QNT
Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z Zabrza oraz w zakresie podatkow firmy Przedsigbiorstwa
Informatycznego FORTES J. Wysik, K. Niziotek Sp.J., 25-116 Kielce, ul. Sciegiennego 177.

W ewidencji ksiggowej danego roku obrotowego wystepuja nastepujace rejestry:

— rejestr: ,,ORGAN” - ksigga glowna;

— rejestr: ,, WYDATKI JEDNOSTKI URZAD GMINY” - ksigga gltowna;

— rejestr: ,,DOCHODY JEDNOSTKI URZAD GMINY” - ksigga glowna;

— rejestr: ,,DOCHODY JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi” - ksiega gtéwna;

— rejestr: ,,DOCHODY JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie podatkow i optat” - ksigga
gléwna (w rejestrze tym ujmuje si¢: podatek od nieruchomosei, podatek rolny, podatek lesny,
podatek od $rodkow transportowych i optata skarbowa);

— rejestr: ,,Zbiorcze rozliczenie podatku VAT w Urzedzie Gminy w Nedzy” — ksi¢ga gtowna;

—  rejestr: ,,Zakladowy Fundusz Swiadczei Socjalnych ” - ksigga glowna;

— rejestr: ,,DEPOZYTY” - ksicga glowna (stuzy do ewidencji ksiggowej w zakresie rachunku
rozliczeniowego i rachunku prowizyjnego);

— rejestr: ,,Odnawialne Zrodta energii poprawq jakosci srodowiska naturalnego na terenie Gmin
Partnerskich: Tarnowskie Gory, Gaszowice, Jejkowice, Lyski, Krupski Milyn, KuZnia
Raciborska, Nedza, Lelow, Psary, Sosnicowice, Twordg” - ksigga gtowna;

— rejestr: ,WYDATKI JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie zadania MLODOCIANI” -
ksigga glowna (Srodki Funduszu Pracy z przeznaczeniem na dofinansowanie pracodawcom
kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow);

— rejestr:  WYDATKI JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie realizacji zadan
wspoHfinansowanych z Rzgdowego Funduszu Polski Lad Program Inwestycji Strategicznych;

—  rejestr projektu: ,,LIFE pt. Slgskie. Przywracamy blekit”;

— rejestr: ,,WYDATKI JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie realizacji zadania p.n.
Budowa placu zabaw w Ciechowicach”;

— rejestr: ,,WYDATKI JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie realizacji zadania p.n.
Modernizacja drogi gminnej przy ul. Waskiej w Nedzy”s

— rejestr: ,WYDATKI JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie realizacji zadania p.n.
Fundusz  Pomocy  Pokrzywdzonym  oraz  Pomocy Postpenitencjarnej — Fundusz
Sprawiedliwosci ”’;

—  rejestr: ,2WYDATKI JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie realizacji zadania p.n.
Budowa (utworzenie) miejsca opieki nad dzieémi do lat 3 na terenie Gminy Nedza'',

— rejestr: ,WYDATKI JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie realizacji zadania p.n.
Fundusz  Pomocy  Pokrzywdzonym  oraz ~ Pomocy Postpenitencjarnej — Fundusz
Sprawiedliwosci (udzial w srednim samochodzie ratowniczo — gasniczym)”;

—  rejestr: ,2WYDATKI JEDNOSTKI URZAD GMINY w zakresie realizacji zadania p.n.
Cyberbezpieczny samorzgd'.

Numeracja dokumentow w rejestrach — z symbolem miesigca. Zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim chronologicznie. Zapisy sa kolejno numerowane w okresie
roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi (np. 2024/01/01 co oznacza kolejno: rok/ miesigc/ nr dokumentu lub np. 2024/01/01/01 co
oznacza kolejno: rok/ miesige/ nr dokumentu/ kolejna pozycja w dokumencie). W przypadku
automatycznego generowania przez program ksiegowy bilansu zamkniecia i bilansu otwarcia dopuszcza sie
nastgpujace oznaczenia:

- dla bilansu otwarcia zamiast miesigca symbol 00,

- natomiast dla bilansu zamknigcia zamiast miesigca symbol 13.

Dopuszcza si¢ aby przed oznaczeniem zapisow dodawac kolejno oznaczenie rejestru.



10.

11.

12.

W dokumentach planu numeracja dokumentéw - z symbolem miesigca — ujmowane chronologicznie (np.
2024/01/01 co oznacza kolejno: rok/ miesigc/ nr dokumentu ). Dopuszcza si¢ aby przed oznaczeniem
zapisow dodawac kolejno 0znaczenie rejestru.

System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych ,peina

ksiggowos$¢” z uwzglednieniem ich specyfiki, umozliwiajac m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowodoéw ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,

2) przegladanie i drukowanie obrotdw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub syntetycznym
w podanym okresie czasu,

3) przegladanie i drukowanie stanow kont w zgdanym okresie — w ujeciu analitycznym lub syntetycznym,

4) prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwo$cig sporzadzania wykazow zawierajacych
stopien wykonania planu w danych okresach sprawozdawczych,

5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

Instrukcja programu zawierajagca dokumentacj¢ prowadzenia ksiagg rachunkowych przy uzyciu
oprogramowania firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z Zabrza oraz  Przedsigbiorstwa
Informatycznego FORTES J. Wasik, K. Niziolek Sp.J., 25-116 Kielce, ul. Sciegiennego 177  stanowi
integralng czg$¢ zarzadzenia.

W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta analityczne
zapewniajg m.in.:

1) ujecie operacji gospodarczych wg dziatlow, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowe;j,
2) ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkoéw i przyczyn,

3) dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,

4) niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami.

Do Wyciggéw bankowych i Raportow kasowych tworzy sie jednostkowy lub zbiorczy dokument PK zwany
Rekapitulacja dokumentu obrazujacy analityczne obroty na poszczeg6lnych kontach ksieggowych.

Zasada opisana w ust. 10 znajduje rowniez zastosowanie do innych ksiggowan zdarzen gospodarczych (jak
np. zobowigzania, naleznosci, plan finansowy, zaangazowanie).

W niektorych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie r¢cznych PK.

Rozdzial V. Zasady wyodrebnienia ewidencji analitycznej wydatkow realizowanych w ramach projektow,

w tym: unijnych

§9

Jezeli zachodzi konieczno$¢ wyodrebnienia systemu finansowo — ksiegowego w realizacji projektow, w
tym: unijnych zaktada si¢ w ramach prowadzonej w Urzgdzie Gminy ewidencji ksiggowej dodatkowe
rejestry ksiegowe osobne dla poszczegdlnych projektow. Wowcezas wszystkie dokumenty ksiggowe
dotyczace danego projektu ksieguje si¢ w wydzielonym dla danego projektu rejestrze ksiggowym, co
umozliwia otrzymanie wydruku z ewidencji analitycznej dla kazdego projektu. Do ksiggowania
dokumentdéw realizowanych w ramach poszczegdlnych projektow, w tym: unijnych ma zastosowanie
ogolnie przyjety przez jednostke plan kont.

Jezeli zachodzi konieczno$¢ wyodregbnienia systemu finansowo — ksiggowego realizacji projektow/zadan
w przypadku gdy nie zastosowano sposobu wskazanego w ust. 1 dokonuje si¢ wyodre¢bnienia analitycznego
tych projektow/zadan.

Dokumentacja zwigzana z realizacja danego projektu jest przechowywana zgodnie z:
1) wlasciwymi przepisami unii europejskiej dot. danych projektow (np. rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne



przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego);

2) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;

3) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug;

4) ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne;

5) rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych;

6) oraz zgodnie z umowa o dofinansowanie realizacji projektow, w tym: projektéw unijnych.

Rozdzial V1. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

§ 10

1. W jednostce stosuje si¢ nastgpujace programy komputerowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

program Podatki i Oplaty Gminne firmy: Przedsiebiorstwo Informatyczne FORTES J. Wysik, K.
Niziotek sp.J., 25-116 Kielce, ul. Sciegiennego 177 ( eksploatowany od 1.01.2013 r.)- instrukcja
programu stanowi integralng cze$¢ niniejszego zarzadzenia;

program ksiecgowy QUORUM F-K  firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19
41-800 Zabrze ( eksploatowany od 1.01.2011 r.)- instrukcja programu stanowi integralng czgs¢
niniejszego zarzadzenia;

program QUORUM Place firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19 41-800
Zabrze ( eksploatowany od 1.01.2011 r.)- instrukcja programu stanowi integralng cze$¢ niniejszego
zarzadzenia;

program QUORUM Kadry firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19 41-800
Zabrze ( eksploatowany od 1.01.2011 r.)- instrukcja programu stanowi integralng cze$¢ niniejszego
zarzadzenia;

program QUORUM Magazyn firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19 41-800
Zabrze ( eksploatowany od 1.01.2011 r.)- instrukcja programu stanowi integralng cze$¢ niniejszego
zarzadzenia,

program QUORUM Srodki trwale firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19
41-800 Zabrze ( eksploatowany od 31.12.2009 r.)- instrukcja programu stanowi integralng czgs¢
niniejszego zarzadzenia;

program QUORUM Asystent Rozliczania Plac  firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z o.0. ul.
Knurowska 19 41-800 Zabrze ( eksploatowany od 26.08.2011 r.)- instrukcja programu stanowi
integralng cze$¢ niniejszego zarzadzenia.

program System Monitorowania Odpadow Komunalnych firmy: Przedsiebiorstwo Informatyczne
FORTES J. Wgsik, K. Niziolek Sp.J., 25-116 Kielce, ul. Sciegiennego 177 ( eksploatowany od
06.03.2013 r.)- instrukcja programu stanowi integralng cze$¢ niniejszego zarzadzenia;

program QDeklaracje firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze
( eksploatowany od 17 lutego 2015 r.) - instrukcja programu stanowi integralng czes¢ niniejszego
zarzadzenia;

10) program Faktury firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

( eksploatowany od 1 listopada 2017 r.) - instrukcja programu stanowi integralng cze$¢ niniejszego
zarzadzenia;

11) program Zakupy firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

( eksploatowany od 1 listopada 2017 r.) - instrukcja programu stanowi integralng cze$¢ niniejszego
zarzadzenia,

12) program Pracownicze Plany Kapitalowe PPK firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul.

Knurowska 19 41-800 Zabrze ( eksploatowany od 26 kwietnia 2021 r.) - instrukcja programu stanowi
integralng czg$¢ niniejszego zarzadzenia.

2. Instrukcja obstugi kazdego z programu zawiera m.in.:

1) wykaz wszystkich zlecen (polecen , funkcji) realizowanych przez program ( system) wraz z ich
opisem ;
2) wykaz wydrukow generowanych przez program wraz z ich opisem ;



3) opis algorytmow i parametréw zlecen;
4) opis zasad ochrony danych i systemu ich przetwarzania.

3. Opis systemu informatycznego, zawierajagcego wykaz programéw, funkcji wraz z opisem algorytmow i
parametroOw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczgcia jego eksploatacji zawiera zatacznik Nr 3 do zarzadzenia

Rozdzial VII. Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw.

§11
Ochrone przed dostepem o0sOb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w
ktérych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to zamki zamontowane w drzwiach. Dodatkowym
zabezpieczeniem dla przechowywania dokumentéw sa odpowiednie szafy.

§12
Szczegoblnej ochronie poddane sa:
1) sprzet komputerowy uzytkowany w referacie finansowym — podatki i ksiggowosc;
2) ksiggowy system informatyczny;
3) kopie zapisow ksiegowych;
4) dowody ksiggowe;
5) dokumentacja inwentaryzacyjna;
6) sprawozdania budzetowe i finansowe;
7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete zasady rachunkowosci;
8) dokumentacja dotyczaca pozyskiwanych dochodéw budzetowych;
9) pozostate dokumenty i dowody zroédlowe, ktdre majg wplyw na obraz ewidencyjny majgtku pieni¢znego
i rzeczowego.

§13
Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢:

1) codzienne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na serwerze przeznaczonym do archiwizacji danych
urzedu;

2) odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikdow na roznych stanowiskach (imienne
konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos¢ roéznicowania
dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznos$ci od zakresu obowigzkéw danego pracownika);

3) profilaktyke antywirusowa;

4) dostep do danych ksiggowych i programow zabezpieczony jest przez kazdego uzytkownika jego
indywidualna nazwg i hastem . Dostep do danych mozliwy jest tylko i wylacznie po zarejestrowaniu
uzytkownika w systemie komputerowym. Dane przechowywane na serwerze i archiwizowane sg przez
administratora.

§14
1. Za realizacj¢ czynno$ci dotyczacych ochrony danych i ich zbioréw , w tym wykonywanie kopii
bezpieczenstwa, nadawanie uprawnien do dostepu, systematyczna zmiang hasetl odpowiedzialnos¢ ponosi
administrator.

2. Funkcje administratora petni informatyk urzedu gminy.

3. Administrator jest zobowigzany do pisemnego informowania Skarbnika Gminy o zmianie wersji
oprogramowania celem podjecia dziatan majgcych na celu zmiane planu kont.

4. Administrator zobowigzany jest do przekazywania wykonanej na ostatni dzien danego miesigca kopii
bezpieczenstwa programoéw komputerowych o ktérych mowa w § 10 ust 1 do Inspektora ds. plac.
Przekazanie wykonanej na ostatni dzien miesigca kopii bezpieczenstwa na ptytce CD lub innym no$niku
zewngetrznym winno nastapi¢ do 10 dnia nastgpnego miesigca.



5. Administrator (podinspektor ds. informatyki i ochrony) zobowigzany jest do przeniesienia tre$ci ksiag
rachunkowych na informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
kroétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych. Administrator dokonuje wyzej okreslone;j
czynno$ci w terminie 15 dni od zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

6. Administrator zobowigzany jest do przekazania wykonanego informatycznego nosnika danych, o ktérym
mowa W ust. 5 do Inspektora ds. plac. Przekazanie wykonanego przeniesienia tre$ci ksiag rachunkowych na
ptytkg CD Iub inny no$nik zewnetrzny winno nastapi¢ w terminie 2 dni roboczych od wykonania tej
czynnosci.

7. Administrator zapewnia archiwizacj¢ sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych sktadanych przez poszczegolne jednostki organizacyjne Gminy w systemie BeSTi@ w
formie elektroniczne;.

8. Inspektor ds. obstugi kasowej gromadzi na zewng¢trznym nosniku danych wygenerowane z systemu BeSTi@
kopie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan z operacji finansowych sktadanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne Gminy w formie
elektronicznej wraz z ich korektami. Zapis kopii sprawozdan na zewn¢trzny nos$nik danych dokonywany jest
w terminie do 20 dni od daty wytworzenia sprawozdan.

§15
W celu prawidtowego okreslenia wysokosci odsetek bankowych od otrzymanych dotacji w zakresie

nastepujacych zadan:
1) Opieka nad grobami wojennymi - DOCHODY BUDZETU GMINY,
2) Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym — DOCHODY BUDZETU GMINY,
3) Positek w szkole i w domu — DOCHODY BUDZETU GMINY,
4) Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025- Priorytet 3 - DOCHODY BUDZETU GMINY,

wykorzystuje si¢ odrebne rachunki bankowe.

§ 16
Zobowiazuje Skarbnika Gminy oraz pracownikow Referatu Finansowego do zapoznania si¢ z zarzadzeniem
oraz jego stosowanie.

§17
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.451.2022 Woéjta Gminy Nedza z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie zasad
prowadzenia rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki budzetowej - Urzedu
Gminy w Nedzy.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.



Wykaz kont dla budzetu gminy

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.393.2023

Wéjta Gminy Nedza
z dnia 20 grudnia 2023 r.

Ip Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta

1. 2. 3. 4. 5.

1. 133 Rachunek budzetu Ewidencja szczegétowa do konta 133 jest prowadzona

wedhug ponizszych rachunkéw budzetu:
- rachunku budzetu ( 133);

- rachunku dot. $rodkéw zewngtrznych na realizacje
zadania p.n. Cyberbezpieczny samorzqd (133-1)

- rachunku dot. $rodkéw zewnetrznych na realizacje
zadania p.n. "Odnawialne irédla energii poprawgq
jakosci Srodowiska naturalnego na terenie Gmin
Partnerskich:  Tarnowskie  Gory, Gaszowice,
Jejkowice, Lyski, Krupski Miyn, KuZnia Raciborska,
Nedza, Lelow, Psary, Sosnicowice, Twordg' ( 133-
2);

- rachunku dot. $rodkéw zewnetrznych na realizacje
zadania p.n. ,,Mlodociani” (133-4);

- rachunku  dot. $rodkéw  z Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 (133-6);

- rachunku dot. $rodkdéw zewnetrznych na realizacje
zadania p.n. Modernizacja drogi gminnej przy ul.
Waskiej w Nedzy(133-7)

- rachunek dot. Srodkow zewnetrznych (w euro) na
realizacje projektu: ,,LIFE pt. Slgskie. Przywracamy
biekit” (133-9);

- rachunek dot. srodkow zewn'g:trznych w z) na
realizacje projektu: ,,LIFE pt. Slgskie. Przywracamy
blekit” (133-10);

- rachunku dot. $rodkéw z Funduszu Pomocy, o ktérym
mowa w art. 14 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego pafstwa (133-12);

- rachunku dot. $rodkow zewngtrznych na realizacje
zadania p.n. Budowa placu zabaw w Ciechowicach
(133-13);

- rachunku dot. $rodkow zewngtrznych na realizacje
zadania p.n. Fundusz Pomocy pokrzywdzonym oraz
pomocy Postpenitencjarnej - Fundusz
Sprawiedliwosci (133-14);

- rachunku dot. srodkéw zewnetrznych na realizacje
zadania p.n. Budowa (utworzenie) miejsca opieki
nad dzie¢mi do lat 3 na terenie Gminy Nedza
(133-15);




- rachunku dot. $rodkéw zewngtrznych na realizacjg
zadania p.n. Fundusz Pomocy pokrzywdzonym oraz
pomocy Postpenitencjarnej - Fundusz
Sprawiedliwosci (udzial w Srednim samochodzie
ratowniczo — gasniczym) (133-16)

134

Kredyty bankowe

Prowadzona wedtug poszczegolnych umow
kredytowych z podzialem kredytow pozostatych do
splaty na dlugoterminowe i krotkoterminowe.

134-1 Kredyty bankowe dtugoterminowe

134-2 Kredyty bankowe krétkoterminowe

135

Rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej

140

Srodki pienigzne w drodze

Wedlug sum pieni¢znych w drodze:

140-1 Srodki pienigzne w drodze: §rodki otrzymane z innych
budzetow

140-2 Srodki pieniezne w drodze: kwoty wplacane przez
inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutu dochodéw budzetowych

140-3 Srodki pieniezne w drodze: przelewy srodkow
zrealizowanych przez bank ptatnika i objetych
wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie

222

Rozliczenie dochodow
budzetowych

Ewidencja prowadzona w sposb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegodlnymi jednostkami
budzetowymi oraz urzgdem obstugujacym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych:

222- 1 Urzad Gminy

222-1-1 Urzad Gminy: podatki

(realizowane przez komorke ds. ksiggowosci
podatkowej)

222-1-2 Urzad Gminy: dochody budzetowe

222-1-3 Urzad Gminy: inne

222-1-4 Urzad Gminy: dochody z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi (realizowane
przez komorke ds. ksiggowosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi)

222-1-5 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
"'Odnawialne rodla energii poprawq jakosci
srodowiska naturalnego na terenie Gmin
Partnerskich: Tarnowskie Gory, Gaszowice,
Jejkowice, Lyski, Krupski Mlyn, KuZnia Raciborska,
Nedza, Lelow, Psary, Sosnicowice, Twordg'' (inne niz
dofinansowanie zadania, w tym: odsetki bankowe)

222-1-7 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Mtlodociani (inne niz dofinansowanie zadania, w tym:
odsetki bankowe)

222-1-8 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Cyberbezpieczny samorzgd (inne niz
dofinansowanie zadania, w tym: odsetki bankowe)

222-1-10 Urzad Gminy: realizacja zadan
wspotfinansowanych z Rzgdowego Funduszu Polski
Lad Program Inwestycji Strategicznych - (inne niz
dofinansowanie zadania, w tym: odsetki bankowe)

222-1-12 Urzad Gminy: realizacja projektu: ,,LIFE pt.
Slgskie. Proywracamy blekit” - (inne niz




dofinansowanie zadania, w tym: odsetki bankowe)

222-1-14 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n. Budowa
placu zabaw w Ciechowicach (inne niz
dofinansowanie zadania, w tym: odsetki bankowe)

222-1-16 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Modernizacja drogi gminnej przy ul. Waskiej w
Nedzy (inne niz dofinansowanie zadania, w tym:
odsetki bankowe)

222-1-17 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Budowa (utworzenie) miejsca opieki nad
dzieémi do lat 3 na terenie Gminy Nedza (inne
niz dofinansowanie zadania, w tym: odsetki bankowe)

222-2 Szkota Podstawowa im. Powstancéw Slaskich w
Nedzy

222.3

Zespot Szkolno — Przedszkolny w Gorkach SI.
222-4 Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Babicach
222-5 Przedszkole w Nedzy
222-6 Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Zawadzie Ks.
222-7 Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Nedzy

223

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Ewidencja prowadzona w sposdb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegodlnymi jednostkami
budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych:

223-1-1 Urzad Gminy — wydatki jednostki

223-1-2 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
""Odnawialne Zrodta energii poprawgq jakosci
srodowiska naturalnego na terenie Gmin
Partnerskich: Tarnowskie Gory, Gaszowice,
Jejkowice, Lyski, Krupski Miyn, Kuznia Raciborska,
Nedza, Lelow, Psary, Sosnicowice, Tworog"'

223-1-4 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Mtodociani

223-1-5 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Cyberbezpieczny samorzgd

223-1-7 Urzad Gminy: realizacja zadan
wspotfinansowanych z Rzgdowego Funduszu Polski
Lad Program Inwestycji Strategicznych

2,23-1-9 Urzad Gminy: realizacja projektu: ,,LIFE pt.
Slgskie. Przywracamy blekit”

223-1-11 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Budowa placu zabaw w Ciechowicach

223-1-12 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Fundusz Pomocy pokrzywdzonym oraz pomocy
Postpenitencjarnej — Fundusz Sprawiedliwosci

223-1-13 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Modernizacja drogi gminnej przy ul. Waskiej w Nedzy

223-1-14 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Budowa (utworzenie) miejsca opieki nad dziecmi
do lat 3 na terenie Gminy Nedza




223-1-15 Urzad Gminy: realizacja zadania p.n.
Fundusz Pomocy pokrzywdzonym oraz pomocy
Postpenitencjarnej — Fundusz Sprawiedliwos$ci
(udzial w srednim samochodzie ratowniczo —
gasniczym)

223-2 Szkota Podstawowa im. Powstancow Slaskich w
Nedzy

223-3 Zespot Szkolno — Przedszkolny w Gorkach Sl.

223-4 Zespot Szkolno — Przedszkolny w Babicach

223-5 Przedszkole w Nedzy

223-6 Zespot Szkolno — Przedszkolny w Zawadzie Ks.

223-7 Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nedzy

224

Rozrachunki budzetu

Prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych tytutlow oraz
wedlug poszczegolnych budzetow:

224-1 Rozrachunki budzetu z tytutu dochodow
realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu oraz udziaty w podatku dochodowym

224-3 Rozrachunki budzetu z tytulu dotacji i subwencji
224-4 Rozrachunki budzetu z tytutu dochodéw
pobranych na rzecz budzetu panstwa

224-5 Rozrachunki budzetu z tytulu podatku VAT

225

Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow

Ewidencja powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami
budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na
realizacje niewygasajacych wydatkow:

225- 1 Urzad Gminy

225-2 Szkota Podstawowa im. Powstancéw Slaskich w
Nedzy

225-3 Zespot Szkolno — Przedszkolny w Gérkach SI.

225-4 Zespot Szkolno — Przedszkolny w Babicach

225-5 Przedszkole w Nedzy

225-6 Zespot Szkolno — Przedszkolny w Zawadzie Ks.

225-7 Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nedzy

240

Pozostale rozrachunki

Wedlug poszczegolnych tytutdw oraz wedhug
kontrahentow

10.

250

Nalezno$ci finansowe

Ewidencja szczegotowa prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegdlnych tytutdéw naleznosci,
- poszczegdlnych kontrahentow.

11.

260

Zobowigzania finansowe

Ewidencja szczegotowa prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegoblnych tytutdow zobowigzan,
- poszczegdblnych kontrahentow.

12.

290

Odpisy aktualizujace
naleznosci

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej

13.

901

Dochody budzetu

Ewidencja prowadzona:
901-1 Dochody budzetu: podatkowe (realizowane przez
komorke ds. ksiggowosci podatkowej) oraz dochody
realizowane przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu i
udzialy w podatku dochodowym, w tym:

901-1-1 dochody biezace

901-1-2 dochody majatkowe
901-2 Dochody budzetu: budzetowe wraz z optata za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym:

901-2-1 dochody biezace

901-2-2 dochody majatkowe
901-3 Dochody budzetu: subwencje, dotacje, ptatnosci,
w tym:

901-3-1 dochody biezace




901-3-2 dochody majatkowe

Ewidencja prowadzona wedlug podziatek planu
finansowego.

14.

902

Wydatki budzetu

Ewidencja prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, w tym:

902-1 wydatki biezace

902-2 wydatki majatkowe

15.

903

Niewykonane wydatki

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej

16.

904

Niewygasajace wydatki

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej

17.

909

Rozliczenia migdzyokresowe

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi sie¢ wedtug tytutow
rozliczen miedzydzyokresowych.

909-1 Rozliczenia migdzyokresowe: koszty finansowe
okresu sprawozdawczego stanowiace wydatki
przysztych okresow

909-2 Rozliczenia migdzyokresowe: przychody
finansowe stanowigce dochody przysztych okresoéw -
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nastepnego roku budzetowego

18.

960

Skumulowane wyniki budzetu

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej

19.

961

Wynik wykonania budzetu

Prowadzi si¢ wg zrodet zwigkszen i rodzaju zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, w tym:

961-1 Wydatki budzetu, niewykonane wydatki

961-2 Dochody budzetu

20.

962

Wynik na pozostatych
operacjach

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej

21.

968

Prywatyzacja

Prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

1. 900 Zobowigzania warunkowe Prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie
Gminy zobowigzan warunkowych Gminy wedtug tytutldw oraz
poszczegdlnych kontrahentow, a takze w razie
mozliwosci z podzialem na lata ich splaty
900-1 Zobowiazania warunkowe Gminy - udzielenie
gwarancji, porgczenia,
900-2 Zobowigzania warunkowe Gminy - wystawienie
weksla (do weksli in blanco nie dokonuje si¢ podziatu
na lata sptaty),
2. 991 Planowane dochody budzetu Ewidencja z podziatem na: Zgodnie z
991-1 dochody biezace uchwatami rady
991-2 dochody majatkowe gminy I
zarzadzeniami
wojta - na koniec
kazdego okresu
sprawozdawczego,
3. 992 Planowane wydatki budzetu Ewidencja z podziatem na: Zgodnie z
992-1 dochody biezace uchwatami rady
992-2 dochody majatkowe gminy -
zarzadzeniami
wojta - na koniec
kazdego okresu
sprawozdawczego,
4. 993 Rozliczenia z innymi Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej Na koniec kazdego
budzetami okresu

sprawozdawczego,




5. 996

Wolne $rodki, o
ktérych mowa w art.

Wg klasyfikacji budzetowe;.

pieniezne na rachunku
biezacym budzetu,
wynikajace z rozliczenia
dochodow i wydatkéw nimi
finansowanych zwigzanych
ze szczegOlnymi zasadami
wykonywania budzetu
okreslonymi w odrebnych
ustawach oraz wynikajacych
z rozliczenia $rodkow
okreslonych w art. 5 ust. 1
pkt 2 ustawy o finansach
publicznych i dotacji

na realizacj¢ programu,
projektu lub

zadania finansowanego z
ludziatem tych srodkow

998 - 1 wynikajace z rozliczenia z tytutu oplat za zezwolenia
na sprzedaz napojow alkoholowych

998 -2 wynikajace z rozliczenia z tytulu optat za korzystanie
z przystankéw komunikacyjnych

998 — 3 wynikajace z rozliczenia z tytutu optat i kar za

korzystanie ze srodowiska

998 — 4 wynikajace z rozliczenia z tytutu optat za

gospodarowanie odpadami komunalnymi

998-5 wynikajace z rozliczenia $rodkow okreslonych w art.

5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych i

dotacji na realizacj¢ programu, projektu lub zadania

finansowanego z udziatem tych $rodkow

217 ust 2 pkt 6 ustawy
o finansach
publicznych
6. 997 Finansowanie deficytu Wg paragraféw przychodow Zgodnie z uchwatami
rady gminy - na
koniec kazdego
okresu
sprawozdawczego
7. 998 Niewykorzystane srodki Ewidencja z podziatem na:

II. Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy - cze$¢ opisowa

1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢
zgodno$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy
ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roznice te¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie

btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkdéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym rowniez splaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytow przelanych przez bank
na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytulu sptaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.



2) Konto 134 - ""Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutéw kredytow zaciagnietych na
finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu zadtuzenia wedhug
umoéw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki"
Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek §rodkéw na niewygasajace
wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych na rachunku $rodkow na
niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezine w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentdow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochodow
budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieni¢zne w drodze mogg by¢é ewidencjonowane na biezgco
lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych w drodze.
5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
dochodow budzetowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzad
obshugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokos$ci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urz¢dem obstugujacym organ podatkowy jednostki samorzadu
terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objgtych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzad
obshugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki srodkow pienigznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkow z tytutu dochodéow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug
poszczegodlnych tytutéw oraz wedlug poszczegdlnych budzetdow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.



Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw
jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z
kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkoéw na realizacje niewygasajacych
wydatkow. Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkoéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug poszczegdlnych
tytutow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

10) Konto 250 - "Nalezno$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczego6lnosci z tytutu
udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma - ich
zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci z
poszczegodlnymi kontrahentami wedhug tytutdéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo Ma stan
nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

11) Konto 260 - "Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢
warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu zobowigzan z
poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.



Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo
Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznoéci, a na stronie Ma
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
13) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytutow, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji z kontem 134.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedhug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.



15) Konto 903 - ""Niewykonane wydatki"*
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu
wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.
17) Konto 909 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowigce
wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134
lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np.: subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
mi¢dzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnos$ci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej
nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.



Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stroniec Wn konta 961 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie
poniesionych w ciaggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow,
w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w
ciggu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoSci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo
Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na
konto 960.

20) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji nickasowych wpltywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegodlno$ci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami lub
saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

21) Konto 968 - ""Prywatyzacja"

2.

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte §rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzacji.

Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutdéw prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan §rodkow z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

1) Konto 900 - "Zobowigzania warunkowe Gminy"

Konto 900 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych Gminy. Zobowigzanie warunkowe to obowigzek
wykonania $wiadczen, ktorych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okre§lonych zdarzen (art. 3 ust. 1 pkt
28 ustawy o rachunkowosci). Na koncie tym ujmuje si¢ wylacznie te zdarzenia gospodarcze, ktore nie stanowig
operacji gospodarczych i nie wplywaja na zmiang aktywow, pasywow i wynikow dziatalnosci, lecz z uwagi na
okreslone skutki badz potrzeby (np. sprawozdawcze, kontrolne czy rozliczeniowe) wymagaja odnotowania. Na
koncie obowigzuje zasada jednostronnego zapisu.

Na stronie Wn ksigguje si¢ :
1) powstanie zobowigzania warunkowego Gminy, w tym:



— udzielenie gwarancji, por¢czenia,
— wystawienie weksla,
Na stronie Ma ksigguje si¢ :
1) wygasnigcie zobowigzania warunkowego Gminy;
2) pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 900.

2)Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

3)Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

4)Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktoére nie podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty naleznosci otrzymane z
innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

5)Konto 996 - ""Wolne srodki, o ktorych mowa w art. 217 ust 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych”

Konto 996 stuzy do pozabilansowej ewidencji wysokosci wolnych $rodkdéw, o ktérych mowa w art. 217 ust 2 pkt
6 ustawy o finansach publicznych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wysoko$¢ wolnych srodkow, o ktorych mowa w art. 217 ust 2 pkt 6 ustawy o finansach
publicznych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 996.

6)Konto 997 - ""Finansowanie deficytu”

Konto 997 stuzy do pozabilansowej ewidencji finansowania deficytu, zgodnie z art. 217 ust 2 ustawy o finansach
publicznych .

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan zrodet sfinansowania deficytu wg klasyfikacji przychodow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wykonanie finansowania deficytu - tylko za IV kwartat

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 997.

7)Konto 998 - "Niewykorzystane S$rodki pieni¢zne na rachunku biezacym budzetu, wynikajace z
rozliczenia dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych zwigzanych ze szczegélnymi zasadami
wykonywania budzetu okreslonymi w odrebnych ustawach oraz wynikajacych z rozliczenia $rodkow
okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych i dotacji na realizacje programu,
projektu lub zadania finansowanego z udziatlem tych $srodkow”



Konto 998 stuzy do pozabilansowej ewidencji niewykorzystanych $rodkéw pienigznych na rachunku biezacym
budzetu, wynikajacych z rozliczenia dochodéw i wydatkow nimi finansowanych zwigzanych ze szczeg6lnymi
zasadami wykonywania budzetu okreSlonymi w odrebnych ustawach oraz wynikajacych z rozliczenia $rodkdéw
okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych i dotacji na realizacj¢ programu, projektu lub
zadania finansowanego z udziatem tych srodkow

Na stronie Wn ujmuje si¢ wysoko$¢ srodkow pienigznych na rachunku biezacym budzetu, wynikajacych z
rozliczenia dochodow i1 wydatkéw nimi finansowanych zwigzanych ze szczegélnymi zasadami wykonywania
budzetu okreslonymi w odrgbnych ustawach oraz wynikajacych z rozliczenia §rodkéw okreslonych w art. 5 ust. 1
pkt 2 ustawy o finansach publicznych i dotacji na realizacj¢ programu, projektu lub zadania finansowanego z
udziatem tych $rodkow.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 998.



I. Wykaz kont dla Urzgdu Gminy w Nedzy

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.393.2023

Wojta Gminy Nedza
z dnia 20 grudnia 2023 r.

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow
srodkow trwatych;

2) ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktorym
powierzono $rodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartoSci gruntow stanowiacych wlasnosé
jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 prowadzone wg poszczegdlnych grup zgodnie z
obowiazujaca KST oraz wg jednostek w stosunku do
sprzgtu przekazanego nieodplatnie, w tym w szczegolnosci
na podstawie umowy uzyczenia.

Analityka realizowana przez program: Srodki trwale

Ewidencja szczegotowa:
011-0 GRUNTY

011-0-1 GRUNTY stanowiace wiasno$¢ gminy przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

011- 1 BUDYNKIILOKALE ORAZ SPOLDZIELCZE PRAWO
DO LOKALU UZYTKOWEGO I SPOLDZIELCZE
WEASNOSCIOWE PRAWO DO LOKALU MIESZKALNEGO

011-2 OBIEKTY INZYNIERII LADOWEJ I WODNEJ
011-3 KOTLY I MASZYNY ENERGETYCZNE

011-4 MASZYNY, URZADZENIA I APARATY OGOLNEGO
ZASTOSOWANIA

011-5 MASZYNY, URZADZENIA I APARATY
SPECJALISTYCZNE

011-6 URZADZENIA TECHNICZNE
011-7 SRODKI TRANSPORTU

011-8 NARZEDZIA, PRZYRZADY, RUCHOMOSCI I
WYPOSAZENIE, GDZIE INDZIEJ NIESKLASYFIKOWANE

011-9 INWENTARZ ZYWY

011-10 PRAWO UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO GRUNTOW

[ Al Nazwa konta Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powigzania z Uwagi
konta kontami ksiegi glownej

1 2 3 4 5

1. 011 Srodki trwate Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011




013

[Pozostate srodki trwate

Ewidencja szczegolowa do konta 013 jest
prowadzona w ksiggach inwentarzowych pozostatych
srodkow trwatych. Ewidencja szczegétowa musi spetniaé
ponizsze warunki :

- powinna umozliwia¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oddanych do uzywania;

- pozwala¢ na ustalenie osob u ktoérych znajduja si¢
srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych
znajduja si¢ srodki trwate;

Konto 013 prowadzone wg:

- poszczegolnych grup zgodnie z obowiazujacg KST w
przypadku sprzetu jednostki urzad gminy;

- wg jednostek w stosunku do sprzetu przekazanego
nieodptatnie, w tym w szczegdlnosci na podstawie umowy
uzyczenia.

Ustala si¢ pozostate srodki trwate o niskiej wartosci t.j. do
400 zt z pominigciem jakiejkolwiek ewidencji. Przedmioty
o warto$ci powyzej 400 zt ewidencjonowane sg iloSciowo —
warto$ciowo.

W/w zasada nie znajduje zastosowania do pozostatych
srodkow trwatych, ktorych zasady przyjecia i ewidencji
unormowano odrgbnie (np. pozostale Srodki trwate
otrzymane w ramach realizowanych projektow w ramach
srodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych).

Analityka realizowana przez program: Srodki trwate

015

[Mienie zlikwidowanych
jednostek

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 015 stanowi bilans
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wraz z zalacznikami.

020

[Warto$ci niematerialne i

prawne

Prowadzona w tabelach wartoSci niematerialnych i
prawnych wg ich tytutdéw umozliwiajgc nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegolowa ponadto musi pozwalaé na
ustalenie 0s6b lub komorek, ktorym powierzono warto$ci
niematerialne i prawne oraz:

020 — 1 Warto$ci niematerialne i prawne (podstawowe) o
warto$ci poczatkowej wigkszej od kwoty 10 000 zt

020 — 2 Warto$ci niematerialne i prawne (pozostale) o
warto$ci nieprzekraczajacej wielkosci 10 000 zi, dla
ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane w 100% ich
warto$ci w momencie oddania ich do uzywania.

Analityka realizowana przez program: Srodki trwate

030

Dlugoterminowe aktywa

[finansowe

Ewidencja szczegolowa prowadzi si¢ wedlug tytulow
dlugoterminowych aktywow finansowych.

030-1 Dlugoterminowe aktywa finansowe : akcje i udziaty w
obcych podmiotach gospodarczych;

030-2 Dlugoterminowe aktywa finansowe : akcje i inne
dlugoterminowe papiery warto§ciowe, traktowane jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok;

030-3 Dlugoterminowe aktywa finansowe : inne dtugotrwate
aktywa finansowe.

071

[Umorzenie srodkow
trwalych oraz warto$ci

niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w tabelach
amortyzacyjnych. Ewidencja umorzeniowa moze by¢
prowadzona wspoélnie do kont 011, 0201 071.

Odpisy aktualizujagce $rodki trwate (dokonywane z
przyczyn przeznaczenia do likwidacji, wycofania z
uzywania lub innych przyczyn powodujacych trwalg utrate
warto$ci $rodka trwatego) 761 / 071, zmniejszenie odpisu




071 / 761 - ewidencja szczegbélowa odpiséw
aktualizujacych $rodki trwate prowadzona jest w komorce
analitycznej z zakresu ewidencji $rodkoéw trwalych -
dokonywane nie p6zniej niz na koniec roku budzetowego.

Odpisy aktualizujace wartosci niematerialne i prawne
(dokonywane z przyczyn przeznaczenia do likwidacji,
wycofania z uzywania lub innych przyczyn powodujacych
trwala utratg warto$ci wartoSci niematerialnych i
prawnych) 761 / 071, zmniejszenie odpisu 071 / 761 —
ewidencja szczegbtowa odpisow aktualizujacych wartosci
niematerialne i prawne prowadzona jest w komorce
analitycznej z zakresu ewidencji $rodkoéw trwatych
dokonywane nie p6zniej niz na koniec roku budzetowego.

071- 0 -1 GRUNTY PRZEKAZANE GMINIE W UZYTKOWANIE
WIECZYSTE

071-0-2 GRUNTY SEUZACE WYDOBYCIU KOPALIN

071- 1IBUDYNKI I LOKALE ORAZ SPOLDZIELCZE PRAWO DO
LOKALU UZYTKOWEGO I SPOLDZIELCZE
WLASNOSCIOWE PRAWO DO LOKALU MIESZKALNEGO

071-2 OBIEKTY INZYNIERII LADOWE] I WODNEJ
071-3 KOTLY I MASZYNY ENERGETYCZNE

071-4 MASZYNY, URZADZENIA I APARATY OGOLNEGO
ZASTOSOWANIA

071-5 MASZYNY, URZADZENIA I APARATY
SPECJALISTYCZNE

071-6 URZADZENIA TECHNICZNE
071-7 SRODKI TRANSPORTU

071-8 NARZEDZIA, PRZYRZADY, RUCHOMOSCI I
WYPOSAZENIE, GDZIE INDZIEJ NIESKLASYFIKOWANE

071-9 INWENTARZ ZYWY

072 [Umorzenie pozostatych Ewidencja szczegdtowa:
[srodkow trwatych, wartosci 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych 072-20 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ wg tytulow odpisow
dlugoterminowe aktywa dlugoterminowych aktywow finansowych
[finansowe 073-1 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa
finansowe- akcje i udzialy w obcych podmiotach
gospodarczych;
073-2 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe,
traktowane jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok;
073-3 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
- inne dlugotrwate aktywa finansowe.
080 Srodki trwate w budowie Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ wyodrgbnienie

(inwestycje)

srodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegodlnych
rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowane ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczego6lnych obiektow
srodkoéw trwatych




080 — grupa érodkow trwatych (w opisie petna KST)

080 — KP (koszty pos$rednie, rozliczane proporcjonalnie
przez pracownikow merytorycznych na poszczegdlne grupy
srodkow trwatych przy zakonczeniu inwestycji)

Odpisy aktualizujagce  $rodki trwatle w  budowie
(dokonywane z przyczyn przeznaczenia do likwidacji,
wycofania lub innych przyczyn powodujacych trwala utratg
wartosci  §rodka trwatego w budowie) 761 / 080,
zmniejszenie odpisu 080 / 761 — ewidencja szczegbtowa
odpiséw  aktualizujacych $rodki trwale w  budowie
prowadzona jest w komorce analitycznej z zakresu
ewidencji $srodkow trwatych — dokonywane nie pdzniej niz
na koniec okresu sprawozdawczego.

10. 101 Kasa Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 101
powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne
waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegélnym osobom
za nia odpowiedzialnym.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w formie

raportow kasowych

1) w zakresie dochodow :

- dziatalnos$¢ podstawowa: dochody (101 -1);

- dzialalno$§¢ podstawowa: optata za gospodarowanie

odpadami komunalnymi ( 101 — 3);

2) w zakresie wydatkow :

- dziatalno$¢ podstawowa : wydatki jednostki — $rodki

wlasne i obce ( 101)

11. 130 [Rachunek biezacy jednostki Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wg podziatek

klasyfikacji dochodéw i wydatkow, za wyjatkiem konta
130-0 Rachunek VAT

W  zakresie ewidencji szczegdtowej do konta 130
wyodrgbnia sig :

1) 130-0 Rachunek biezacy jednostki ( Rachunek VAT)
2) w zakresie dochodow:
- 130-1 Rachunek biezacy jednostki (w zakresie dochodow-
dziatalno$¢ podstawowa);
- 130-3 Rachunek biezacy jednostki (w zakresie dochodow-
dziatalno$¢  podstawowa w  zakresic oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi);
- 130-4 rachunek biezacy jednostki (w zakresie wplat
mieszkancow dot. realizacji zadania p.n.: ""Odnawialne
grodla energii poprawq jakosci srodowiska naturalnego
na terenie Gmin Partnerskich: Tarnowskie Gory,
Gaszowice, Jejkowice, Lyski, Krupski Miyn, KuZnia
Raciborska, Nedza, Lelow, Psary, Sosnicowice, Twordg"".
3) w zakresie VAT-u (centralne rozliczenie) wykorzystuje
si¢ 130.

Ewidencja szczegblowa w zakresie podatkow, oplat
lokalnych realizowana jest odrgbnie przez komodrke ds.
ksiggowosci podatkowej (130-1) i komorke zajmujaca si¢
ewidencja ksiggowa optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi (130-3) .

Whlaty naleznoS$ci w zakresie:

- rejestru:  ,,DOCHODY JEDNOSTKI URZAD




GMINY”;

- rejestru: ,,DOCHODY JEDNOSTKI URZAD GMINY
w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi”;

- oraz rejestru: ,DOCHODY JEDNOSTKI URZAD
GMINY w zakresie podatkow i oplat”

w momencie ich wplaty w ksiegach rachunkowych
urzedu gminy ujmuje si¢ w odpowiednich podzialkach
klasyfikacji budzetowej.

Wplywy do wyjasnienia ujete w § 298 na koncie 245 nie
podlegaja ujeciu w sprawozdaniu Rb - 27S Sprawozdania
z wykonania planu dochodéw budzetowych.

2) w zakresie wydatkow :
- 130 Rachunek biezacy jednostki - dziatalnosé
podstawowa : wydatki jednostki — $rodki wiasne i obce;

12.

135

[Rachunek $rodkéw funduszy

specjalnego przeznaczenia

Prowadzona odrgbnie dla kazdego wyodrgbnionego
funduszu w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu §rodkow
kazdego funduszu.

135- Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

13.

139

Inne rachunki bankowe

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna
zapewnic ustalenie stanu §rodkow pieni¢znych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.

14.

140

[Krétkoterminowe aktywa

[finansowe

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna

umozliwi¢ ustalenie;

1) poszezegolnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow:

finansowych;

2) stanu poszczegbdlnych krotkoterminowych — aktywow

finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
podziatem na poszczegbdlne waluty obce;

3) warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym

V4

15.

141

Srodki pieniezne w drodze

141-1 Srodki pienigzne w drodze — odsetki od lokat;

141-2 Srodki pieniezne w drodze — odsetki od jednostek
organizacyjnych;

141-3 Srodki pienigzne w drodze — inne

16.

201

Rozrachunki z odbiorcami i

dostawcami

Prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
wedtug poszczegolnych kontrahentow

201-1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami -
wymagalne

201-2 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami —
niewymagalne

17.

221

INaleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych

Wedlug dtuznikow, podziatek klasyfikacji budzetowej i
budzetow, w tym w szczegdlnosci:

221-0- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych -
podatki (naleznos¢ budzetu Gminy)

221-1- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych -
wymagalne na koniec okresu sprawozdawczego
(nalezno$¢ budzetu Gminy)

221-5- Naleznoséci z tytulu dochodéw budzetowych -
niewymagalne na koniec okresu sprawozdawczego




(nalezno$¢ budzetu Gminy)

221-6 Naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych —
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi —
nalezno$¢ budzetu Gminy

221- 7 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych —
dochody realizowane przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu oraz udzialy w podatku dochodowym

221-7-1 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych —
dochody realizowane przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu oraz udzialy w podatku dochodowym - zaleglosé¢
(wymagalne) - dot. budzetu gminy

221-7-2 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych —
dochody realizowane przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu oraz udziaty w podatku dochodowym — nalezno$¢
pozostate do zaptaty (niewymagalne) - dot. budzetu gminy
221-7-3 Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych —
udziaty w podatku dochodowym- nadplaty - dot. budzetu
gminy

Zapisy na kontach 221-7-1, 221-7-2, 221-7-3 w
korespondencji z kontem 720-1-3 dokonywane sq na
koniec kazdego kwartatu wg zasady: wyksiegowanie

poprzedniego okresu(kwartatu), zaksiggowanie obecnego
okresu (kwartatu).

221-8 Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych —
naleinosci z tytulu dostaw i uslug oraz calo$¢ lub czes¢é
naleinosci z innych tytulow niezaliczonych do aktywow
finansowych, ktére staja si¢ wymagalne w ciagu 12
miesi¢cy od dnia bilansowego

Naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych dot. danego
okresu sprawozdawczego w momencie przypisu i wplaty
ujmuje si¢ na koncie 221-1. Na koniec okresu
sprawozdawczego nalezno$ci niewymagalne podlegaja
przeniesieniu na konto 221-5 i obrazujg kolumng¢ 9
sprawozdania Rb-27S. Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych pozostajagce na koncie 221-1 stanowig
naleznosci wymagalne na koniec okresu
sprawozdawczego i obrazuja kolumng¢ 10 sprawozdania
Rb — 27 S. Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
dot. nastepnego okresu sprawozdawczego moga by¢ ujete
bezpos$rednio na koncie 221-5. W przypadku ich
wymagalnosci podlegaja przeksiggowaniu na konto 221-1
w danym okresie sprawozdawczym.

Ewidencja szczegotowa wedhug dluznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej w zakresie naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych — podatki (221-0) realizowana
jest odrebnie przez komorke ds. ksiegowosci podatkowe;j
w programie Podatki i Optaty Gminne.

Naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych —podatki
dot. danego okresu sprawozdawczego w momencie
wplaty ujmuje si¢ na koncie 221-0.

Ewidencja szczegolowa wedhug dluznikéw 1 podziatek
klasyfikacji budzetowej w zakresie nalezno$ci z tytulu
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (221-
6) realizowana jest odrebnie przez komorke zajmujaca si¢
ewidencja ksiggowa w/w oplaty w programie: System
Monitorowania Odpadéw Komunalnych.

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych- oplata za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dot. danego




okresu sprawozdawczego w momencie wplaty ujmuje
sie na koncie 221-6.

18. 222 Rozliczenie dochodow
. Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej
budzetowych
19. 223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej
20. 224 Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci Powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia  wartosci
, budzetu &rodkow przek’azane') dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia
tych srodkow.
europejskich
21. 225 Rozrachunki z budzetami Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewnié
mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
kazdego z tytulow rozrachunkow z budzetem odrebnie.
225-0-1 Rozrachunki z budzetami — VAT nalezny
podlegajacy odprowadzeniu
225-0-2 Rozrachunki z budzetami — VAT naliczony
podlegajacy odliczeniu
225-1 Rozrachunki z budzetami (podatek dochodowy wb
Urzedu Skarbowego w Raciborzu, ul. Drzymaty 32)
225-2 Rozrachunki z budzetami: optata za korzystanie ze
srodowiska, oplaty na rzecz budzetéow jst, oplaty na rzecz
budzetu panstwa, oraz inne oplaty na rzecz budzetow
225-3 Rozrachunki z budzetami — wymagalne
22. 226 [Dlugoterminowe nalezno$ci
. Ewidencje prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
pudzetowe dlugoterminowych naleznosci budzetowych lub
dlugoterminowych rozliczeh z budzetem oraz wg
kontrahenta.
23. 227 Rozliczenia z urzedem Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 227 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
skarbowym z tytulu VAT wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz kontrahentow
24, 229 [Pozostate rozrachunki Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna
ublicznoprawne zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
P P wedhug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sa
dokonywane rozliczenia.
229 — ZUS Inspektorat Raciborz, ul. Lakowa 28, 47-400
Raciborz
229-1 PFRON Jana Pawta IT 13, 00-828 Warszawa
229-2  Pozostale  rozrachunki  publicznoprawne —
wymagalne wedtug tytutéw rozrachunkow oraz podmiotow
25. 231 Rozrachunki z tytutu Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna
wynagrodzen zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznosci i
zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.
Analityka realizowana przez program: Place
26. 234 Pozostate rozrachunki z Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna

pracownikami

zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i
zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkow.

234-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami - wymagalne




234-2 Pozostate rozrachunki z pracownikami -
niewymagalne

27.

240

Pozostate rozrachunki

Prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych
tytutow i poszczegdlnych kontrahentow

240-0 Pozostate rozrachunki — depozyty

240-1 Pozostate rozrachunki — wymagalne
240-2 Pozostate rozrachunki — niewymagalne

28.

242

Rozliczenia jednostki
organizacyjnej z tytulu
VAT

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 242 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedlug tytutéw rozrachunkow oraz kontrahentéw

29.

245

(Wptywy do wyjasnienia

Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;j.

Wplywy do wyjasnienia ujete w § 298 nie podlegaja ujeciu
w sprawozdaniu Rb - 27S Sprawozdanie z wykonania
planu dochodéw budzetowych.

30.

248

Pokrycie zobowiazania

za jednostke

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 248 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedhug tytulow rozrachunkow oraz kontrahentow

31.

290

Odpisy aktualizujace

naleznosci

Zmniejszenie wartoSci odpiséw aktualizacyjnych ze
wzgledu na ustanie przyczyn uzasadniajacych ich
dokonanie dokonywane jest na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego.

Zasady odpisow aktualizujacych naleznosci reguluje
odrebne Zarzadzenie Woéjta Gminy

32.

300

Rozliczenie zakupu

Ewidencja szczegolowa wg podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz wg kontrahenta, ktérego dotycza.

33.

310

Materialy

Ewidencja szczegdlowa wg podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz wg kontrahenta, ktérego dotycza.

Konto 310 wykorzystywane jest wylacznie do ewidencji:

- paliwa zakupionego na potrzeby samochodéw stuzbowych
urzedu gminy;

- paliwa zakupionego na potrzeby utrzymania gotowosci
bojowej jednostek OSP;

- opatu zakupionego na potrzeby budynkow gospodarki
mieszkaniowej, jednostek OSP i lokalami uzytkowymi .

Na 31.12. kazdego roku na koncie 310 ujmuje si¢ warto$¢
materialow odpisanych z chwilg zakupu w koszty.

Analityka realizowana przez program: Magazyn

34.

400

Amortyzacja

Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.

35.

401

Zuzycie materialdw 1 energii

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej

36.

402

Ustugi obce

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej

37.

403

Podatki i optaty

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej




38. 404 \Wynagrodzenia Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
3. 405 Ubezpieczenia spoleczne i Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg podziatek
inne $wiadczenia klasyfikacji budzetowej
40. 409 [Pozostate koszty rodzajowe Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
41. 490 Rozliczenie kosztow Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
42. 410 [nne Swiadezenia Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg podziatek
finansowane z budzetu klasyfikacji budzetowej
43. 411 [Pozostate obcigzenia Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
44, 640 Rozliczenia Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 640 powinna
miedzyokresowe umozliwi¢ ustalenie:
kosztow 1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja
rozliczeniu w czasie;
2)  wysokos$ci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z
dalszym podziatem wedhug ich tytutéw
640 — 1 Rozliczenie migdzyokresowe kosztow - czynne
640 — 2 Rozliczenie migdzyokresowe kosztow - bierne (do
ewidencji rezerw na przyszte koszty w zakresie:
funduszu alimentacyjnego i dodatkow
mieszkaniowych)
Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
45. 700 Sprzedaz produktow i koszt Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug :
. - - podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow;
ich wytworzenia o
- potrzeb sprawozdawczo$ci.
46. 720 Przychody z tytulu Ewidencj¢ szczegbtowa prowadzi si¢ wedhug :
dochodow budzetowych - podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow;

- potrzeb sprawozdawczosci

720-1-1 Przychody z tytulu dochodéow budzetowych —
podatki

720-1-2 Przychody z tytulu dochodéow budzetowych —
odsetki podatkowe i koszty upomnienia

720-1-3 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych —
udziaty jst we wplywach z podatku dochodowego oraz
podatki i optaty pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz
jst

720-2 Przychody z tytulu dochodow budzetowych —
dochody budzetowe

720-3 Przychody z tytulu dochodow budzetowych —
dotacje, subwencje i ptatnosci

720-7-1 Przychody z tytulu dochodéow budzetowych —
optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

720-7-2 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych —
odsetki od optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi i koszty upomnienia

Ewidencja szczegétowa w zakresie podatkéw , odsetek
podatkowych i1 kosztow upomnienia realizowana jest
odrebnie przez komorke ds. ksiegowosci podatkowej w
programie Podatki i Optaty Gminne.

Ewidencja  szczegdlowa w  zakresie oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, odsetek z tego




tytutu i kosztow upomnienia realizowana jest odrgbnie
przez komorke realizujaca zadania ksiggowosci w/w
optaty w programie System Monitorowania Odpadow
Komunalnych.

47.

730

Sprzedaz towarow i warto§é

ich zakupu

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug :
- podziatek klasyfikacji dochodow;
- kontrahenta ktorego dotyczy przychdd.

48.

750

Przychody finansowe

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug :
- podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkow;
- potrzeb sprawozdawczosci

750 Przychody finansowe;

750-1 Przychody finansowe — odsetki od lokat, od
srodkow na rachunkach bankowych

750-2 Przychody finansowe — odsetki za zwloke od
naleznoéci budzetowych

49,

751

Koszty finansowe

Ewidencj¢ szczegbtowa prowadzi si¢ wedhug :

- podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow;

- potrzeb sprawozdawczosci
751-1 Koszty finansowe — odsetki od pozyczek i
kredytow
751-2 Koszty finansowe — odsetki za zwlok¢ od
zobowigzan

50.

760

[Pozostate przychody
operacyjne

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug :
- podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow;
- potrzeb sprawozdawczosci.

760-0 Przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapity incydentalnie

51.

761

[Pozostate koszty operacyjne

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug :
- podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow;
- potrzeb sprawozdawczo$ci.

761-0 Koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

52.

800

Fundusz jednostki

Prowadzona jest wedlug przyczyn zwigkszen i zmniejszen
funduszu jednostki

800 Fundusz jednostki

800-1 Zwigkszenia funduszu;

800-1-1 Zysk bilansowy za rok ubiegly;

800-1-2 Zrealizowane wydatki budzetowe;

800-1-3 Zrealizowane ptatnosci ze srodkoéw europejskich;
800-1-4 Srodki na inwestycje;

800-1-5 Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych;

800-1-6 Nieodptatnie otrzymane S$rodki trwate i $rodki
trwale w budowie oraz warto$ci niematerialne i prawne;
800-1-7 Aktywa przejete od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek;

800-1-8 Aktywa otrzymane w ramach centralnego
zaopatrzenia;

800-1-9 Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok
biezacy;

800-1-10 Inne zwigkszenia;

800-2 Zmniejszenia funduszu;

800-2-1 Strata za rok ubiegly;

800-2-2 Zrealizowane dochody budzetowe;

800-2-3 Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkow
obrotowych za rok ubiegty;

800-2-4 Dotacje i $rodki na inwestycje;




800-2-5 Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych;

800-2-6 Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
srodkow trwatych i $rodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych;

800-2-7 Pasywa przejete od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek;

800-2-8 Aktywa przekazane w ramach centralnego
zaopatrzenia;

800-2-9 Inne zmniejszenia;

53. 810 [Dotacje budzetowe, ptatnosci

z budzetu $rodkow Prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
o . . i zadan, na ktore przekazano dotacje oraz jednostek ktore
europejskich oraz $rodki z .

otrzymaty dotacje.

budzetu na inwestycje

54, 840 Rezerwy i rozliczenia Prowadzona jest wedtug:
- rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen;

migdzyokresowe - rozliczen  migdzyokresowych  przychodéow  z
przychodow poszczegblnych tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen
55. 851 Zaktadowy fundusz Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na
wyodrgbnienie:

[$wiadczeft socjalnych 1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych, z podzialem wedlug zZrodet
zwigkszen i kierunkoéw zmniejszen;

2) wysoko$ci poniesionych kosztow i  wysoko$ci
uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje
dziatalnosci socjalnej.

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

851-1-1 Coroczny odpis podstawowy

851-1-2 Darowizny i zapisy od osob prawnych oraz
fizycznych

851-1-3 Odsetki od $rodkéw funduszu wynikajace z
umowy rachunku bankowego

851-1-4 Dochody z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji
srodkow trwatych stuzacych dziatalnosci socjalnej
na rzecz pracownikow zakladu, w czesci
nieprzeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie
zaktadowych obiektow socjalnych

851-1-5 Inne $rodki

851-2-1 Pomoc finansowa w trudnej sytuacji zyciowe;j;

851-2-2  Dofinansowanie  wypoczynku  urlopowego
organizowanego we wlasnym zakresie;

851-2-3 Paczki $wigteczne dla dzieci do ukonczenia 14

roku zycia.
851-2-4 Pomoc w czasie wzmozonych wydatkow
$wiatecznych
56. 853 Fundusze celowe Prowadzona jest dla ustalenia zwigkszenia, zmniejszenia

oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie

57. 855 Fundusz mienia Prowadzona jest wedtug:
- zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek

zlikwidowanych jednostek - .
organizacyjnych

58. 860 \Wynik finansowy Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej.

Ewidencja szczegélowa z tytulu podatkow prowadzona jest zgodnie z ROZPORZADZENIEM MNISTRA
FINANSOW dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego



Konta pozabilansowe

Lp

Konto

Tres¢

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiazania

z kontami ksiegi gléwnej

900

Zobowigzania warunkowe

Prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie zobowigzan
warunkowych wedtug tytutéw oraz poszczegodlnych
kontrahentéw, a takze w razie mozliwosci z podziatem na lata
ich sptaty

900-1 Zobowigzania warunkowe - zawarte, a niewykonane
umowy oraz inne zobowigzania warunkowe wynikajace z
zawartej umowy/porozumienia lub innego dokumentu;

900-2 Zobowiazania warunkowe - nieuznane przez jednostke
roszczenia skierowane przez kontrahentow na droge
postgpowania spornego (sadowego) z tytutu np. reklamacji lub
dochodzonych kar i odszkodowan umownych oraz odsetek za
zwloke.

901

INalezno$ci warunkowe

Prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie naleznosci
warunkowych wedlug tytutéw oraz poszczegodlnych
kontrahentow, a takze w razie mozliwosci z podzialem na lata
ich splaty

910

Porgczenia i gwarancje

Prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie wysokosci
porgczen i gwarancji wb poszczegélnych —kontrahentow i
poszczegblnych tytutow:

910-1 Poreczenia i gwarancje — wniesienie poreczen i gwarancji
W pieniadzu

910-2 Porgczenia i gwarancje — wniesienie porgczen i gwarancji w
gwarancjach bankowych lub gwarancjach
ubezpieczeniowych

910-3 Porgczenia i gwarancje — wniesienie porgczen i gwarancji w
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych
mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci

921

Srodki trwate bedace wiasnoscia
leminy nie spetniajace definicji srodka
trwatego okreslonej w art. 3 ust 1 pkt

15 ustawy o rachunkowosci

Ewidencja szczegétowa prowadzona odrebnie dla kazdego
srodka trwalego z podzialem na:

- $rodki trwale nie kompletne 921 — 1

- $rodki trwale nie zdatne do uzytku 921-2

- $rodki trwate nie przeznaczone na potrzeby jednostki 921-3

- inne przyczyny nie spelnienia definicji $rodka trwatego
zawarte w art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci

930

Srodki trwate bedace wiasnoscia
innych jednostek powierzone gminie
do sprzedazy , przechowania,

przetwarzania lub uzywania

Ewidencja szczegétowa do konta 930 jest prowadzona w
programie QUORUM Srodki trwale. Ewidencja
szczegdtowa musi spelnia¢ ponizsze warunki :

- pozwala¢ na ustalenie podmiotow, jednostek od ktorych
gmina otrzymata $rodki trwate do sprzedazy, przechowania,
przetwarzania lub uzywania

Konto prowadzone wg poszczegélnych grup zgodnie z
obowiazujaca KST.

931

Pozostate srodki trwate bedace
wlasnos$cia innych jednostek

[powierzone gminie do sprzedazy ,

Ewidencja szczegoétowa do konta 931 jest prowadzona w w
programie QUORUM Srodki trwale.  Ewidencja
szczegOtowa musi spetnia¢ ponizsze warunki :

- pozwala¢ na ustalenie podmiotow, jednostek, od ktorych
gmina otrzymata pozostate S$rodki trwale do sprzedazy,



https://sip.lex.pl/#/document/16888361?unitId=art(6(b))ust(5)pkt(2)&cm=DOCUMENT

przechowania, przetwarzania lub

uzywania

przechowania, przetwarzania lub uzywania

Konto prowadzone wg poszczegdlnych grup zgodnie z
obowigzujaca KST.

7. 940 \Wydatki zrealizowane w ramach Ewidencja szczegbtowa wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
funduszu soleckiego i sotectw ktorych dotycza
8. 976 (Wzajemne rozliczenia migdzy Wg tytuldow i jednostek objetych sprawozdaniem tacznym:
jednostkami 976 -1 Przychody od jednostek z grupy
976 -2 Koszty od jednostek z grupy
976 -3 Wzajemne naleznos$ci
976 -4 Wzajemne zobowigzania
976 -5 Wynik finansowy zawarty w aktywach
976 -6 Wzajemne rozliczenia skutkujace zwigkszeniem
stanu funduszu
976 -7 Wzajemne rozliczenia skutkujace zmniejszeniem
stanu funduszu
9. 980 |Plan finansowy wydatkéw Prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
budzetowych wydatkow budzetowych
10. 981 [Plan finansowy niewygasajacych Prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
wydatkow niewygasajacych wydatkéw budzetowych
11. 990 Rozrachunki z osobami trzecimi z Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej.
tytulu ich odpowiedzialnos$ci za
zobowiazania podatkowe podatnika
12. 991 |Rozrachunki z inkasentami z tytulu Wg rodzajow podatkow:
pobieranych przez nich podatkow 991- 1 podatek od nieruchomosci 0sob fizycznych
podlegajacych przypisaniu na 991- 2 podatek rolny od 0séb fizycznych
[kontach podatnikéw 991- 3 podatek lesny od 0s6b fizycznych
Ewidencja (na podstawie PK) - wg poszczegdlnych
inkasentow
13. 997 Zaangazowanie w zakresie umow,
ktorych realizacja w roku budzetowym
i w latach nastgpnych jest niezbedna Prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;j, lat i
dla zapewnienia ciagloéci dziatania i umow oraz wg kontrahenta
ktorych ptatnosci wykraczajg poza rok
budzetowy
14. 998 Zaangazowanie wydatkow Prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
budzetowych roku biezacego finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow oraz wg kontrahenta.
15. 999 Zaangazowanie wydatkow Prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
budzetowych przysztych lat finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow oraz wg kontrahenta.
16. 992 Rozrachunki z inkasentami z tytutu

[pobieranej przez nich optaty za

gospodarowanie odpadami

Ewidencja (na podstawie PK) -  wg poszczegdlnych

inkasentow.




komunalnymi podlegajacej

przypisaniu na kontach podatnikéw

17. 970 Stuzebnos$¢ przesyhu ustanowiona na Ewidencja szczegélowa wg kontrahenta, dziatek ktorych
zecz gminy dotycza i czasu jej ustanowienia
18. 971 Stuzebnos¢ przesytu ustanowiona na Ewidencja szczegélowa wg kontrahenta, dziatek ktorych

majatku gminy dotycza i czasu jej ustanowienia

19. 933 Grunty przekazane gminie w Ewidencja szczegbtowa do konta 933 jest prowadzona w
programie: Srodki trwate. Ewidencja szczegétowa musi
spetnia¢ ponizsze warunki :

- pozwala¢ na ustalenie numeru dziatki, jej powierzchni,
wlasciciela gruntu i warto$ci.

uzytkowanie wieczyste

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA URZEDU GMINY W NEDZY

1. Konta bilansowe

1)

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych zwiazanych z
wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej $rodkow
trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych lub inwestycji
oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych obiektow $rodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartosci gruntow stanowiacych wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwatych w wartoséci poczatkowej.




2) Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, niepodlegajacych
ujeciu na koncie: 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej wartoéci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nicodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nicodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych
oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja si¢ srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢
srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci
poczatkowe;j.

3) Konto 015 - **"Mienie zlikwidowanych jednostek**

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy po zlikwidowanej podlegtej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub jednostki;

2) korekte warto$ci mienia, stanowigca réznicg¢ pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego spoltce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktdra zostaje
przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do sp6tki, warto§¢ mienia sprzedanego
lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte warto$ci mienia stanowiacg roznice pomigdzy warto$cia mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$ciag mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowic bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.



Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na
wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

4) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartoci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw i osob odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

5) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akeji 1 innych dtugoterminowych
aktywow finansowych, nad ktoérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola
ta powinna wynika¢ w szczego6lnosci z przepisow prawa lub z okre§lonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegolnych sktadnikow
dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

6) Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011,
020 1 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencj¢ szczegdlowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

7) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych™

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.



Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

8) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dugoterminowe aktywa finansowe.

9) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $rodkéw trwatych w
budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkoéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zar6wno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz
innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktore powoduja
zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) $rodkéw trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych
w budowie wedhug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkoéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

10) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki i
niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotdwki w walucie obce;j.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartos$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

W zakresie podatkow :
Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu podatkow, dokonywane za posrednictwem kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksigguje sie:
a) wplyw gotowki z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe,
b) wptyw gotowki z rachunku biezacego urzgdu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w
korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pieniezne w drodze;
2) na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchod gotowki:
a) przekazanie srodkéw pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strona Wn konta 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze,
b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe,
¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z
tytutu dochodow budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe.

11) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu wydatkow i
dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 223;

2) z tytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji
dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki pobrane do kasy na
realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegétowa wedhug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy §rodkow pieni¢znych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegdtowa wedhug
dysponentow, ktorym przelano $rodki pieniezne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci ma
zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbgdne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 moze shuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow



podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochodow - na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegbtowoscei planu finansowego dochodow i wydatkdw
budzetowych. W przypadku dochodow nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienig¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu $rodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
222.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze do btgdnych zapiséw, zwrotoéw nadptlat,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny — na podstawie PK.

W zakresie podatkow :

Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem banku:

1) na stronie Wn konta 130 ksig¢guje sig:

a) wplywy z tytutu podatkdw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci
z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe,

b) wptywy srodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pieni¢zne w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody $rodkow pienigznych zgromadzonych na tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pienigzne przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w
korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytulu
dochodow budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z
tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe.

12) Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty §rodkéw
z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkow pienigznych na rachunkach bankowych funduszy.

13) Konto 139 - ""Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkow pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie¢ w szczegdlno$ci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:



1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych §rodkéw pieni¢znych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $§rodkéw pieni¢znych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach
bankowych.

14) Konto 140 - "Kroétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji, udzialow i innych papierow
warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:
1) poszczeg6lnych sktadnikow krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

15) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieni¢zne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na
przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pieni¢znych w drodze.

W zakresie podatkow :

Na koncie 141 - Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje sig $rodki pienigzne znajdujace sie miedzy kasa urzedu a jego
rachunkiem biezacym:

1) na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie srodkéw pienieznych:

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta 101 - Kasa,



b) z rachunku biezacego urzgdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu;

2) na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ przekazanie $rodkow pieni¢znych w drodze:

a) na rachunek biezacy urzgdu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzgdu,

b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

16) Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami**

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg ujmowane
na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
- powstate zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

17) Konto 221 - "Nalezno$ci z tytulu dochodéow budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkdéw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu
moga by¢ dokonywane na koniec okresdw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i
nadplaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktorych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegdtowa wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez
stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

W zakresie podatkéw :

1. Na koncie 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkdw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktoérych dany organ podatkowy nie jest
wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu
zasadzonych od nich kwot;

6) wptywow do wyjasdnienia.

2. Ewidencj¢ na koncie 221 prowadzi si¢ nastepujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksigguje sie:

a) przypisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu wptaty, w korespondencji ze
strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych,

¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek
biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu dokonuje si¢ na podstawie
dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek
biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,



e) przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany
rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢:

a) odpisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w korespondencji ze strong Wn
konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnos$ci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim
kontem planu kont urzedu,

f) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych,

) zaptat¢ dokonana za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek biezacy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie
przekazat tych §rodkéw na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Wn
konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

3. Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptacac zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urzedu, zaliczki powinny
by¢ zaksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat dokonanych za poszczegolne okresy.

18) Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do
budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéow budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

19) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow w
ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspodtfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkow pieni¢znych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze §rodkow europejskich, w korespondencji z
kontem 130;

2) okresowe wptywy srodkow pieni¢znych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem
130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeptywami $rodkow
europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.


https://sip.lex.pl/#/document/16799056?unitId=art(66)par(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
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Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkow
pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

20) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji
rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontami
227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ ptatno$ci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontami 810 lub 230;
3) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji
oraz zaliczek z tytuhu ptatnos$ci z budzetu srodkéw europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie
221.

21) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania wobec budzetow i
wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan wedtug kazdego
z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odregbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.
22) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnos$ci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych nalezno$ci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci
budzetowych.



W zakresie podatkow :

Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytulu podatkéw w nastepujacy
sposob:

1) na stronie Wn konta 226 ksi¢guje si¢ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie nalezno$ci dtugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu lub ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie
naleznoéci dlugoterminowych do krotkoterminowych, w szczego6lnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

23) Konto 227 — ,,Rozliczenia z urz¢edem skarbowym z tytulu VAT
Konto 227 funkcjonuje na zasadzie konta 225 — Rozrachunki z budzetami, wprowadza si¢ to konto w celu wyodrgbnienia
zbiorczego zestawienia deklaracji czastkowych VAT i centralnego rozliczenia podatku VAT.
Na stronie Wn konta 227 ewidencjonuje si¢:
1) w korespondencji z kontem 242 deklaracj¢ czastkowa VAT naliczonego,
2) przelewy podatku VAT na rachunek urzedu skarbowego w wysokos$ci wynikajacej z deklaracji w korespondencji z
kontem 130.
Na stronie Ma konta 227 ewidencjonuje sig¢:

1) w korespondencji z kontem 242 deklaracj¢ czastkowa VAT nalezny,
2)  wptyw podatku VAT na rachunek centralnego rozliczenia w korespondencji z kontem 130.

24) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate
i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedhug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan.

25) Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i
$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za
prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odregbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznosci i zobowigzan z
tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki z tytutu
wynagrodzen.



26) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;
5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkow pieni¢znych;
3) wptywy naleznos$ci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w rOwnowartosci waluty
polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i
zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
pracownikow.

27) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na
kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzaf, a na stronie Ma
- powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z
poszczegblnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
28) Konto 242 - "Rozliczenia jednostki organizacyjnej z tytulu VAT”

Na stronie Wn konta 242 ujmuje sig¢:
1) w korespondencji z kontem 225 deklaracj¢ czastkowa VAT,
2) przekazanie VAT-u naleznego w korespondencji z kontem 130,
3) oraz w zakresie zbiorczego rozliczenia podatku VAT: przypis deklaracji czastkowej w zakresie VAT-u naleznego
w korespondencji z kontem 227 oraz przelew VAT naliczonego z rachunku centralnego rozliczenia VAT do
jednostki Urzad Gminy w Nedzy celem ujgcia w dochodach w korespondencji z kontem 130VAT.
Na stronie Ma konta 242 ujmuje sie:
1) w korespondencji z kontem 225 deklaracj¢ czastkowa VAT,
2) zarachowanie VAT-u podlegajacego odliczeniu w korespondencji kontem zespotu 4 lub kontem 080,
3) oraz w zakresie zbiorczego rozliczenia podatku VAT: przypis deklaracji czastkowej w zakresie VAT-u
naliczonego w korespondencji z kontem 227.



29) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

30) Konto 248 - " Pokrycie zobowigzania za jednostke”

31)

32)

Konto 248 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu podatku VAT za jednostke ( wynikajacych z rozliczania
podatku od towardw i ustug w odniesieniu do niesciggalnych wierzytelnosci).
Na stronie Wn konta 248 ewidencjonuje si¢:

1) w korespondencji z kontem 130 zwrot wptaconych zobowigzan z tytutu podatku VAT za jednostke
(wynikajacych z rozliczania podatku od towaréw i uslug w odniesieniu do nie$ciggalnych
wierzytelnosci),

Na stronie Ma konta 248 ewidencjonuje si¢:

1) w korespondencji z kontem 130 pokrycie zobowigzan z tytulu podatku VAT za jednostke
(wynikajacych z rozliczania podatku od towaréw i uslug w odniesieniu do nie$ciggalnych
wierzytelnosci) deklaracje czastkowa VAT nalezny.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci*

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisoéw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma -
zwickszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatlow, towarow (artykutdéw spozywczych), robot i ustug, a w
szczegoblnosci do ustalenia wartosci materiatow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem od towarow i ustug, zwanym dalej
"podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po spetnieniu okre§lonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy sktadnikow majatku
obrotowego, zwickszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy wlasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy $rodkéw trwatych,
inwestycji rozpoczetych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, zwigkszajacy ich warto$é.



Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary w drodze), a saldo Ma -
stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

33) Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 shuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i warto$ci stanu zapasu materiatow, a na stronie Ma - jego
zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatow, w cenach zakupu, nabycia lub w staltych
cenach ewidencyjnych.

34) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne
zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

35) Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i
ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na stronie Ma konta 401
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatdow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie
salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatdw i energii na konto 860.

36) Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.



37)

38)

39)

40)

41)

Konto 403 - ""Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku
od $rodkow transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat:
notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz skladek i wptat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowe;j z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez
potracen z roznych tytutdow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia™

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikow i
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i §wiadczen na rzecz pracownikow
i 0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na
koncie tym ujmuje sie¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnos$ci finansowe;j i
pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy
ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow rozliczanych w czasie (w okresach
pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej — ewidencja
wylacznie na przelomie roku ;

2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640
"Rozliczenia migdzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:
1) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.
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45)

Konto 410 - ** Inne $wiadczenia finansowane z budzetu *

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostek budzetowych i
ksieguje si¢ na nim w szczegodlnosci koszty swiadczen dla 0sob fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty w szczegélnosci z tytutu §wiadczen spotecznych, diet i kosztow
przejazdu radnych, nagrody, stypendia i inne §wiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych pracownikami urze¢du.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z uprzednio ujetych oraz przeniesienie rocznej sumy kosztow na
koniec roku obrotowego na konto 860.

Konto 411 - " Pozostale obciazenia "'

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostek budzetowych i
ksieguje si¢ na nim w szczego6lnosci wplaty gmin na rzecz izb rolniczych, zwroty dotacji i subwencji za lata ubiegte , kary i
odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych.

Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ poniesione koszty w szczegdlno$ci w szczegodlnosci wplaty gmin na rzecz izb
rolniczych, zwroty dotacji i subwencji za lata ubiegle , kary i odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z uprzednio ujetych oraz przeniesienie rocznej sumy kosztow na
koniec roku obrotowego na konto 860.

Konto 640 - ""Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia migdzyokresowe czynne) oraz prawdopodobnych
zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia migdzyokresowe bierne). Na stronie Wn konta
640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz koszty
poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia
miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres sprawozdawczy oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - stan prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na
biezacy okres sprawozdawczy.

Konto 700 - "Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyroboéw gotowych i potfabrykatow oraz robdt i ustug) wlasne;j
dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej wlasnej jednostki oraz kosztu ich
wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 112
oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.

Ewidencja szczegdtowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru podatkéw oraz
naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotdéw i kierunkéw sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;



2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

47) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cia jednostki, w szczegdInosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu
dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdélowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Przychody dotyczace dochodéw z tytulu subwencji, dotacji i platnosci ujmowane sg w ksiegach rachunkowych urzedu
gminy na dzieid 31.12. danego roku na kontach: Wn konta 800-2-2 / Ma konta 720-3 na podstawie polecenia
ksiegowania - PK .

Przychody dotyczace dochodéw z tytulu udzialow jednostki samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku
dochodowego oraz podatkéw i oplat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
ujmowane sg w ksiegach rachunkowych urze¢du gminy na 31.12. danego roku na kontach: Wn konta 800-2-2 / Ma
konta 720-1-3 na podstawie polecenia ksiegowania - PK .

Przychody dotyczace dochodow bezposrednio realizowanych przez budzet w zakresie § 236 Dochody jednostek
samorzqdu terytorialnego zwiqzane z realizacjq zadan z zakresu administracji rzqdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami) stanowig przychody urzedu i ujmowane sg w ksieggach rachunkowych urzedu gminy na 31.12. danego roku
na kontach: Wn konta 800-2-2 / Ma konta 720-2 na podstawie polecenia ksieggowania - PK .

W zakresie podatkéw :

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody z tytutu podatkow w nastepujacy

sposob:

1) na stronie Wn konta 720 ksig¢guje sie:

a) odpisy z tytutu podatkow, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w korespondencji ze strong Ma

konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu wptaty, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.”

48)Konto 730 - "' Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu "'
Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.
Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towarow, w korespondencji z kontem 221.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy towaréw na strong¢ Ma konta 860 (Wn konto
730);

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda

49) Konto 750 - "'Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.



50)

51)
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Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegolnos$ci przychody ze sprzedazy
papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekow obcych i papieréw warto§ciowych oraz odsetki za zwtoke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu
udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ""Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolno$ci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papieréw wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych
srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw obcych i1 papierow warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢g Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,750. W szczeg6lnosci na stronie Ma
konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialdow w wartos$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie;

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta
800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strona
Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"
Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki.

W szczegdlno$cei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
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1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace naleznosci, koszty postgpowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystapity incydentalnie.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku, jezeli zostaty ujgte na koncie 761,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢g Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 - ""Fundusz jednostki**
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi
przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222 lub z konta
130;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z
konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny $srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu) srodkoéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz §rodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;

3) wptyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;
6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akcji 1 udziatow;

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen
funduszu jednostki.



54)

55)

56)

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkow z budzetu na
inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) warto$¢ platnosci z budzetu $srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

3) réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $srodkow budzetu na finansowanie: $srodkow trwatych
w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen migdzyokresowych i
rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen mi¢gdzyokresowych przychodow, a na stronie
Whn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegodlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokos$ci uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.



57)

58)

50)

Konto 853 - ""Fundusze celowe""

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz
pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy
oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 - ""Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

Konto 855 stuzy do ewidencji rOwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych, komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma - stan
funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto§¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzej¢tego na wiasne potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - ""Wynik finansowy""

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sumg:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409, 410, 411,

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z
kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z
kontem 490;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg netto, saldo Ma - zysk
netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.



2. Konta pozabilansowe

1) Konto 900 - "Zobowiazania warunkowe"

Konto 900 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych. Zobowigzanie warunkowe to obowigzek wykonania $wiadczen,
ktorych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen (art. 3 ust. 1 pkt 28 ustawy o rachunkowosci). Na
koncie tym ujmuje si¢ wylacznie te zdarzenia gospodarcze, ktore nie stanowia operacji gospodarczych i nie wptywaja na
zmiang aktywow, pasywow 1 wynikow dzialalnosci, lecz z uwagi na okreslone skutki badz potrzeby (np. sprawozdawcze,
kontrolne czy rozliczeniowe) wymagaja odnotowania. Na koncie obowiazuje zasada jednostronnego zapisu.

Na stronie Wn ksieguje si¢ :
1) powstanie zobowiazania warunkowego, w tym:
—  zawarte, a niewykonane umowy oraz inne zobowigzania warunkowe wynikajace z zawartej
umowy/porozumienia lub innego dokumentu;
—  nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahentow na droge postgpowania spornego
(sadowego) z tytutu np. reklamacji lub dochodzonych kar i odszkodowan umownych oraz odsetek za zwlokg.
Na stronie Ma ksigguje si¢ :
1) wygasnigcie zobowiazania warunkowego;
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta 900.

2) Konto 901 — ,,Naleznos$ci warunkowe”

Konto 901 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych. Na koncie tym ujmuje si¢ wylacznie te zdarzenia gospodarcze, ktore
nie stanowig operacji gospodarczych i nie wptywajg na zmiane aktywow, pasywow i wynikow dziatalnosci, lecz z uwagi na
okreslone skutki badz potrzeby (np. sprawozdawcze, kontrolne czy rozliczeniowe) wymagaja odnotowania. Na koncie
obowiazuje zasada jednostronnego zapisu.

Na stronie Wn ksieguje si¢ :
1) powstanie nalezno$ci warunkowych,
Na stronie Ma ksigguje si¢ :
1) wygasnigcie naleznoéci warunkowej;
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta 901.

3) Konto 910 - "Poreczenia i gwarancje"

Konto 910 stuzy do ewidencji porgczen i gwarancji, o ktorych mowa u ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien

publicznych ( Dz. U. z 2007 Nr 223 poz. 1655 z pézn. zm) w tym takze gwarancji ubezpieczeniowych .

Na stronie Wn ujmuje sie:
1) whniesienie pore¢czenia i gwarancji: t.j. porgczen i gwarancji, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2007 Nr 223 poz. 1655 z p6ézn. zm), w tym gwarancji
ubezpieczeniowych;

Na stronie Ma konta 910 ujmuje si¢ :

1) zwrot zabezpieczenia

2)  pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta 910.
Na koncie 910 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

4) Konto 921 — ,,Srodki trwale bedace wlasnoscia gminy nie spelniajace definicji $rodka trwalego okreslonej w
art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci”

Na stronie Wn ujmuje sie:
1) wprowadzenie do ewidencji $rodka trwatego bedacego wilasnoscia gminy nie speiniajacego definicji $rodka
trwatego okreslonej w art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
Na stronie Ma ujmuje si¢ :
1) wyksiggowanie $rodka trwatego bedacego wilasno$cia gminy na skutek jego likwidacji lub ustania przyczyn
uzasadniajacych jego wprowadzenie do ewidencji
2)  pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta 921.
Na koncie 921 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.



5) Konto 930 - ,Srodki trwale bedace wlasnoicia innych jednostek powierzone gminie do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania”

Na stronie Wn ujmuje sig:
1) przyjecie $rodka trwatego bedacego wilasnoscig innych jednostek powierzonego gminie do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania
Na stronie Ma ujmuje sig¢ :
1) wyksiggowanie $rodka trwalego bedacego wlasnoscig innych jednostek powierzonego gminie do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta 930.

6) Konto 931 — ,,Pozostale Srodki trwale bedace wlasnoscia innych jednostek powierzone gminie do sprzedazy ,
przechowania, przetwarzania lub uzywania”

Na stronie Wn ujmuje sie:
1) przyjecie pozostatego srodka trwatego bedacego wiasnoscia innych jednostek powierzonego gminie do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania
Na stronie Ma ujmuje si¢ :
1) wyksiggowanie pozostatego $rodka trwatego bedacego wiasnoscig innych jednostek powierzonego gminie do
sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta 931.

7) Konto 940 - Woydatki zrealizowane w ramach funduszu soleckiego
Na stronie Wn ujmuje si¢:

1) wydatki zrealizowane w ramach funduszu soteckiego (pod data wyciagu bankowego).
Na stronie Ma ujmuje si¢ :

1) zmniejszenie wysokosci wydatkow zrealizowanych w ramach funduszu soteckiego(pod datg wyciagu bankowego);
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta 940.

8) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Na stronie Wn ujmuje si¢:
1) wysokos¢ srodkow wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami;
Na stronie Ma ujmuje sig¢ :
1) wyksiggowanie wysokosci srodkow wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami;
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta 976.
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego.,

9) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.



10) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegbétowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

11) Konto 990 - ** Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe
podatnika **

Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od 0séb trzecich i realizacji tych zobowiazan. Ksiggowan dokonuje si¢, nie
stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej 0sob trzecich, dla kazdej z tych osdb otwiera si¢ osobne
pozabilansowe konto szczegdtowe do bilansowego konta szczegdtowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby
trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osob trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegdtowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy
dowdd ksiggowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadplat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje si¢
réwnoczesnie na koncie podatnika, do ktorego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisow na bilansowym koncie szczegélowym podatnika, dla
ktorego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub 0sob trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobg lub osoby trzecie, zostanie
zrownowazona sumg wptlat tych osob, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasaja rOwniez zobowigzania osoby lub
0s6b trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnigciu zobowigzania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty nalezno$ci pozostanie niezrbwnowazona wplatami tej osoby, wtedy ta
cze$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wewngtrznego.

12) Konto 991 - " Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu
na kontach podatnikéw "

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:
1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sie¢:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
¢) odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

13) Konto 997 — ,,Zaangazowanie w zakresie umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych
jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dzialania i ktorych platnosci wykraczaja poza rok budzetowy”

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sie:
1) kwotg upowaznienia do zawierania umow w zakresie ciggtodci dziatania i ktorych platnodci wykraczaja poza rok
budzetowy oraz zmiany kwoty
Na stronie Ma konta 997 ujmuje sie:



1) réwnowarto$¢ zawartych umow w zakresie ciaglosdci dziatania i ktorych platnoéci wykraczajg poza rok budzetowy

oraz ich zmiany
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta 997.

14) Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego oraz
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w
szczegodlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

15) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych
wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkdéw budzetowych w latach poprzednich
przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w
szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.

16) Konto 992 - ' Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranej przez nich oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi podlegajacej przypisaniu na kontach podatnikéw "'

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikow ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sie:

a) przypisy w wysokos$ci naleznos$ci do pobrania,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wptlaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

¢) odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

17) Konto 970 — ”Sluzebno$¢ przesylu ustanowiona na rzecz gminy”

Na stronie Wn ujmuje sie:
1) wysokos$¢ stuzebnosci przesylu ustanowionej na rzecz gminy (wyrazonej w kwocie brutto wydatku z tytutu
ustanowienia stuzebnosci przesyhu).
Na stronie Ma ujmuje si¢ :
3) wygasniecie stuzebnosci przesyhu ustanowionej na rzecz gminy,
4)  pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta 970.



18) Konto 971 — ” Stuzebnos¢ przesylu ustanowiona na majatku gminy”

Na stronie Wn ujmuje sie:
1) wysokos$¢ stuzebnosci przesylu ustanowionej na majatku gminy (wyrazonej w kwocie wynagrodzenia netto za
ograniczenie mozliwosci korzystania z nieruchomosci).
Na stronie Ma ujmuje sig¢ :
1) wygasnigcie stuzebnosci przesytu ustanowionej na majatku gminy,
2) pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumeg rowna saldu konta 971.

19) Konto 933 —,,Grunty przekazane gminie w uzytkowanie wieczyste”

Na stronie Wn ujmuje sie:
1) wprowadzenie do ewidencji gruntu przekazanego gminie w uzytkowanie wieczyste
Na stronie Ma ujmuje sig¢ :
1) wyksiggowanie gruntu przekazanego gminie w uzytkowanie wieczyste na skutek ustania przyczyn
uzasadniajacych jego wprowadzenie do ewidencji
2) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta 933.
Na koncie 933 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.”



Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050.393.2023

Wojta Gminy Nedza
z dnia 20 grudnia 2023 r.

Opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, funkcji wraz z opisem algorytmoéw i
parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélno$ci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty

rozpoczecia jego eksploatacji

1. Opis systemu informatycznego

Szczegdtowy opis systemu informatycznego w zakresie programéw QNT zawiera Wklad do polityki
rachunkowosci systemu Quorum opracowany przez QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19

41-800 Zabrze, przedstawiony na ptycie CD stanowiacej integralng czes$¢ niniejszego zatacznika.

Ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ przy uzyciu komputeréw, stosujac systemy dziedzinowe:

program Kadry, program Place, program QDeklaracje, program Srodki trwate, program Magazyn, program ARP
oraz program F-K wraz z programem Faktury i Zakupy obejmujacy plan kont, bilans przeksztatcen, dziennik,
ksigge glowna, kartoteke transakcji z kontrahentami, rejestry zakupu i sprzedazy VAT oraz klasyfikacje
budzetowa.

Ewidencja podatkéw obstugiwana jest przez program uzytkowy Podatki i Optaty Gminne w zakresie podatkow :
od nieruchomosci, rolnego i lesnego oséb fizycznych i prawnych, podatku od $rodkéw transportowych osob
fizycznych i prawnych, optaty od posiadania psow, urzedéw skarbowych oraz spraw z zakresu zwrotu podatku
akcyzowego, 1 oplat nieprzypisanych.

Natomiast ewidencja optaty z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi obstugiwana jest przez program

,.System Monitorowania Odpadéw Komunalnych”.

Glownymi obszarami wykorzystania programu Place jest:
v’ obliczanie wynagrodzen z uwzglednieniem maksymalnie 1000 sktadnikéw placowych (w tym
dodatkowego wynagrodzenia rocznego);
v' rozliczanie wynagrodzen z tak zwanego bezosobowego funduszu ptac (na przyktad: umowy o dzieto,
zlecenia);
obliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne;
obliczanie nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalnych;
rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy;
wyplata wynagrodzen — przelewy elektroniczne, wydruk do banku, wyptata w kasie;

obstuga pozyczek mieszkaniowych i kasy zapomogowo-pozyczkowe;j;
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prowadzenie ewidencji kadrowo-ptacowej pracownikéw w zakresie wymaganym przez rachubg ptac (w

tym rejestracja nieobecnosci);
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tworzenie obowiazkowych sprawozdan dla ZUS (wspolpraca z programem Ptatnik), US, GUS, PFRON,
NFZ;

sporzadzanie zaswiadczen o zarobkach dla pracownikow;

szczegblowe analizy wynagrodzen;

automatyczne ksiggowanie listy plac;

mozliwos¢ obliczania wynagrodzenia w dowolnej walucie.

Glownymi obszarami wykorzystania programu Kadry jest:

v
v
v

<

ewidencja czasu pracy pracownikow;,
ewidencja stanu zatrudnienia;

przygotowywanie zestawien stazu pracy, nagrod, waznosci badan, wazno$ci szkolen, planowanych dat

ocen pracownikow;
prognozowanie wynagrodzen;

prowadzenie sprawozdawczos$ci w zakresie kadr.

Gléwnymi obszarami wykorzystania modutu Srodki trwale jest:

v’ ewidencja ilo$ciowa oraz ilosciowo — warto$ciowa srodkéw trwatych w formie kartotek (w tym
niskocennych $rodkow trwatych), zgodna z klasyfikacjg GUS;

generowanie i rejestracja dokumentow zwigzanych z obrotem $rodkami trwatymi;

tworzenie plandw amortyzacji;

obliczanie odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych;

wykonywanie przeszacowan majatku trwatego;
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przygotowanie zestawien dotyczacych srodkow trwatych (stan srodkow trwalych, zestawienie
dokumentow, zestawienie obrotow i sald koncowych srodkow i umorzen za dowolny miesiac);
v' wykonanie i rozliczenie spisu z natury (z mozliwo$cig wykorzystania etykiet z kodem kreskowym i

kolektora identyfikujacego $rodek trwaty na podstawie kodu).

Glownymi obszarami wykorzystania modutu Magazyn jest:

v ewidencja przyjecia materiatow do magazynu (przychody wewnetrzne i zewnetrzne);
v'rejestracja wydania materiatow i towardw (rozchody wewnetrzne i zewnetrzne);

v grupowanie informacji o materiatach oraz ich obrotach w elektronicznych kartotekach;

v analizy dotyczgce stanow indekséw materialowych w magazynie oraz obrotow materiatow;
v inwentaryzacja magazynow;

v'kontrola zapaséw w magazynie;

v/ zmiany cen materialow;

v ksiegowanie przychodow i rozchodow.

Glownymi obszarami wykorzystania modutu ARP jest:

v

mozliwos¢ rozdzielenia kosztow na rozne zrodta finansowania (np. fundusze unijne i wlasne) oraz

projekty, w ktorych uczestniczyli pracownicy w celu wlasciwego zaksiggowania wyptat;



v mozliwo$¢ rozdzielenia kosztow na rozdziaty klasyfikacji budzetowej, zadania;

v’ ewidencja danych zrodtowych bedgcych podstawa do rozliczenia wynagrodzen.

Glownymi obszarami wykorzystania modutu F-K jest:
v rejestracja i dekretowanie dokumentow ksiggowych (faktury, wyciagi bankowe, raporty kasowe,
polecenia ksiegowania);
obstuga stanowisk kasowych;
realizacja przelewow;
obstuga wyciaggdéw bankowych;
rozliczanie rozrachunkow;
wystawianie upomnien i not odsetkowych;
automatyczne tworzenie bilansu zamknigcia oraz bilansu otwarcia;
ewidencja pozabilansowa oraz kontrola realizacji planu finansowego;
prowadzenie sprawozdawczosci;
sporzadzanie bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostek.

sporzadzanie zestawien kontowych, budzetowych, dotyczacych przelewow, finanséw i faktur;
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tworzenie rejestru VAT.

Glownymi obszarami wykorzystania modutu Zakupy jest:
v tworzenie rejestru zakupu VAT,

Glownymi obszarami wykorzystania modutu Faktury jest:
v tworzenie rejestru sprzedazy VAT,

v’ rozliczanie faktur prewspoétczynnikiem i proporcjg,

Glownymi obszarami wykorzystania modutu QDeklaracje jest:
v tworzenie deklaracji PIT;
v tworzenie deklaracji VAT;

v' wysylka deklaracji do wlasciwego organu.

Glownymi obszarami wykorzystania modutu PPK jest:
v tworzenie odpowiednich danych dla instytucji finansowej;

v’ tworzenie odpowiednich przelewow dla instytucji finansowe;j.

Funkcje, jakie oferuje program F-K sa w pelni zgodne z ustawa o rachunkowosci. Program pozwala na prowadzenie ksiag
rachunkowych w sposob pozwalajacy przedstawié prawdziwy i rzetelny obraz organizacji.

System pozwala na automatyczne utworzenie dekretu na podstawie zdefiniowanego przez uzytkownika schematu
przeksiegowania, ktory traktowany bedzie jak bilans zamkniecia. Do bilansu otwarcia przenoszone sa salda kont
dokumentéw wybranego rejestru ksiggowego acznie z dokumentem bilansu zamkniecia.

Stany aktywow 1 pasywow wykazane w ksiggach rachunkowych na koniec roku, ujete sa nastgpnie w tych samych
wysokosciach w otwartych ksiggach na nastgpny rok obrotowy. Odbywa si¢ to w programie za pomoca zlecenia Obstuga —
Bilans zamknigcia oraz zlecenia Obstuga — Bilans otwarcia.

Program umozliwia tworzenie harmonograméw rozliczania kosztow w czasie, polegajace na wprowadzaniu w formie
dokumentow planowanych ksiggowan kosztow w czasie wraz z podaniem terminéw wykonania ich realizacji. Nastgpnie



system automatycznie ksigguje operacje zawierajace si¢ we wskazanym okresie. Rozliczanie kosztow dotyczacych
przysztych okresow realizowane jest za pomoca zlecenia Dokumenty — Harmonogramy.

System umozliwia wprowadzenie zatwierdzonego przez jednostke¢ planu kont (zlecenie Konfiguracja — Syntetyczny plan
kont oraz Konfiguracja — Analityczny plan kont), ktory pozwala na ksiggowanie operacji gospodarczych zgodnie z
obowiazujacymi zasadami rachunkowosci. Po zaksiggowaniu wszystkich dowodow w danym okresie sprawozdawczym,
istnieje mozliwo$¢ ustalenia wartoéci poszczegélnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i zwigzanych z nimi
kosztow oraz zyskow i strat nadzwyczajnych.

System umozliwia otwarcie oraz zamknigcie ksiag rachunkowych w terminach wymaganych ustawa poprzez automatyczne
badz reczne wprowadzenie bilansu otwarcia oraz bilansu zamknigcia. Metoda recznego wprowadzenia bilansu stosowana jest
w szczegolnosci w przypadku rozpoczgcia pracy z programem, natomiast w pdzniejszym etapie preferowana jest
automatyczna metoda tworzenia niniejszych dokumentéw. Automatyczne tworzenie bilansu zamknigcia oparte jest na
definicji schematu przeksiggowan okre§lonego przez uzytkownika systemu. Na podstawie tego schematu program
automatycznie tworzy dokument bedacy bilansem zamknigcia. Automatycznie generowany bilans otwarcia tworzony jest na
podstawie sald kont dokumentow wybranych rejestrow ksieggowych tacznie z dokumentem bilansu zamknigcia.

Program F-K zapewnia prowadzenie ksiag rachunkowych obejmujacych zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

e dziennik — przeznaczony do chronologicznego przedstawienia wszystkich operacji gospodarczych, uzywany w
programie za pomoca zlecenia Dokumenty — Dziennik obrotow. Zlecenie to umozliwia rowniez przedstawienie
sumy obrotow z dokumentéw w wybranych rejestrach bez wyszczegodlnienia pozycji ksiggowych.

e  ksigege glowna — przeznaczong do przedstawienia w okreslonym porzadku obrotéw na wybranych kontach. Stuzy
do tego zlecenie Zestawienia — Konta — Karty kontowe.

Dziennik i konta ksi¢gi gldwnej sa prowadzone wedlug poszczegélnych rejestréw (zbioréw). Program zabezpiecza
powiazanie poszczegdlnych rejestrow (zbiorow stanowiacych ksiggi rachunkowe) w jedna cato$é odzwierciedlajaca dziennik
i ksiege glowna. Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi glownej we wszystkich przypadkach spetnia wymogi zasady
podwodjnego ksiggowania.

e  ksiggi pomocnicze — sg uszczegoétowieniem i uzupeklnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Sg prowadzone w ujgciu
systematycznym jako wyodrebniony system kartotek. W programie ksiggami pomocniczymi beda migdzy innymi
zlecenia:

v raporty kasowe,

rozrachunki z kontrahentami,
rozrachunki z osobami,
zestawienie sprzedazy,

zestawienie zakupow,
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karty wydatkow.

® zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych realizowane sa w programie za
pomoca zlecen Zestawienia obrotow i sald dla ksiggi glownej oraz za pomoca zlecen wykorzystywanych do
prowadzenia ksigg pomocniczych (m.in. Raporty kasowe, Rozrachunki z kontrahentami, Zestawienie sprzedazy,
Zestawienie zakupow).

® wykaz sktadnikéw aktywdéw i pasywow (inwentarz) — role inwentarza z uwzglednieniem art. 19 ust. 1 spelnia
zestawienie obrotow i sald oraz zestawienia sald ksiag pomocniczych.

Program umozliwia wydrukowanie ksiag rachunkowych lub przeniesienie ich na inny komputerowy nosnik danych. Kazde
wygenerowane zestawienie oraz zbiory danych moga zosta¢ w dowolnym momencie wydrukowane. Dostepne w programie
zlecenie Specjalne — Archiwacja umozliwia wykonywanie kopii danych na dowolnym trwatym no$niku. Ponadto w zleceniu
Dokumenty — Dziennik obrotow wystepuje mozliwos$é eksportu dziennika do pliku, ktory nastepnie mozna zapisaé na
nosniku CD.

Wydruki rejestrow stanowigcych ksiggi rachunkowe oraz generowane zestawienia zawieraja w szczegdlnosci nastgpujace
elementy:

e nazwe jednostki, ktorej dotycza,

e nazwe danego rodzaju ksiggi rachunkowe;j,

®  nazwe programu przetwarzania,

e  oznaczenia dotyczace roku obrotowego i okresu sprawozdawczego,
e  datg sporzadzenia.

Program zapewnia automatyczng kontrole ciagtosci zapisOw poprzez automatyczng numeracj¢ pozycji dziennika, kontrole
chronologii zapisow w dzienniku oraz przenoszenie obrotow i sald. Wydruki ksiag rachunkowych zawieraja automatyczna
numeracj¢ stron z oznaczeniem strony pierwszej i ostatniej oraz sumy posrednie na kazdej stronie obliczane w sposob ciagly
w roku obrotowym.



Program umozliwia wydrukowanie ksiag rachunkowych, jak réowniez przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosénik danych. Dostgpne w programie zlecenie Specjalne — Archiwacja umozliwia wykonywanie kopii
danych na dowolnym trwatym noséniku. Ponadto w zleceniu Dokumenty — Dziennik obrotéw wystgpuje mozliwos¢ eksportu
dziennika do pliku, ktéry nastgpnie mozna zapisa¢ na nosniku CD.

Program F-K zawiera automatyczne mechanizmy umozliwiajace chronologiczne ujecie zdarzen gospodarczych
wystepujacych w danym okresie sprawozdawczym. Dostgpny w programie dziennik obrotow (zlecenie Dokumenty —
Dziennik obrotow) zawiera dla poszczegolnych operacji obroty WN i MA oraz warto$ci obrotow narastajaco od poczatku
roku, co pozwala na uzgodnienie z obrotami wystepujacymi w zestawieniu obrotéw i sald kont ksiggi gtownej (zlecenie
Zestawienia — Konta — Zestawienia obrotow i sald).

Ewidencjonowane za pomoca programu F-K zapisy w dzienniku obrotdw sa kolejno numerowane za pomoca
automatycznych mechanizméw. Sumy zapisow liczone sa w sposob ciagly. Kazdy zapis wystepujacy w dzienniku obrotow
zawiera informacje umozliwiajace jednoznaczng identyfikacj¢ dowodow ksiegowych bedacych podstawa danej pozycji.

Program F-K umozliwia prowadzenie dziennikéw czeSciowych w ramach poszczegdlnych rejestrow ksiegowych oraz
generowanie zestawien obrotow i sald dla wybranych rejestrow ksiggowych (zlecenie Dokumenty — Dziennik obrotow).

Poszczegolne pozycje dziennika obrotow posiadaja automatycznie nadany numer pozycji. Ponadto kazdy dokument zawiera
dane umozliwiajace identyfikacj¢ daty operacji oraz osoby, ktora dokonata wprowadzenia oraz zatwierdzenia dokumentu.

Zapisy na kontach ksiag pomocniczych (np. sprzedaz, zakupy, rozrachunki) zawieraja zapisy wzbogacone o bardziej
szczegotowe informacje niezbedne miedzy innymi do celéw podatkowych w przypadku sprzedazy badz zakupéw, do
prawidlowego prowadzenia rozrachunkoéw z pracownikami lub kontrahentami. Program udostgpnia mozliwo$¢ uzgodnienia
danych ksigg pomocniczych z saldami i zapisami na kontach ksiggi gtownej.

Definiowana struktura symbolu konta i mozliwo$¢ wprowadzenia planu kont pozwala na zdefiniowanie przez uzytkownika
programu kont ksigg pomocniczych.

Program umozliwia generowanie zestawienia obrotow i sald zgodnie z wymogami ustawy zawierajacego mi¢dzy innymi
nastepujace informacje:

e symbole lub nazwy kont,

e salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

e sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika. Zestawienie moze by¢ sporzadzane w kazdym dowolnym terminie
wymaganym wewngtrznymi procedurami organizacji lub przepisami prawa.

Rolg inwentarza wymaganego ustawg w programie F-K speinia zestawienie obrotéw i sald dostgpne za pomoca zlecenia
Zestawienia — Konta - Zestawienia obrotow i sald.

Zapisy ksiggowe w programie F-K generowane s3 na podstawie danych wprowadzonych przez uzytkownikéw oraz
wewngtrznych algorytmow programu. Niniejsze zapisy charakteryzujg si¢ nastgpujacymi cechami:

e posiadajg trwalg i czytelng posta¢ w formie zapisu elektronicznego lub w formie wydruku komputerowego,

e kazdy zapis wprowadzony do programu lub wygenerowany w sposob automatyczny posiada unikatowy symbol
operacji zrodlowej oraz nazwe uzytkownika odpowiedzialnego za wprowadzenie danego zapisu,

e kazdorazowe wprowadzenie zapisu operacji do programu F-K automatycznie weryfikowane jest poprzez kontrolg
zgodnosci kont przeciwstawnych, bilansowania dokumentu oraz wystepowania wykorzystanego symbolu kont i
analityk w ramach obowigzujacego w danej jednostce zaktadowego planu kont,

® poszczegblne zapisy ksiggowe ewidencjonowane za pomocg programu F-K objete sa systemowg ochrong
uniemozliwiajaca ich usuniecie badz modyfikacj¢ po weryfikacji i zatwierdzeniu danego zapisu.

Program F-K zawiera mechanizm zatwierdzania dokumentdéw, ktéry w sposob pewny gwarantuje petna ochron¢ przed
ewentualng proba usunigcia, modyfikacji badz ukrycia zapisow ksiggowych, poprzez zablokowanie okreslonych
dokumentow do edycji.

Kazdy zapis ksiggowy ewidencjonowany za pomoca programu F-K posiada szczegétowe informacje dotyczace charakteru
danej operacji gospodarczej. W ramach niniejszych informacji mozna w szczegolnosci zidentyfikowaé nastepujace elementy:

e data operacji gospodarczej,

e numer identyfikacyjny oraz rodzaj dowodu ksiggowego,
e opis operacji gospodarczej,

e  kwota operacji gospodarczej oraz data zapisu,

e symbol kont, ktdrych dotyczy operacja gospodarcza.



Mechanizmy zastosowane w programie F-K automatycznie tworza zapisy w dzienniku obrotéw na podstawie danych ksiggi
gtownej. Kazda pozycja dziennika zawiera numer identyfikacyjny dokumentu, ktory stanowit podstawe jej utworzenia.

Program F-K posiada wewngtrzne mechanizmy oraz funkcje umozliwiajace weryfikacje ewidencjonowanych danych.
Weryfikacja dokumentéw pod katem ich merytorycznej zgodnosci odbywa si¢ podczas zapisu dokumentu ksiggowego.
Kontrolowane sg nastepujace elementy:

e chronologiczna ewidencja kolejnych dokumentow,

e Dbilansowanie si¢ dokumentu,

e zgodno$¢ wykorzystywanych kont z planem kont,

e  zgodno$¢ powigzan z planem kont,

e zgodno$¢ kont przeciwstawnych,

e  zgodno$¢ powiazania kontrahenta z rejestrem ksiegowym,
o  kwoty w dokumencie,

e  zgodno$¢ definicji placowki z wykazem placowek,

e  zgodno$¢ powigzania placowki z rejestrem ksiegowym,

e  wystepowanie kontrahenta w wykazie kontrahentow,

e zgodno$¢ powigzania kontrahenta z rejestrem ksiggowym,
e  wystgpowanie osoby w wykazie osobowym,

e zgodno$¢ zadan z wykazem zadan,

e  zgodno$¢ sktadnika w wykazie sktadnikow zadania,

e zgodno$¢ symbolu kontrahenta,

e zgodno$¢ symbolu osoby.

Korekta ujawnionych bledow w zapisach ksiggowych sporzadzonych za pomoca programu F-K odbywa si¢ poprzez
wprowadzanie dodatnich lub ujemnych zapisow korygujacych (zlecenie Dokumenty — Dokumenty ksiggowe).

Na wymagany ustawg termin jak rowniez na dowolny termin mozliwe jest generowanie potwierdzen sald dla kontrahentow.
Operacj¢ umozliwia zlecenie Finanse — Potwierdzenie sald. Po wprowadzeniu wymaganych parametrow okreslajacych
zakres naleznosci program wygeneruje potwierdzenia sald wedtug zadanych kryteriow.

Program umozliwia tworzenie harmonograméw rozliczania kosztow w czasie, polegajace na wprowadzaniu w formie
dokumentow planowanych ksiegowan kosztow w czasie wraz z podaniem terminéw wykonania ich realizacji. Nastepnie
system automatycznie ksigguje operacje zawierajace si¢ we wskazanym okresie. Rozliczanie kosztow dotyczacych
przysztych okreséw realizowane jest za pomoca zlecenia Dokumenty — Harmonogramy.

Glownymi obszarami wykorzystania programu: Podatki i Oplaty Gminne jest:

v' ewidencja ksiggowa naleznosci podatkowych i wymiar podatkow;
System Podatki i Optaty Gminne jest programem napisanym w jezyku Visual FoxPro stuzgcym do prowadzenia
ewidencji, rejestrow, kart kontowych, dziennikéw obrotéw podatkdéw: od nieruchomosci, rolnego i lesnego osob
fizycznych i prawnych, podatku od srodkow transportowych o0sob fizycznych i prawnych, optaty od posiadania

psow, urzedow skarbowych oraz spraw z zakresu zwrotu podatku akcyzowego, umorzen, optat nieprzypisanych
oraz do drukowania zaswiadczen.

Program pracuje z wykorzystaniem "okienkowego" sposobu prezentacji danych i standardowego mechanizmu
sterowania programem zwanym ,,rozwijalnym menu".

Sterowanie odbywa si¢ za pomoca myszy i klawiatury.

Podstawowe parametry programu: dowolna liczba podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, wraz z
dowolng liczbg wydawanych dokumentow w ramach jednej pozycji rejestru.

System jest wyposazony dodatkowo w takie akcesoria jak kalkulator naliczania odsetek i rozliczen wptat.
Mechanizmy selekcji wykorzystywane w programie pozwalaja wybiera¢ dane, ktére moga by¢ nastepnie
sumowane czy drukowane.

Glownymi obszarami wykorzystania programu: System Monitorowania Odpadéw Komunalnych jest:
v’ ewidencja ksiegowa naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i jej

wymiar.



2. Wykaz programow

Ip | nazwa programu jednostka autorska

1. | Program Quorum F-K QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

2. | Program Quorum Place QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

3. | Program Quorum Kadry QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

4. | Program Quorum Magazyn QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

5. | Program Quorum Srodki Trwate QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

6. | Program Quorum ARP QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

7. | Podatki i Optaty Gminne Przedsigbiorstwo Informatyczne FORTES
J. Wasik, K.Niziotek Sp.J.,
25-116 Kielce, ul. Sciegiennego 177

8. | System Monitorowania Odpadow Komunalnych Przedsigbiorstwo Informatyczne FORTES
J. Wasik, K.Niziotek Sp.J.,
25-116 Kielce, ul. Sciegiennego 177

9. | QDekKlaracje QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

10. | Faktury QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

11. | Zakupy QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

12. | Program Pracownicze Plany Kapitatlowe PPK QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze

3. Wykaz funkcji wraz z opisem algorytmow i parametrow

Szczegdtowy wykaz funkcji wraz z opisem algorytméw i parametrow w zakresie programéw QNT zawiera
Wklad do polityki rachunkowosci systemu Quorum opracowany przez QNT Systemy Informatyczne Sp. z
0.0. ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze, przedstawiony na ptycie CD stanowigcej integralng czg¢$¢ niniejszego

zatacznika.

Funkcje programu F-K mozna podzieli¢ na nastepujace grupy:

e definiowanie parametréw pracy programu F-K,




e wprowadzanie danych,

e okre$lanie planu finansowego,

e tworzenie bilanso6w otwarcia i zamknigcia,
e tworzenie zestawien,

e wyszukiwanie dokumentow,

e wspotpraca z innymi programami systemu,

o funkcje techniczne.

Funkcje zwiagzane z ustawianiem parametréw pracy systemu ksiegowego sg realizowane przez zlecenia

zgrupowane pod nazwa Konfiguracja oraz Parametry. Definicja systemu jest niezbedna, aby program F-K mogt

by¢ eksploatowany.

Obejmuje ona nastepujace elementy:

definicja struktury konta - konto w programie moze mie¢ do 30 znakow alfanumerycznych,
podzielonych na grupy, pierwszy element struktury konta to identyfikator konta syntetycznego, a
pozostate grupy to analityka tego konta,

wprowadzanie danych uzytkownika programu,

definiowanie kont sprzedazy - do zestawien sprzedazy (podatek VAT),

definiowanie kont zakupow - do zestawien zakupow (podatek VAT),

definicja wykazu rejestréw ksiggowych - umozliwia podzielenie w prosty sposob catej dziatalnosci
wedtug wlasnych kryteriow (np. zrodta finansowania, rodzaju dziatalnosci, podziatu organizacyjnego).
Jest to szczegolnie przydatne w przypadku szerokiego zakresu dziatalnosci. W instytucjach matych lub
o waskim zakresie dziatalno$ci wszystkie dokumenty mozna gromadzi¢ w ramach jednego rejestru.
Dostep do kazdego rejestru moze by¢ definiowany osobno dla poszczegodlnych uzytkownikow

programu.

definicja planu kont - stuzy do okre$lenia kont, jakie mogg by¢ uzywane w programie (przyktadowy
plan kont dostarczany jest wraz z programem). Plan kont moze by¢ modyfikowany w kazdej chwili
zgodnie z potrzebami. Dla kazdego z wprowadzanych kont podaje si¢ typ i rodzaj danego konta (np.
konto dochodéw, wydatkéw, konto pozabilansowe), rodzaj salda prowadzonego na tym koncie
(dwustronne lub jednostronne), strong, po ktdrej moze wystgpi¢ konto w dokumencie i krotki opis
konta. Po wprowadzeniu konta do planu kont okresla si¢, w ktérym rejestrze ksiggowym mozna uzy¢
danego konta, gdyz niekoniecznie musi by¢ ono dostepne we wszystkich rejestrach (wykorzystujac
zlecenie Rejestry — Powigzanie planu kont).

definicja wykazu kont przeciwstawnych - zostata wprowadzona, aby umozliwi¢ kontrolg poprawnosci
doboru par kont syntetycznych w zapisach ksiggujacych. W trakcie wprowadzania danych (zlecenie
Dokumenty ksiggowe), konta z zapisu ksiggowego sa porownywane ze stworzonym przez uzytkownika
wykazem. Je$li sprawdzana para kont nie znajduje si¢ w wykazie, to sytuacja taka jest sygnalizowana
jako btad. Tworzenie wykazu kont przeciwstawnych polega na podaniu par kont korespondujgcych ze
sobg (po stronie Wn i Ma).

definicja wykazu placéwek - stuzy do okreslenia symboli placowek, ktore bedg uzywane w programie.

Po wprowadzeniu placowki do rejestru, okresla si¢, w ktorym rejestrze ksiggowym moze wystapi¢ dana



placowka, gdyz niekoniecznie musi by¢ ona dostgpna we wszystkich rejestrach (wykorzystujac zlecenie
Rejestry — Powigzanie placowek).

e wprowadzenie wykazu kontrahentow - stuzy do okreslenia symboli kontrahentow, ktére bedg uzywane
W programie.

® wykaz symboli zadan budzetowych umozliwia wprowadzenie planu i kontrolg jego realizacji z

doktadnosci do poszczegodlnych zadan budzetowych realizowanych przez placowke.

Tak szeroki zakres danych definiowalnych przez uzytkownika sprawia, ze program jest bardzo elastyczny. Dane
wprowadzone do rejestrow moga by¢, w kazdej chwili modyfikowane. Poczatkowy naktad pracy zwigzany z
wprowadzeniem tych danych jest rekompensowany wygoda wprowadzania zmian lub uzupetnien, jesli nastapi
koniecznos¢ ich dokonania.

Whprowadzanie danych - ksiggowanie (dekretacja) - odbywa si¢ w formularzu wy$wietlanym na ekranie
monitora. Wszystkie operacje ksiggowe sg zapisywane przez program w formie dokumentow, ktore moga by¢

podzielone na wiele rejestrow ksiegowych. Dokument sktada si¢ z nagtéwka i wykazu pozycji dokumentu.

W trakcie dekretacji sprawdzane jest migdzy innymi:

e istnienie konta w planie kont dla strony Wn i Ma,
e istnienie symbolu placowki,

e istnienie symbolu kontrahenta,

e istnienie osoby w danej placowce,

e zgodnos¢ kont przeciwstawnych,

e Dbilansowanie si¢ pozycji prostej i ztozone;.

W trakcie wprowadzania pozycji dokumentu uzytkownik posiada wiele mechanizméw pozwalajacych na
przyspieszenie procesu wprowadzania informacji. Podstawowe mechanizmy to:
v dostep do stownikow (i wybieranie z nich informacji):
= stownik kont,
= stownik zadan budzetowych,
= stownik skladnikoéw zadan,
= stownik placowek,
= slownik oséb,
= slownik kontrahentow,
= stownik zadan i ich sktadnikow;
v’ definiowanie i uzywanie schematow automatycznego ksiegowania,

v" podpowiedz o nierozliczonych fakturach kontrahenta.

Okre$lanie planu finansowego - plan shluzy do kontrolowanego §ledzenia wydatkéw z dowolnego konta,
dowolnego rejestru ksiegowego. Podczas wyswietlania stanu kont lub sprawozdan mozna poroéwnaé stan

realizacji wydatkdéw z planem.



Wspoélpraca z innymi programami systemu realizowana jest przez zastosowanie wspolnej bazy danych.
Elementy wspolne wprowadzone w jednym z programow, widoczne sa dla uzytkownikow innych aplikacji

systemu Qrezus.

Bilanse - program wyposazony jest w mechanizmy do automatycznego tworzenia dokumentu przeksiggowania
na zakonczenie roku obrachunkowego i do utworzenia dokumentu BO. Uzytkownik musi poda¢ tylko schemat
przeksiggowania i dat¢ wykonania bilansu zamknigcia. Wszystkie pozostate operacje zostang wykonane przez

system automatycznie.

Zestawienia - program zawiera duzy zbior zestawien, pozwalajacych przeglada¢ informacje ksiegows wedtug
réznych plaszczyzn. Do podstawowych zestawien realizowanych przez program naleza:

e zestawienie obrotow i sald dla kont syntetycznie i analitycznie,
e  dziennik obrotow z dokumentdéw zatwierdzonych,

e zestawienia zakupow i sprzedazy - w szczego6lnosci podatku VAT,

karty kontowe,

karty kont obrotow dobowych i miesi¢cznych.

Kolejna grupe stanowia zestawienia do analizy wydatkow i kosztow wg klasyfikacji budzetowej:
® zestawienia budzetowe - umozliwia przeglad 1 porownywanie danych z ré6znych kont, uwzgledniajac
tylko wskazang pozycje analityki kont — za pomoca tego zestawienia mozna np. poréwnac koszty i
wydatki wg dzialow, rozdziatdéw lub paragrafow,
e zestawienia kosztow wedlug rodzaju - zestawienie wy$wietla informacje o obrotach kont kosztow w
rozbiciu na placowki, w ktorych te koszty powstaty,
e zestawienia kosztow wedlug dziatalnosci - zestawienie wy$wietla informacje o obrotach kont kosztow
dla poszczegolnych placowek w rozbiciu na konta,
e karta wydatkow,
e m.in. nastepujace druki Rb:
= RDb-27S - miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego;
®  Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami;
"  RDb-28S - miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego;
*  Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedhug tytutow dtuznych oraz gwarancji i
poreczen;

= RD-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci;



® Rb-50 - kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami.

Program F-K dysponuje rowniez zestawieniami rozrachunkowymi i pomocniczymi oraz elastycznymi
mechanizmami konfiguracji zestawienia obrotow i sald umozliwiajacych wykonanie:

e  zestawienia rozrachunkowego z kontrahentami i osobami,
e sprawozdania z obrotdw w rozbiciu na placowki,
e sprawozdania z obrotdw w rozbiciu na kontrahentéw,
e sprawozdania z obrotdw w rozbiciu na osoby.
Program F-K rejestruje wszystkie wystane dokumenty dotyczace rozrachunkow z kontrahentami:
e noty odsetkowe,
e wezwania do zaptaty,
e potwierdzenia zgodnosci sald.

Wyszukiwanie dokumentoéw - program F-K wyposazony jest w mechanizmy do wyszukiwania dokumentow
spetniajacych zadane kryteria. Dzigki temu mechanizmowi ulatwione jest odnalezienie bedu, jaki zostat

popetiony w trakcie ksiggowania.

Funkcje techniczne programu F-K sg wykonywane przez zlecenia zgrupowane pod nazwa Specjalne. Funkcje
techniczne sg zwigzane z wprowadzaniem rejestru uzytkownikow programu oraz tworzeniem archiwum. Sg one
nastepujace:

e wprowadzanie rejestru uzytkownikow, ich uprawnien oraz haset,

e archiwacja i odtwarzanie danych.

Wazng cechg programu F-K sa bogate mozliwosci drukowania informacji. Niemal wszystkie rejestry i
formularze prezentowane na ekranie mogg by¢ wydrukowane. Z kolei wydawnictwa programu sg nie tylko
drukowane - przed wydrukowaniem istnieje mozliwos$¢ obejrzenia ich na ekranie monitora, co niezwykle
przyspiesza i czyni wygodniejszym dostep do informacji. W ramach istotnych udogodnien nalezy wymienic
réwniez mozliwo$¢ drukowania faktur w trakcie dekretacji na podstawie informacji zawartych w pozycjach

dokumentu.

Program F-K posiada zaimplementowany zestaw algorytmoéw, za pomoca ktorych generowane sa obliczenia oraz
zestawienia danych, mianowicie:

e algorytm wyznaczajacy saldo kont nie bedacych kontami rozrachunkowymi,
e algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z kontrahentami,
e algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z osobami,

e algorytm wyznaczajacy saldo kont syntetycznych,



o algorytm obliczania not odsetkowych.

Algorytm wyznaczajacy saldo kont nie bedacych kontami rozrachunkowymi:

a) jezeli:
|[warto$¢ obrotu strony WN| > |warto$¢ obrotu strony MA|
wowczas:

saldo WN = warto$¢ obrotu strony WN — warto$¢ obrotu strony MA

b) jezeli:
|[warto$¢ obrotu strony WN| < [warto$¢ obrotu strony MA|
wOwcCzas:

saldo MA = warto$¢ obrotu strony MA — wartos¢ obrotu strony WN

c) jezeli:
|[warto$¢ obrotu strony WN| = |warto$¢ obrotu strony MA|
wowczas:

saldo=0

Algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z kontrahentami

Saldo kont rozrachunkowych z kontrahentami wyznaczane jest na podstawie sumy sald wszystkich kont
oznaczonych w programie jako konta rozrachunkowe z kontrahentami (zlecenie Konfiguracja — Syntetyczny
plan kont ). Dla poszczeg6lnych kont oraz kontrahentow wyznaczana jest warto$¢ salda na podstawie
ewidencjonowanych rozrachunkow i nastepnie ustalana jest warto$¢ salda konta jako suma wyznaczonych sald
czgsciowych.

Algorytm wyznaczajacy saldo kont rozrachunkowych z osobami

Saldo kont rozrachunkowych z osobami wyznaczane jest na podstawie sumy sald wszystkich kont oznaczonych
w programie jako konta rozrachunkowe z osobami (zlecenie Konfiguracja — Syntetyczny plan kont). Dla
poszczegdlnych kont oraz 0os6b wyznaczana jest warto$¢ salda na podstawie ewidencjonowanych rozrachunkow
i nastepnie ustalana jest warto$¢ salda konta jako suma wyznaczonych sald cze$ciowych.

Algorytm wyznaczajacy saldo kont syntetycznych

a) konto z saldem jednostronnym

Jezeli konto oznaczone jest jako konto z saldem jednostronnym woéwczas saldo danego konta wyznaczane jest na

podstawie sumy jego obrotow.

b) konto z saldem dwustronnym



Jezeli konto oznaczone jest jako konto z saldem dwustronnym woéwczas saldo danego konta wyznaczane jest

jako suma sald kont analitycznych.

Algorytm obliczania not odsetkowych

Warto$¢ not odsetkowych dla kontrahentdéw generowana jest na podstawie ponizszego wzoru:

wart_odsetek = wart_zaleg. * proc._odsetek * liczba_dni_zaleg.

365
gdzie:
wart_odsetek — warto$¢ odsetek,
wart_zaleg. — warto$¢ zaleglo$ci,
proc._odsetek — warto$¢ procentu odsetek za zwtoke (zlecenie Parametry — Odsetki karne),

liczba_dni_zaleg. — liczba dni zalegtosci.

Struktura plikow programu ksiegowego F-K

Program F-K wykorzystuje mechanizmy $rodowiska baz danych Sybase Adaptive Server Anywhere. Baza

danych zapisana jest w pliku QNT_dane.db oraz pliku pomocniczym QNT_dane.log.

e QNT _dane.db — jest to gtowny plik bazy danych zawierajacy wszystkie informacje konieczne do
prawidtowej pracy systemu;
e QNT_dane.log — jest plikiem technicznym zawierajacym zakodowany wykaz wykonanych operacji a

takze dane statystyczne stuzace optymalizacji pracy systemu bazodanowego;

Opis algorytmow uzywanych w programie Podatki i Oplaty Gminne:

- Obliczenie naleznego podatku:
Obliczenie naleznego podatku odbywa si¢ wedlug nastepujacego wzoru:
nalezny podatek = podstawa opodatkowania x stawka wg uchwaly x proporcja

Proporcja ustalana jest na podstawie czasu, przez jaki podstawa opodatkowania podlega opodatkowaniu
podatkiem, wyrazana jest w utamku zwyklym, gdzie licznik okre$la liczbe miesiecy, mianownik zawsze stanowi

liczbe 12.

Suma naleznego podatku od wszystkich sktadnikéw zaokraglana jest zgodnie z zasadami okreslonymi w

Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa.

- Obliczenie naleznych odsetek:

Obliczenie naleznych odsetek od zalegtosci podatkowych odbywa si¢ wedtug nastepujacego wzoru:
nalezne odsetki = warto$¢ zaleglosci x oprocentowanie x liczba dni / ilos¢ dni w roku

- Obliczenie salda karty kontowej podatnika:



Obliczenie salda dla karty kontowej podatnika odbywa si¢ poprzez zsumowanie obrotow strony Wn i strony Ma
karty kontowej. Saldo okre$lone jest poprzez réznice sumy obrotow poszczego6lnych stron. Saldo prezentowane
ze znakiem minus, okres$la zobowigzanie podatnika, natomiast saldo prezentowane ze znakiem plus okres$la

nadplacony przez podatnika podatek.

Opis algorytmoéw uzywanych w programie System Monitorowania Odpadow Komunalnych:

- Obliczenie naleznej oplaty:

Obliczenie naleznego podatku odbywa si¢ wedlug nastepujacego wzoru:

nalezna oplata = podstawa opodatkowania x stawka wg uchwaly

Suma naleznej oplaty od wszystkich sktadnikow zaokraglana jest zgodnie z zasadami okreslonymi

w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa.

- Obliczenie naleznych odsetek:

Obliczenie naleznych odsetek od zalegtosci podatkowych odbywa si¢ wedtug nastepujacego wzoru:

nalezne odsetki = warto$¢ zaleglo$ci x oprocentowanie x liczba dni / ilo§¢ dni w roku

- Obliczenie salda karty kontowej podatnika:

Obliczenie salda dla karty kontowej podatnika odbywa si¢ poprzez zsumowanie obrotéw strony Wn
i strony Ma karty kontowej. Saldo okreslone jest poprzez réznicg sumy obrotéw poszczegdlnych
stron. Saldo prezentowane ze znakiem minus, okresla zobowigzanie podatnika, natomiast saldo

prezentowane ze znakiem plus okres$la nadptacony przez podatnika podatek (optate).

4. Wykaz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod

zabezpieczenia dost¢pu do danych i systemu ich przetwarzania

Szczegdtowy wykaz zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i
systemu ich przetwarzania w zakresie programow QNT zawiera:

1) Wklad do polityki rachunkowosci systemu Quorum opracowany przez QNT Systemy
Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze, przedstawiony na plycie CD stanowiacej
integralng czg$¢ niniejszego zalacznika;

2) Wklad do polityki bezpieczenstwa systemu Quorum opracowany przez QNT Systemy Informatyczne
Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze, przedstawiony na ptycie CD stanowigcej integralng cze$é

niniejszego zatgcznika.



Szczegdtowy wykaz zabezpieczenia danych w zakresie programu Podatki i oplaty lokalne zawiera:
8) Instrukcja uzytkowania programu opracowana przez Przedsigbiorstwo Informatyczne FORTES

J.Wasik, K.Niziotek Sp.J. Kielce stanowigcej integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia.

Ochrona zbioréw danych w programie F-K realizowana jest poprzez implementacje funkcji archiwizacji danych
oraz zabezpieczenie programu przed niepozadanym uzyciem jego funkcji przez osoby postronne.

Funkcje archiwizacji oraz odtwarzania danych w programie F-K dostgpne sa za pomoca zlecen Specjalne
Archiwacja oraz Specjalne Odtwarzanie.

Archiwizacja jest operacja, w ramach ktorej wykonywana jest petna kopia zbioré6w programu.

Mozliwe jest wykonanie kopii zbiorow programu na dysku elastycznym lub do okreslonego pliku dyskowego, co

zapewnia wysoka trwatos$¢ niniejszej kopii danych.

Zabezpieczenie programu przed niepozadanym uzyciem jego funkcji przez osoby postronne realizowane jest za
pomoca kontroli danych w planszy wejsciowej oraz poprzez rozbudowany system uprawnien do realizacji
poszczegdlnych operacji i dostepu do okreslonych danych programu.
Uruchomienie programu F-K wymaga wprowadzenia nastgpujacych elementow:
e nazwa uzytkownika - nalezy poda¢ wlasng nazwe, ktéra musi si¢ znajdowac w rejestrze uzytkownikow
(rejestr uzytkownikoéw jest wprowadzany w zleceniu Specjalne Rejestr uzytkownikow),
® hasto - kazdy uzytkownik posiada wtasne hasto (wprowadzone w zleceniu Specjalne Zmiana hasta);
przy wprowadzaniu hasta na ekranie w miejscu wprowadzanych znakow sg wyswietlane gwiazdki * -
jest to celowe dziatanie programu, dzieki czemu nie jest mozliwe podejrzenie hasta przez obce osoby.
Program wyposazony jest w mechanizm sprawdzajacy (zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia Dz. U.
2004, Nr 100, poz. 1024) dat¢ zmiany hasta 6 znakowego i przypominajacy o koniecznosci jego
aktualizacji.

Ponadto dla kazdego uzytkownika posiadajacego wiasny, unikatowy identyfikator, istnieje mozliwo$¢ okreslenia
szczegdlowych informacji o zakresie uprawnien do realizacji poszczegodlnych operacji oraz dostgpu do
okreslonych danych programu. W szczegdlnosci w ramach czynno$ci administracyjnych mozna okresli¢ dostep

do poszczegolnych rejestrow ksiegowych oraz dostep do nastepujacych funkcji programu:
e odczyt danych;
o modyfikacja danych;
e wprowadzanie nowych informacji;
e usuwanie informacji z bazy danych;
e archiwizacja danych;
e odtwarzanie danych;
e realizacja zestawien;
e zmiana parametrdw pracy programu;

e tworzenie raportow kasowych;



e wprowadzanie i ksiggowanie Rb;

e zmiana danych uzytkownikow;

e akceptacja dokumentow;

e zmiana definicji struktury konta i planu kont;
e ksigegowanie raportow kasowych;

e tworzenie dekretow z Rk 1 Rb;

e cedycja rejestru kontrahentow.

Program wyposazony jest rdwniez w mechanizm zapamigtywania daty pierwszego wprowadzenia danych
kontrahenta do systemu oraz symbolu identyfikacyjnego operatora wprowadzajacego te dane (Wykazy

Kontrahenci).

5. Okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji

Ip nazwa programu aktualna wersja programu data rozpoczecia
eksploatacji programu
1. Program Quorum F-K jednostka: wersja: 2023/3 od 01.01.2011 .
organ: wersja: 2023/3
2. Program Quorum Place wersja: 2023/3 od 01.01.2011 .
3. Program Quorum Kadry wersja: 2023/3 od 01.01.2011 .
4. Program Quorum Magazyn wersja: 2023/3 od 01.01.2011 .
5. Program Quorum Srodki Trwate wersja: 2023/3 od 31.12.2009 r.
6. Program Quorum ARP wersja: 2023/3 od 26.08.2011 r.
7. Podatki i Optaty Gminne wersja: 1.81f od 01.01.2013 r.
8. System Monitorowania Odpadéw Komunalnych wersja: 1.81f od 06.03.2013r.
9. QDeklaracje wersja: 2023 wydanie 2b (7211) od 17.02.2015 .
10. Program Faktury wersja: 2023/3 od 01.11.2017r.
11. Program Zakupy wersja: 2023/3 od 01.11.2017 r.
12. Program Pracownicze Plany Kapitatowe PPK wersja: 2023/3 od 26.04.2021 r.




