Zarzadzenie Nr 0050.185.2024
Wéjta Gminy Nedza
zdnia 3 lipca 2024 r.

w sprawie okreslenia terminéw obowigzujacych w toku prac nad projektem
uchwaly budzetowej na 2025 rok i wieloletniej prognozy finansowej
oraz wzoru materialéw do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok i
wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym  (tj. Dz. U. z 2024 poz. 609 z pézn. zm.) oraz art. 233 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z pézn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Okre$la si¢ nastgpujace terminy obowigzujace w toku prac nad projektem uchwaty
budzetowej 1 wieloletniej prognozy finansowe;j:

1) kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych opracowuja i przedktadaja
Skarbnikowi  Gminy w terminie do dnia 31 sierpnia 2024 r. projekt planu
finansowego na 2025 rok samorzadowej jednostki budzetowej sktadajacy sie z:

a) planu dochodow;
b) planu wydatkow
opracowany z wykorzystaniem aplikacji FLEX JST.

2) dyrektorzy samorzadowej instytucji kultury opracowuja i przedktadajg Skarbnikowi
Gminy w terminie do dnia 31 sierpnia 2024 r. projekt planu finansowego na 2025 rok
samorzadowej instytucji kultury w szczegotowosci okreslonej w art. 31 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z p6zn.
zm.) wraz z cze$cia opisowa poszczegdlnych wydatkow  planowanych do
finansowania przez dotacj¢ podmiotows ;

3) pracownicy merytoryczni jednostki: urzad gminy opracowuja i przedktadajg
Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 31 sierpnia 2024 r. plan dochodéw i/lub
plan wydatkow na 2025 rok w zakresie zadan merytorycznych przez nich
realizowanych opracowany z wykorzystaniem aplikacji FLEX JST.

4) radni, mieszkancy mogg sktada¢ wlasne propozycje do projektu uchwaty budzetowe;
na 2025 rok w terminie do 15 sierpnia 2024 r. Wtiasciwi merytorycznie pracownicy
Urzedu Gminy przygotowuja kalkulacj¢ przedtozonych we wnioskach propozycji, a
nastgpnie zamieszczaja w planie wydatkow zgodnie z pkt 3).

5) podmioty ubiegajace si¢ o dotacje moga sktada¢ wilasne propozycje do projektu
uchwaty budzetowej na 2025 rok dotyczace realizacji okreslonych zadan w terminie
do 15 sierpnia 2024 r.

6) Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materialy przekazuje Wojtowi Gminy
zbiorcze zestawienie planu dochodow iplanu wydatkow do projektu uchwaly
budzetowej na 2025 r. w terminie do dnia 30 wrze$nia 2024 r.

7) Osoby wymienione w pkt 1 i 3 opracowuja i1 przedktadaja Skarbnikowi Gminy w
terminie do 31 sierpnia 2024 r. wraz z materiatami o ktorych mowa w pkt 1) i 3) :



a)

objasnienie przyjetych kalkulacji planowanych dochodéw budzetowych z
poszczegblnych zrodet;

b) oraz objasnienie planowanych wydatkow budzetowych.

8) Osoby wymienione w pkt 1 i 3 opracowujg i przedktadaja Skarbnikowi Gminy w
terminie do 31 sierpnia 2024 r. wykaz przedsigwzie¢ do Wieloletniej Prognozy
Finansowej wg wzoru jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Okresla si¢ nastgpujace zasady opracowania materiatow do projektu planow
finansowych na 2025 rok:

a)

b)

plan dochodéw budzetu na 2025 rok - z wykorzystaniem aplikacji FLEX JST
wg szczegodtowosci dzial/rozdzial/paragraf/P4/rodzaj oraz dodatkowo jezeli
dotyczy: pozycje ,,0pis” np. w zakresie par. 097 Wplywy z réznych dochodow
szczegdtowe zrodto dochodow np. odsetki od $rodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych, wynagrodzenie z tytulu terminowego wptacania
podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa, wplywy z Vat-u w zakresie
biezacego roku lub np. w zakresie par. 049 Wplywy z innych lokalnych oplat
pobieranych przez jednostki samorzgdu terytorialnego na podstawie
odrebnych ustaw szczegblowe zroédto dochodéw np. wpltywy z optlaty
planistycznej, wptywy z oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
wplywy z oplaty za zatrzymanie si¢ na przystanku komunikacyjnym,;

plan wydatkéw budzetu na 2025 rok - z wykorzystaniem aplikacji FLEX JST
wg szczegdtowosci dzial/rozdzial/paragraf/P4/rodzaj oraz dodatkowo jezeli
dotyczy pozycje ,,0piS” zawierajaca :

— np. nazw¢ poszczegolnej inwestycji i1 jej wartosé

— np. nazw¢ danego remontu i jego warto$¢

— np. warto$¢ podano zgodnie z oferta,

— w przypadku wynagrodzen osobowych w opisie nalezy podaé
wynagrodzenia osobowe, nagrody jubileuszowe, odprawy, wakaty,
urlopy na poratowanie zdrowia, inne;

— w przypadku skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz sktadek na
Fundusz Pracy w opisie nalezy poda¢: skitadki od wynagrodzen
osobowych, sktadki od dodatkowego wynagrodzenia rocznego, sktadki
od wakatow, sktadki od urlopu na poratowanie zdrowia, inne;

— w przypadku par. 421 Zakup materialdéw 1 wyposazenia w opisie nalezy
poda¢ czego zakup dotyczy np. zakup drukarki, zakup czasopism,
zakup opatu, zakup mebli, zakup artykutow biurowych, itp.;

— w przypadku par. 430 Zakup ustug pozostatych w opisie nalezy podac
czego zakup dotyczy np. zakup ustug pocztowych, wycinka drzew,
obsluga bankowa, wywo0z nieczystosci, audyt wewngtrzny,
konserwacja urzadzen, ochrona obiektu, obstuga prawna, itp.;

— w przypadku par. 443 Rozne oplaty i sktadki w opisie nalezy podac
czego zakup dotyczy np. sktadki na rzecz stowarzyszen do ktérych
gmina nalezy, ubezpieczenia mienia, optata srodowiskowa, itp.

2. Kierownicy samorzagdowych jednostek budzetowych oraz pracownicy
merytoryczni jednostki: urzad gminy podpisany projekt planu finansowego na
2025 rok wydrukowany z aplikacji FLEX JST sktadaja do sekretariatu Urzedu



Gminy wraz z czg¢$cig opisowa, o ktorej mowa w § 1 pkt 7) oraz wraz z wykazem
przedsigwzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

3. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych oraz pracownicy
merytoryczni jednostki: urzad gminy otrzymujg na zgltoszony adres e-mail dostep
do aplikacji FLEX JST w terminie do 15 lipca 2024 r. oraz instrukcje uzytkowania
programu.

§3
1. Pracownicy merytoryczni jednostki: urzad gminy opracowujg i przedktadajg w
terminie do dnia 7 pazdziernika 2025 r. KOREKTE planu wydatkéw na 2025
rok oraz w razie potrzeby KOREKTE wykazu przedsiewzie¢ do Wieloletniej
Prognozy Finansowej w zakresie zadan merytorycznych przez nich realizowanych
opracowany z wykorzystaniem aplikacji FLEX JST w przypadku:

1) uzyskania wniosku sottysa ztozonego w trybie art. 5 ustawy z dnia 21 lutego
2014 r. o funduszu soleckim (Dz.U. z 2014 r. poz. 301);

2) uzyskania wniosku o udzielenie dotacji ztozonego w trybie Uchwaty Nr
XCV-605-2024 Rady Gminy Nedza z dnia 19 kwietnia 2024 r. w sprawie
zasad udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru lub znajdujacym si¢ w
gminnej ewidencji zabytkow.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 Skarbnik Gminy w oparciu 0 otrzymane
materiaty przekazuje Wojtowi Gminy zbiorcze zestawienie planu wydatkéw do
projektu uchwaty budzetowej na 2025 r. w terminie do dnia 10 pazdziernika
2024 r.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom samorzadowych jednostek
budzetowych, dyrektorom samorzadowej instytucji  kultury, pracownikom

merytorycznym jednostki: urzad gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Wykaz przedsiewzie¢ do WPF

zalgcznik

do Zarzadzenia

Nr 0050.186.2024
Wojta Gminy Nedza
z dnia 3 lipca 2024 r.

Okres
Jednostka N taczne o o . o - . . -
; o lizacji Limit Limit Limit Limit Limit Limit | Limit Limit
L.p. Nazwai cel odpowiedzialna rea naklady . .
lub koordynujaca finansowe 2025 2026 2027 2028 2029 2030 | 2031 | zobowigzan
od | do
1 Wydatki na przedsiewzigcia-ogétem (1.1+1.2+1.3)
l.a |- wydatki biezace
1.b |- wydatki majgtkowe
Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z
11 programami realizowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych
’ mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o
finansach publicznych, z tego:
1.1.1 |- wydatki biezace
1.1.2 | - wydatki majatkowe




Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z

= umowami partnerstwa publiczno-prywatnego, z tego:

1.2.1 | - wydatki biezace

1.2.2 | - wydatki majgtkowe

Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz

= wymienione w pkt 1.1 1.2), z tego

1.3.1 |- wydatki biezace

1.3.2 | - wydatki majatkowe

data: cooeeeeeeees
(podpis)






